
PREFEITURA  MUNICIPAL  DE  DON  PEDRO
GABINETE  DO  PREFEITO

CNPJ:  06.137.293/0001-30

TERMO DE REFERfiNCIA

1.       DO OBJETO:

A   presente   contratapao,   ten  por  objetivo   a   selecao   da  proposta  mais   vantajosa
objetivando  a  contratagao  de  empresa  especializada  para  prestar  Servicos  de  Assessoria  e
Consultoria      em      Contabilidade      Pdblica      bern     como      Consultoria      e      execngao
Orcamentdria/confabil,   elaborapao   das   prestag6es   de   contas  mensais,   que   trata  sobre   a
instituicao e arrecadapfro de receitas pdblicas, classificapao de despesas; assessorar os servieos
administrativos,  sob  ordem  confabil,  defender  os  interesses  do  municipio  no  Tribunal  de
contas do Estado do Maranhfro TCE, acompanhar os trabalhos de encerramento de exercicio,
com   elaboracao   do   relat6rio   final   e   da   prestapao   de   contas   geral   do   exercicio   e
acompanhanento do processo junto ao TCE ate o julgamento final.

2.       DA JUSTIFICATIVA:

2.1.       Considerando a complexidade dos servicos confabeis, considerando que o Municipio
nfo disponibiliza de mao de obra e estrutura fisica para atender com excelencia as demandes
dos servicos, justifica-se a contratapao de pessoa juridica para a prestapao de servigos tecnicos
especializados de contabilidade para assessoria e consultoria contabil, confome detalhado no
Plano de Execngao dos Servigos.
2.2.       Destaca-se que a contratapao em tela encontra respaldo no art.13  da Lei n°.  8.666/93,
que declara expressamente que sao considerados servicos tecnicos especializados os trabalhos
relativos a assessorias ou consultorias techicas e o patrocinio ou defesa de causas judiciais ou
admihistrativas.
2.3.       Alem disso, o art.  25  da mesma Lei aduz que e  inexigivel a licitapao quando houver
inviabilidade de competicao para os servicos t6cnicos enumerados no ja referido art.13, desde
que de natureza singular,  e o  seu  §1° considera de not6ria especialidade o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenhos anteriores,
estudos, experiencias, publicap6es, organizap6es, aparelhamento, equipe t5cnica, ou de outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho e essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagao do objeto do contrato.
2.4.       Seguindo  esse entendimento,  o  art.  25  dos  §§  1° e  2°.  do  Decreto  Lei  n°.  9.295/1946
sacramentou que os servicos profissionais de contabilidade sao, por sua natureza, t6cnicos e
singulares, quando comprovada sua notoria especializapao, nos termos da lei. Explicou ainda
que  se  considera  not6ria  especializapao  o  profissional  ou  a  sociedade  de  profissionais  de
contabilidade  cujo  conceito  no  campo  de  sua  especialidade,  decorrente  de  desempenho
anteriQr, estudos, experi€ncias, publicap6es, organizapao, aparelhamento, equipe techica ou de
outros  requisitos  relacionados  com  suas  atividades,  permita  inferir  que  o  seu  trabalho  e
essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfapao do objeto do contrato.

2.5.       Des/a /ormc!,   a  singularidade  (capacidade  intelectual)  da  prestapfro  do  servieo  de
contabilidade, por si s6, justifica a ausencia de competicao, pois o prego da contratapao nfo 6
fator  crucial  que  direciona  a  melhor  contratapao  para  o  ente  pdblico,  razao  pela  qual  a
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DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

3.1.       Os servigos serao executados no escritorio profissional da contratada, sendo possivel a
realizapao  de  diligencias  junto  aos  6rgaos  e  visitas  a  Prefeitura,  desde  que  previamente
acordado entre as partes e visando a boa execugao contratual.

3.2.       Assessoria e consu]toria:

a)          Orientar a execugao das rotinas intemas, que subsidirao a elaborapao das prestap6es de
contas mensais, que trata sobre institui¢ao e arrecadagao de receitas pdblicas, classificapao de
despesas;
b)         Examinar previamente sob o ponto de vista confabil  os projetos de lei e demais atos
legais que forem elaborados pelo poder executivo;
c)          Instituir  processos,  assessorar  os  servi9os  administrativos,   sob  a  ordem  confabil,
defender os interesses da Prefeitura Municipal no Tribunal de Contas do Estado;
d)         Dar    suporte    assess6rio    ao    Departanento/Setor   de    Contabilidade    na   questao
orcanentdria prevista na Lei 4.320/64 e a Lei de Responsabilidade Fiscal mos procedimentos
da execngao financeira do Executivo Municipal;
e)          Acompanhar os trabalhos de encerramento do exercicio, com a elaborapao do relat6rio
final e da prestapao de contas geral do exercicio;

4.       DO VALOR:

4.I.       Para  a  execucao  dos  servicos  objetl  deste  Temo  de  Refer6ncia,  fixa-se  o  valor
mensa]  de  R$  27.270,00  (vinte  e  sete  nil  duzentos  e  setenta  reais),  totalizando  R$
299.970,00  (duzentos  e  noventa  e  move  nil  novecentos  e  setenta  reais),  para  11  (onze)
meses.

5.       DA QUALIFICACAO TECNICA:

a)       Atestado(s)  e/ou Declaracao(6es) de capacidade Tecnica, em nome da matriz ou filial
da empresa,  fomecido por pessoa juridica de direito pdblico ou privado, comprovando
que  a  mesma  prestou  ou  presta  servieos  compativeis  com  o  objeto  deste  temo.  0
atestado  deveri ser  impresso  em papel  timbrado  do  eminente,  constando  seu CNPJ e
endereco completo, devendo ser assinado por seus s6cios, diretores, administradores,

b)       Procuradores,  gerentes  ou servidor responsavel,  com expressa indicapfro  de  seu nome
completo e cargo/fungao.

c)       Registro ou inscricao na entidade profissional competente, atraves de certidfro, expedido
pelo Conselho  Regional  de  Contabilidade - CRC  do  Estado  do  domicilio  ou sede  do
licitante, comprovando a regularidade para com a entidade profissional.

d)       Prova de inscricao dos s6cios no conselho Regional de contabilidade -CRC.
e)       Curriculum  Vitae  de  cada urn dos  Contadores  citados,  comprovando  individualmente

experiencia na area juridica objeto deste Termo.

.       DAS CONDICOES DE FISCALIZACAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS:

Praea Teixeira  de  Freitas,  no  72,  Centro,  CEP:  65.765-000,  Dom  Pedro  -  MA.
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6.I.    A  prestapao  de  servicos  sera  acompanhada  e  fiscalizada  por  servidor  especialmente
designado, nos temos do artigo  67  da Lei n°.  8.666/93,  atraves dos representantes da
Prefeitura Municipal, de forma a fazer cumprir, rigorosamente, especificap6es tecnicas,
prazos, condig6es do edital, proposta e disposig6es o Termo de Contrato.

6.2.    Ficam reservadas a fiscalizapao o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, duvidoso ou omisso, nao previsto no edital, nas especificap6es tecnicas,
nos projetos nas Leis, nas Normas, mos Regulamentos e em tudo mais que, de qualquer
foma   se  relacione,   direta  ou   indiretamente,   com  o   Servigo   em   questao   e   seus
complementos.

7.       VIGENCIADOCONTRATO:

7.1.    0 prazo de vigencia da contratapao sera de  11  (onze) meses, a contar da sua assinatura,
podendo ser prorrogado mos termos do art. 57 e art. 65 da Lei n° 8.666/93.

7.2.    A empresa contratada tefa o prazo maximo de 05  (cinco) dias para iricio da prestapao
de servigos a partir da data de sua assinatura do contrato.

8.         DAS 0BRIGAC6ES DA CONTRATADA:

8.1.         Atender  as  demandas  repassadas  pela  Administrapao  Municipal,  devendo  prestar
assessoria e consultoria a Prefeitura Municipal, no tocante ds atividades descritas no item 3
deste Termo.
8.2.          Transmitir orientap6es a contratante, verbalmente ou por escrito.
8.3.          Disponibilizar  a  contratante,  no  minimo,  04  (quatro)  profissionais  capacitados  na
area objeto deste Temo, para atender as demandas.
8,4,         Comparecer a reuhi6es e audiencias de materias relativas ao objeto a ser contratado.
8.5.         Infomar  a  contratante   as  movimentap6es  processuais,  ben  como   seus  atos  e
resultados.
8.6.          Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios,  fiscais e comerciais decorrentes
da execngao objeto.
8.7.          Providenciar   a   imediata   correc5o   das   deficiencias,    falhas   ou   irregularidades
constatadas pela Contratante.
8.8.         Manter durante toda a execngao do contrato, em compatibilidade com as obrigap6es
por ela assumidas, todas as condi96es de habilita9ao e qualificapao exigidas na licitap5o.
8.9.          Responsabilizar-se   por  todos   os   documentos   a  ela  entregues  pela   Contratante,
enquanto   permaneceram   sob   sua   gunrda   para   a   consecucao   dos   servigos   pactuados,
respondendo pelo mau uso, perda, extravio ou inutilizapao, salvo comprovado caso fortuito ou
forea  maior,  mesmo  se  tal  ocorrer  por  apao  ou  omissfo  de  seus  prepostos  ou  quaisquer
pessoas que a eles tenham acesso.
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9.1.    Proceder ao pagamento  devido  a contratada,  mos prazos  e condic6es estabelecides em
contrato, desde que cumpridas todas as formalidades e as exigencias do contrato.
9.2.    Fiscalizar   o   fomecimento   dos   servi¢os   e   o   estrito   cumprimento   das   clausulas
contratunis.
9.3.    Fomecer,   no   prazo   solicitado   pela   contratada,   as   informap6es   e   documentap6es
necessdrias a prestapao de servicos.
9.4.    Garantir a contratada as condic5es necessdrias a regular execucao do contrato.
9.5.    Notificar,  por  escrito,  a  conthatada  sobre  a  ocorrfencia  de  eventuais  equivocos  ou
imperfeic6es no curso da execucao dos servicos fixando prazo para a sun colTecao.
9.6.    Permitir o livre acesso dos(as) empregados(as) da contratada ds suas dependencias para
tratar de assuntos pertinentes aos servi¢os contratados;
9.7.    Receber  e  atestar a Nota fiscal  apresentada pela contratada,  de  conformidade com  os
servicos contratados;
9.8.    Comunicar   a   contratada   a   ocoITencia   de   divergencia   nas   Notas   Fiscais/Faturas
apresentadas, promovendo a devolngfro da mesma para correrao.
9.9.    Assumir todas as custas processuais, dentre elas, taxas de emolumentos, c6pias xerox e
ou de servigos notariais.
9.10.  Reembolsar  as  despesas  extras  e  em  observancia  ainda  ao  detalhado  na  minuta  do
contrato administrativo.

10.       DO SUCEDANEO LEGAL DO CONTRATO:

10.I.    A  contratapao desse  servico  nao  implica vinculo  empregaticio  de qualquer natureza,
podendo a rescisfo do contrato ocorrer mos temos do art. 79 da Lei n° 8.666/1993.
10.2.     A contratapao sera regida pela Lei n° 8.666/93, pela Lei n° 8.906/94, pelas disposic6es
do C6digo Civil, e pelas normas regulamentares da Prefeitura Municipal de Colinas, inclusive
para  cumprimento  dos  atos,  satisfacao  de  d6bitos judiciais  e  ressarcimentos  advindos  do
contrato.

11.       DA FORMA DE PAGAMENTO:

11.I.  0  paganiento   sera  efetuado  mensalmente,   em  ate   30  (trinta)  dias   subseqtientes   a
execueao dos servicos, a contar do encaminhamento da Nota Fiscal, atrav6s de requerimento
pr6prio,  acompanhado  dos  documentos  que  comprovem  a regularidade  fiscal,  trabalhista e
previdenciaria da contratada.

11.2.  Os pedidos  de pagamento  deverao  receber fiscalizapao pelo  servidor competente,  que
langafa  seu atesto  nas Notas  Fiscais.  Os pagamentos  serao  efetuados  mediante  dep6sito  na
conta corrente  bancaria em none  da contratada,  nfo  sendo  permitidos  os  pagamentos  em
contas de terceiros, ainda que integrem o capital social da mesma.

12.       DO REEQUILiBRIO ECON6MICO-FINANCEIRO:

12.1.  0  Contrato  decorrente  deste  Temo de  Refer€ncia poderd ser alterado por acordo  das
partes,  com  as  devidas justificativas,  para  restabelecer  a  relagao  que  as  partes  pactuarani
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inicialmente  entre  os  encargos  do  contratado  e  a retribuicao  da  administracao  para  a justa
remunerapao  dos  servigos,  objetivando  a  manutengao  do  equilibrio  econ6mico-financeiro
inicial  do  contrato,  na hip6tese de  sobrevirem fatos  imprevisiveis,  ou previsiveis,  porem  de
conseqiiencias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execuefo do ajustado, ou, ainda,
em  caso  de  forga  maior,  caso  fortuito  ou  fato  do  principe9  configurando  area  econ6mica
extraordiniria e extracontratual, nos termos da Lei n° 8.666/93 .

13.       DA DOTACAO 0RCAMENTARIA:

13 .1.  Para o custeio da despesa, indica-se a seguinte dotapao:

03.01 -  SEC. MUN. DE ADMINISTRACA0 E FINANCAS.

o4.122.oooi.2.oo2_:{:::;u:e::aoeFuncionamentodasecretariadeAdministrapaoe

3.3.90.39.00 -  Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

Don Pedro/MA, I 5 de fevereiro de 2021 .

Departamento de Compras e Servicos
E]aborador

APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

Secretaria Municipal de Administrapfro e Finan¢as

Praca Teixeira  de  Freitas,  no  72,  Centro,  CEP:  65.765-000,  Dom  Pedro  -  MA.


