
ESTADO tro MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO

SECRETARIA MUNICIPAI. DE EDuCAcho
CNPJ : 06.074.712/0001-31

troM PEDRO - MA

TERIVIO  DE  REFERENCIA
PROCESSO N° 2022.0202.001/2022 -SEMED

DISPENSA N° 002/2022 -SEMED

1.  DO OBJETO

1.1.  Contratacao  de  empresa  visando  a  prestacao  de  servicos  de  Fotoc6pias  e
Encadernacao  para  confeccao de Apostilhas  Didaticas para  Educasao lnfantil da
Rede Pdblica  Municipal  de Ensino do  Munici'pio de  Dom  Pedro/MA.

2. DA JUSTIFICATIVA E 0BJETIVO DA CONTRATACAO
2.1.  A  contrataeao  pretendida  6  necessaria  devido  a  necessidade  de  Fotoc6pias  e
Encadernagao  de  Apostilhas  Didaticas  para  o  segmento  Educagao  lnfantil  da  Rede
Municipal  de  Ensino,  visto  que  o  Ministerio  da  Educaeao  nao  disponibiliza  livros  para
este segmento

3.  DA VIGENCIA
3.1. A presente contratagao tera a vigencia limitada a 31  de dezembro de 2021.

4.  DA LEGisLAeAO APLicAVEL
4.2. Os atos administrativos pertinentes a contrataeao posterior reger-se-a pelas normas
e principios contidos na seguinte legislagao aplicavel:
•             Constituieao Federal de 1988;
•             Lei  Federal  n°  8.666,  de  21   de  junho  de   1993,   bern  como  suas  alterag6es

posteriores;
•             Subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos contratos e as disposie6es

de  direito  privado,  em  especial  a  Lei  Federal  n°  8.078,  de  11   de  setembro  de  1990

(C6digo de Defesa do Consumidor).

5.  DAS ESPECIFICAC6ES, UNIDADES, QUANTITATIVOS
5.1.   As   especificae6es,   unidades   e   quantitativos   Fotoc6pias   e   Encadernagao   de
Apostilhas Didaticas seguem descritas abaixo:

ITEM DESCRunQfca:iris 8d,-+, iirm QTD.
1 Fotoc6pias UND 59.356

2 Encadema?ao UND 900

5.2.  A  CONTRATANTE  nao  se  obriga  a  aquisigao  de  todos  os  quantitativos  acima
expostos,  devendo  o objeto  ser adquirido  por demanda,  inclusive  podendo  o  contrato
decorrente ser rescindido unilateralmente, sem Onus para a administraeao.
5.3. E de inteira responsabilidade da CONTRATANTE a indicagao do material pertinente
e a entrega dos materiais na sede da CONTRATADA para execugao dos servigos em
epigrafe.
5.3.1. Ap6s a conclusao dos serviaps,  a entrega dos materiais devefa ser realizada  no
local indicado na Ordem de Servigo.

Praca Teixeira de Freitas no. 72, Centre, CEP: 65765-000-Don Pedro (MA)



ESTADO DO MARANHR0
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO

SECRETARIA MUNICIPAI. DE EDuCAcho
CNPJ.. 06.014.llZ/OO01-31

Dorvi pEDRo - MA
¥-¥-EPE

6. VALOR TOTAL ESTIIVIADO
6.1. 0 valor total estimado da presente contratagao devefa ser apurado ap6s pesquis
de mercado,  nos termos da legislagao vigente.

7. PRAZO DE EXECUCAO E ENTREGA
7.1.  0 prazo de execu8ao e entrega dos itens e de 02 (dois) dias i]teis, contados do
recebimento  da  Ordem  de  Servico,  podendo  ser  prorrogado  por  motivo  aceito  pela
CONTRATANTE.

8.  LOCAL DE ENTREGA
8.1.  A  entrega  dos  produtos  devera  ser  efetuada  no  almoxarifado  da  Secretaria
Municipal de Educacao -SEMED, de segunda-feira a sexta-feira, no hofario de 8h as
12h e 14h as 18h.

9.  DO PRAZO, DAS ESPECIFICACOES E DA ENTREGA
9.1.  A  CONTRATADA  se  responsabilizafa  pela  entrega,   incluindo  o  transporte  do

produto, a qual devefa ser efetivada em ate 02 (dois) dias uteis ap6s o recebimento da
Ordem  de  Servigo,  justificando,   por  escrito,   as  raz6es  que  impossibilitaram  o  nao
cumprimento desta obriga9ao.
9.2. 0 produto sera solicitado pela Secretaria Municipal de Educaeao -SEMED,  de
forma parcelada.
9.3. Em caso de recusa do produto pela Secretaria Municipal de Educagao -SEMED,
a CONTRATADA devefa efetivar a substituigao do mesmo no prazo de ate 24 (vinte e

quatro) horas, contados a partir da comunicaeao da recusa.
9.4. A simples entrega do(s) produto(s),  nao implica na sua aceitaeao definitiva,  a que
ocorrefa ap6s a vistoria e comprovacao da conformidade pela Secretaria lvlunicipal de
Educa§ao -SEMED.

10. DO REAJUSTE
10.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis.

11. DA FONTE DE RECURSOS
11.1.  As  despesas decorrentes da execuoao  do  presente  ajuste correrao  a  conta da
seguinte dota9ao orgamentaria:  Devera ser solicitado ao setor correspondente.

12. D0 CONTROLE DA EXECUCAO
12.1.  Nos termos do  art.  67,  Lei  Federal n° 8.666/1993,  sera designado representante

para  acompanhar e fiscalizar a  prestacao dos servi¢os,  anotando em  registro  pr6prio
todas as ocorfencias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario
a regulariza9ao de falhas ou defeitos observados.
12.2.  0 recebimento dos produtos de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)
sera  confiado  a  uma  comissao  de,  no  minimo,  03  (tres)  membros,  designados  pela
autoridade competente.
12.3. A fiscaliza9ao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA,   inclusive  perante  terceiros,   por  qualquer  irregularidade,   ainda  que
resultante de  imperfeie6es tecnicas  ou  vicios  redibit6rios.  e,  na ocortencia  desta,
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implica em corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos,  de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666/1993.
12.4.   0   representante   da   Administraeao   anotara   em   registro   pr6prio   todas   as
ocorfencias relacionadas com a execugao do contrato,  indicando dia,  mes e ano,  bern
coma  o  nome  dos  funcionarios  eventualmente  envolvidos,  determinando  o  que  for
necessario  a  regulariza?ao  das  falhas  ou  defeitos  observados  e  encaminhando  os
apontamentos a autoridade competente para as providencias cabiveis.

13.  DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
13.1. Promover a prestagao dos servieos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
observados,   especialmente,   os  endere9os,   dias  e   horarios  fixados   no  Termo  de
Refetencia.
13.2.  Nao tran§ferir, sob nenhum  pretexto,  sua responsabilidade para outra empresa.
13.3. Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
obriga¢6es  assumjdas,  sem  qualquer Onus  a  Secretaria  Municipal  d®  Educacao -
SEMED
13.4.  Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependencias da
Secretaria Municipal de Educa§ao -SEMED.
13.5. Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto do Orgao,
devendo    substituir    imediatamente    qualquer    urn    deles    que    seja    considerado
inconveniente  a  boa  ordem  e  as  normas  disciplinares  da  Secrefaria  lvlunicipal  de
Educa§ao -SEMED
13.6.    Comunicar   a   Secretaria    Municipal    de    Educacao   -   SEMED    qualquer
anormalidade de cafater urgente referente ao fomecimento dos produtos e prestar os
esclarecimentos cabiveis.
13.7.  Manter, durante a vigencia do Contrato,  em compatibilidade com as obrigae6es a
serem assumidas, todas as condic6es de habilitaeao e qualificagao exigidas na licitagao,

principalmente quanta a regularidade fiscal e trabalhista,  lNSS e FGTS.

14,  DAS OBRIGAC6ES DA CONTRATANTE
14.1.   Permitir  o   acesso  dos  empregados  da  CONTRATADA  as  dependencias  da
Secrefaria   Municipal   de   Educagao   -   SEMED   para   a   entrega   dos   produtos,
proporcionando  todas   as  facilidades   para   que   o  fornecedor  possa   cumprir  suas
obrigag6es dentro das normas e condig6es contratuais.
14.2.  Rejeitar,  no  todo  ou  em  parte,  os  produtos  fornecidos  em  desacordo  com  as
especificac6es  constantes  no  Termo  de  Refetencia,  arcando  a  CONTRATADA  com
Onus decorrente do fato.
14.3.   Comunicar   a   CONTRATADA   qualquer   irregularidade   no   fornecimento   dos

produtos.
14.4.  Impedir que terceiros fornegam os produtos objeto deste Termo.
14.5.  Atestar  as  faturas  correspondentes,  por  intermedio  de  servidor  designado  para
essa finalidade.
14.6.   Receber   os   produtos,   verificando   as   condig6es   de   entrega,   conferindo   a
compatibilidade das especificag6es constantes da Nota Fiscal com a Nota de Empenho
e atestando seu recebimento.

f\uodc,
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15.  DO PAGAIVIENT0

15.1.  0  pagamento sera  realizado  no  prazo  maximo de ate 30 (trinta) dias corrido
contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, atrav6s de -
ordem   bancaria,   para  cfedito  em   banco,   agencia  e  conta  corrente  indicados   pela
CONTRATADA.
15.2. A Nota  Fiscal/Fatura devefa  conter a  nome da empresa,  CNPJ,  nt]mero da  Nota
de  Empenho,  ntlmeros do  Banco, Agencia e Conta  Corrente do fornecedor,  descricao
do objeto fornecido.
15.3.  0  pagamento  sera  efetuado  somente  ap6s  a  Nota  Fiscal/Fatura  ser  conferida,
aceita  e  atestada  por servidor responsavel,  caracterizando  o  recebimento definitivo,  e
ter sido verificada  a  regularidade do fornecedor,  principalmente quanto  a  regularidade
fiscal e trabalhista,  lNSS e FGTS.
15.4.   Havendo   erro   na   apresentagao   da   Nota   Fiscal/Fatura   ou   dos   documentos

pertinentes a contrataeao, ou, ainda, circunstancia que impeea a liquidaeao da despesa,
como,  por exemplo,  obrigagao financeira  pendente,  decorrente de  penalidade  imposta
ou inadimplencia, o pagamento ficara sobrestado ate que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras.  Nesta hip6tese,  o  prazo  para  pagamento iniciar-se-a ap6s a
comprovagao  da  regularizagao  da  situaeao,  nao  acarretando  qualquer  Onus  para  a
CONTRATANTE.
15.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
15.6. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta para verificar
a manuteneao das condie6es de habilitagao exigidas no edital referentes a regularidade
fiscal.

15.7.  Constatando-se,  a  situaeao  de  irregularidade  da  contratada,  sera  providenciada
sua  advertencia,  por  escrito,  para  que,  no  prazo  de  05  (cinco)  dias,  regularize  sua
situagao  ou,  no  mesmo prazo,  apresente sua defesa.  0  prazo podefa ser prorrogado
uma vez,  por igual perlodo, a crit6rio da CONTRATANTE.
15.8.   Nao  havendo  regularizagao  ou  sendo  a  defesa  considerada  improcedente,  a
CONTRATANTE   devefa   comunicar  aos   6rgaos   responsaveis   pela  fiscalizagao   da
regularidade  fiscal  quanto  a  inadimplencia  da  CONTRATADA,  bern  como  quanto  a
existencia   de   pagamento   a   ser   efetuado,   para   que   sejam   acionados   os   meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus cfeditos.
15.9.   Persistindo   a   irregularidade,   a   CONTRATANTE   devera   adotar  as   medidas
necessarias a rescjsao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.
15.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

15.10.1. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional,  nos termos da
Lei Complementar n° 123/2006, nao sofrefa a reteneao tributaria quanto aos impostos e
contribuie6es    abrangidos    por   aquele    regime.    No   entanto,    o    pagamento   ficafa
condicionado a apresentaeao de comprovagao,  por meio de documento oficial,  de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
15.11. A criterio da CONTRATANTE,  poderao ser utilizados os cfeditos existentes em
favor da CONTRATADA para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de
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multas, indenizag6es, inadimplencias contratuais e/ou outras de responsabilidade desta
ultima.

16.  DA QUALIFICACAO TECNICA
16.1.  Nao se aplica

17.    DA    UNIDADE    RESPONSAVEL    PELA    ELAB0RACAO    DO    TERMO    DE
REFERENCIA E PELA FISCALIZACAO DA EXECUCA0 D0 0BJETO.
17.1.  0  presente Termo de  Referencia foi elaborado  por Jose Wilton da Silva Sa, e
sera assinado pelo Secretario Municipal de Educaeao.

Dom  Pedro (MA), 04 de fevereiro de 2022.

Autorizo o Termo de Refetencia.

Secretario Municipal de Educaeao
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