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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N°2022.0615.001/2022

1. DO OBJETO

1.1.  Contratagdo de empresa especializada na prestag¢do de servigos de implantagéo e
suporte técnico por meio de Sistema de Gerenciamento de Arquivos SINC
CONTRATA com armazenamento em nuvem, para atender as demandas dos setores
vinculados a Secretaria Municipal de Administragao.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1.  Justifica-se a demanda face a necessidade de atender as solicitagdes da
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, visando o processo de contratagdo
de um sistema informatizado de gestdo arquivista de documentos - SINC CONTRATA
(Modulo de Contratagdes Publicas do Sistema de Informagdes para Controle) destinado
ao recebimento de dados referentes aos procedimentos licitatorios e contratos
administrativos realizados pelos 6rgdos e entidades publicas sujeitos a fiscalizagao pelo
TCEMA., atendendo a instrugdo normativa TCE/MA N°73. de 09 de margo de 2022,
portaria TCE/MA N° 526. de 09 de junho de 2022.

3. DA VIGENCIA

3.1. A presente contratacdo tera a vigéncia de 06 (seis) meses. contados da assinatura do
instrumento contratual respectivo. podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, II. da
Lei 8.666/93, por se tratar de servi¢o continuo.

4. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS E LEGISLACAO APLICAVEL
4.1. Trata-se de aquisi¢do de bens comuns, definidos como aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes
usuais no mercado.
4.2. Portanto, os atos administrativos pertinentes a contrata¢do posterior reger-se-a pelas
normas e principios contidos na seguinte legislagdo aplicavel:
* Constitui¢do Federal de 1988:
* Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como suas alteragdes
posteriores:
» subsidiariamente. os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des
de direito privado, em especial a Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

5. DAS ESPECIFICACOES, UNIDADES, QUANTITATIVOS



FLS. N2 b
PREFEITURA MUNICIPAL DE
b E PROC. N2

DOM PEDRO N

Desenvolvimento com Responsabilidade

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
CNPJ: 06.137.293/0001-30

5.1.  Prestagdo de servigos de implantagdo e suporte técnico por meio de Sistema de
Gerenciamento de Arquivos SINC CONTRATA com armazenamento em nuvem, com
as seguintes fungdes:

a) Pré-cadastramento das licitagdes por meio de sistema automatizado: Exporta em
lote (“Procedimento, Atas, Licitantes, Ordos, Resultados™);

b) Converter automaticamente PDF para HTML (edital html / atas):

¢) Campos autodetectaveis. (“Aparecer somente o que deve ser preenchido para
cada modalidade.™):

d) Criar automaticamente ID da contratacio, evitando desencontro de informagdes:
Cadastro de contratos (puxa automaticamente o id da contratag¢do) da licitagdo
Vinculada: Sangdo de Empresas:

e) Integragdo junto ao portal da transparéncia atual via API;

5.2.  Principais funcionalidades:

a) Cadastro de licitagdes.

b) Cadastro de contratos.

¢) Cadastro de sanc¢do de empresas.

d) exportar dados em Json para o TCE.

¢) Conversor automatico de PDF para HTML. (Formato exigido pelo tce)

5.3. A plataforma devera possuir acesso por meio de usuario e senha em nuvem.
disponibilizando data center proprio para o servigo.

54. Devera a CONTRATADA manter campo proprio para alteragdo da senha dos
usudrios responsaveis 24 (vinte e quatro) horas por dia.

5.5. O cadastramento de novos usudrios deve ser realizado por meio de solicitagdo
formal do gestor/fiscal do contrato. contendo todas as informagdes necessarias, tais
como nome completo, cpf, e-mail. matricula. etc.

5.6. A CONTRATADA deve realizar todas as atualizagdes necessarias para perfeito
funcionamento do sistema junto ao SINC-CONTRATA durante a vigéncia contratual,
se responsabilizando pelas alteragdes que porventura acontega.

5.7.  Atualizagdes no sistema que necessitem deixar o aplicativo fora do ar por tempo
determinado deverdo ser avisadas com antecedéncia minima de 24 (vinte € quatro) horas
ao gestor/fiscal do contrato.

5.8. O acesso ao sistema devera ser liberado em no maximo 5 (cinco) dias uteis da
assinatura do instrumento de contrato. podendo ser prorrogado por motivo devidamente
justificado e aceito pela CONTRATANTE.

5.9. O link de acesso via HTTPS devera ser fornecido no prazo de 5 (cinco) dias

uteis da assinatura do instrumento de contrato.
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5.10. Nao serd aceito sistema que ndo possua as funcionalidades descritas neste
instrumento.

5.11.  Em caso de inadequagdo do sistema disponibilizado pela Secretaria Municipal
de Administracio e Financas — SEMAFIN, a CONTRATADA devera efetivar sanear
os defeitos apresentados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis. contados a partir da
comunicag¢do da recusa.

5.12. A CONTRATADA devera executar o contrato de acordo com as ordens de
fornecimento expedidas, ndo se admitindo modificagdes sem prévia consulta e
concordancia da fiscalizagdo.

5.13. E de responsabilidade da CONTRATANTE a disponibilizagdo de acesso ao
portal da transparéncia e demais informagdes necessarias para implementagdo do objeto.

6. VALOR TOTAL ESTIMADO
6.1. O valor total estimado da presente contratacdo deverd ser apurado apds pesquisa
de mercado, nos termos da legislagéo vigente.

T DA FONTE DE RECURSOS
7.1.  As despesas decorrentes da execugdo do presente ajuste correrdo a conta da
seguinte dotag¢do or¢amentaria: Devera ser solicitado ao setor correspondente.

8. DO CONTROLE DA EXECUCAO

8.1. Nos termos do art. 67, Lei Federal n® 8.666/1993, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

8.2. O recebimento dos produtos de valor superior a R$ 80.000.00 (oitenta mil reais)
sera confiado a uma comissdo de. no minimo, 03 (trés) membros, designados pela
autoridade competente.

8.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA. inclusive perante terceiros. por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios. e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666/1993.

8.4. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia. més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

i \
\

AL

P
P
v




FLS. Ne 0F

PREFEITURA MUNICIPAL DE
PROC. N

DOM PEDRO RUBRICA: A

ey

Desenvolvimento com Responsabilidade

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
CNPJ: 06.137.293/0001-30

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Promover o a prestagdo dos servicos dentro dos pardmetros e rotinas
estabelecidos, observados, especialmente. o ITEM 5 do presente Termo de Referéncia.
9.2.  Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outra empresa.
9.3.  Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigagdes assumidas, sem qualquer Onus a Secretaria Municipal de
Administracio e Financas — SEMAFIN.

9.4. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Secretaria Municipal de Administracio e Finang¢as — SEMAFIN.

9.5. Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto do
Orgdo, devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado
inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares da Secretaria Municipal de
Administra¢io e Financas — SEMAFIN.

9.6. Comunicar a Secretaria Municipal de Administracio e Financas -
SEMAFIN qualquer anormalidade de carater urgente referente a prestagdo dos servigos
e realizar os esclarecimentos cabiveis.

9.7.  Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes a
serem assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo,
principalmente quanto a regularidade fiscal e trabalhista, INSS e FGTS.

10.  DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias da
Secretaria Municipal de Administracio e Finan¢as — SEMAFIN e fornecer todas as
facilidades necessarias, tais quais informagdes e acesso ao portal da transparéncia,
necessarios a efetiva prestagdo dos servigos.

10.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servi¢os que estiverem em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, arcando a CONTRATADA com
onus decorrente do fato.

10.3. Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade nos servigos.

10.4. Atestar as faturas correspondentes, por intermédio de servidor designado para
essa finalidade.

10.5. Realizar o pagamento dos servigos adimplidos. nos termos de tdpico proprio.

11. DO PAGAMENTO
11.1. O pagamento serd realizado de forma mensal, no prazo maximo de até 30

(trinta) dias corridos. contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que
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condicionado a apresenta¢do de comprovagio, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
11.12. A critério da CONTRATANTE, poderio ser utilizados os créditos existentes em
favor da CONTRATADA para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de
multas. indenizagdes. inadimpléncias contratuais e/ou outras de responsabilidade desta
altima.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. O descumprimento, total ou parcial. de qualquer das obrigagdes ora
estabelecidas. sujeitara a CONTRATADA as sangdes previstas na Lei Federal n°
10.520/2002. aplicando-se, subsidiariamente, a Lei Federal n® 8.666/1993.
12.2. Aplicando-se o disposto no art. 86 da Lei Federal n® 8.666/1993, o atraso
injustificado na entrega ou substituicdo dos produtos sujeitara a CONTRATADA as
seguintes multas de mora:
a) multa moratoria diaria de 0,5% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor
total dos produtos entregues com atraso, até o limite de 10% (dez por cento):
b) multa moratéria diaria de 1% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor
total dos produtos reprovados no recebimento provisorio ou que apresentem defeito
de fabrica¢do ou impropriedades, até o limite de 10% (dez por cento).
12.3. Diante da inexecugdo total ou parcial do Contrato, além das multas aludidas no
item anterior, a Administragdo podera. garantida a prévia defesa, aplicar a
BENEFICIARIA as seguintes sangdes:
a. adverténcia;
b. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato:
c. suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administragdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos:
d. declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
12.4. As sangdes previstas nas alineas “a”. “c¢” e “d” poderdo ser aplicadas
conjuntamente com a prevista na alinea “b™.
12.5. Se a CONTRATADA ensejar o retardamento da execug¢do do certame, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo da contratagdo, comportar-se de
modo inidoneo. fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
prévio da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Dom Pedro/MA., pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
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propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo da aplicagdo das multas
previstas neste item e das demais cominagdes legais.

12.6. Cabera ao Fiscal do Contrato/Comissdo de Fiscalizagdo propor a aplicagdo das
penalidades previstas, mediante relatorio circunstanciado, apresentando provas que
justifiquem a proposigdo.

12.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA.
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n° 8.666/1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784/1999.

12.8. Apos a aplicagdo de qualquer penalidade sera feita comunicac¢do escrita a
BENEFICIARIA e publicagdo no Didrio Oficial do Municipio - DOM, constando o
fundamento legal, excluidas os casos de aplicagdo das penalidades de adverténcia e
multa de mora.

12.9. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados da data da NOTIFICACAO. em conta banciria a ser informada pelo
CONTRATANTE.

12.10. Os valores das multas poderdao ser descontados dos pagamentos devidos pela
Administragdo ou cobrados diretamente da BENEFICIARIA. amigavel ou
judicialmente.

13. DO REAJUSTE

13.1. Os precos contratados somente poderdo ser reajustados apés 01 (um) ano da data
de apresentagdo da Proposta de Pregos, mediante justificativa, desde que realizada
negocia¢do prévia entre as partes, tendo como limite maximo a variacdo do IGP-
M/FGV ou outro indice que vier substitui-lo.

13.2. Cabera a CONTRATADA a iniciativa e o encargo dos calculos, que deverdo ser
apresentados para andlise e aprovagdo do Fiscal do Contrato/Comissdo de Fiscalizagéo.
13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de 12 (doze) meses serd
contado a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do tltimo reajuste ocorrido.
13.4. Caso a CONTRATADA ndo requeira tempestivamente o reajuste e prorrogue o
Contrato sem pleitea-lo, ocorrera a preclusdo do direito.

13.5. O reajuste podera ser formalizado por meio de Apostilamento ao Contrato
vigente.

13.6. E vedado 8 CONTRATADA interromper o servi¢o enquanto aguarda o trimite
do processo de reajuste de pregos. estando. neste caso, sujeita as san¢des administrativas
previstas.
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14. DA UNIDADE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA E PELA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO OBJETO.
14.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado por RANNA KADIJA SILVA
CUNHA e serd assinado pela Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas.

Dom Pedro (MA). 17 de junho de 2022.

CK’.L‘L\AUJ"- i«y@ {L C/jdlw A \ .‘k\u\r\c_»‘
RANNA KADIJA SILVA CUNHA
Assessora Administrativa

De acordo.

Autorizo o Termo de Referéncia.
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SONIA LUCIA LOPES FEITOSA MACHADO
Secretaria Municipal de Administra¢do e Financas




