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Desenvolvimento com Responsabilidade

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
CNPJ: 06.137.293/0001-30

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N° 2022.0224.001/2022 — SEMAFIN

1. OBJETO

1.1. Registro de pregos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servigos de buffet e correlatos para atender as demandas da Prefeitura
Municipal de Dom Pedro/MA.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigos de buffet e correlatos
justifica-se em razdo do interesse publico presente na necessidade de promover agdes,
eventos e solenidades oficiais constante do calendario de eventos das diferentes areas de
atuacdo do Poder Publico, sobremaneira, na educagdo, saude e assisténcia social,
indispensaveis ao cumprimento de suas finalidades institucionais, a exemplo de formagodes,
treinamentos, campanhas e audiéncias publicas que podem contar com a participagao de
autoridades, servidores publicos e da comunidade em geral.

2.2. Os servigos serdo requisitados conforme a necessidade, ndao se podendo estipular a
quantidade real a ser utilizada, estimando-se o quantitativo a partir de uma projecao de uso.
Assim, tendo em vista a necessidade frequente de atendimento de demandas por tais
servigos, devera ser utilizado na licitagdo o instrumento auxiliar do Sistema de Registro de
Pregos - SRP.

3. CRITERIO DE JULGAMENTO E ACEITAGAO DA PROPOSTA

3.1. Para julgamento e classificacdo da Proposta devera ser utilizado o critério de MENOR
PREGO POR ITEM, observadas as especificagdes técnicas, prazos e parametros minimos de
desempenho e qualidade definidos neste Termo de Referéncia.

4. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS E LEGISLAGAO APLICAVEL
4.1. Em cumprimento ao dever de licitar previsto no art. 37, inciso XXI, da Constituigao
Federal, a contratagdo devera adotar a modalidade PREGAO, considerando que se trata de
servigos comuns, definidos como aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais no mercado.
4.2. Portanto, os atos administrativos pertinentes a licitagao, a Ata de Registro de Pregos e as
eventuais contratagdes posteriores reger-se-d0 pelas normas e principios contidos na
seguinte legislacao aplicavel:
a) Constituicdo Federal de 1988;
b) Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, Lei Federal n® 8.666,
de 21 de junho de 1993, bem como suas alteragdes posteriores;
c) Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro 2006, e suas alteragdes;
d) Decreto Municipal n® 008, 26 de janeiro de 2021, que regulamenta a modalidade Pregao
Eletrénico;
e) Decreto Municipal n° 009, de 26 de janeiro de 2021, que regulamenta o Sistema de

Registro de Precos; J,)Q :
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f) Edital do Pregao Eletrénico e seus anexos;

g) demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

h) subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposicoes de
direito privado, em especial a Lei Federal n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

5. TRATAMENTO FAVORECIDO, DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO PARA ME, EPP E
MEI
5.1. Em cumprimento ao disposto no art. 48, incisos | e lll, da Lei Complementar n® 123/2006,
a Planilha de Pregos e Quantitativos contém ITENS EXCLUSIVOS (até R$ 80.000,00) e
ITENS COTA RESERVADA (acima de R$ 80.000,00 com reserva de até 25%) para
contratagdo de Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP e
Microempreendedores Individuais — MEI, desde que comprovem esta condigao nos termos do
Edital.
5.2. A existéncia de ITENS EXCLUSIVOS e ITENS COTA RESERVADA nao impede a
contratagdo das Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP e
Microempreendedores Individuais — MEI para os ITENS COTA PRINCIPAL.
5.2.1. Nao havendo vencedor para COTA RESERVADA, esta podera ser adjudicada ao
vencedor da COTA PRINCIPAL, ou, diante de sua recusa, as licitantes remanescentes,
desde que pratiquem o prego do primeiro colocado da COTA PRINCIPAL.
5.2.2. Se uma mesma empresa vencer a COTA RESERVADA e a COTA PRINCIPAL, a
contratacdo das cotas dar-se-a pelo menor preco obtido entre as cotas.
5.3. Considerando que se trata de licitagao por Sistema de Registro de Prego com entregas
parceladas, sera garantida a prioridade de aquisicdo dos produtos das COTAS
RESERVADAS, ressalvados os casos em que a COTA RESERVADA for inadequada para
atender as quantidades ou as condi¢des do pedido, justificadamente.

6. ORGAOQ(S) PARTICIPANTE(S)
6.1. Fazem parte da presente contratagdo como oOrgaos participantes as Secretarias
Municipais relacionadas no item seguinte, e como érgao gerenciador a Comissao Permanente
de Licitagdo - CPL, devendo os quantitativos serem divididos quando da feitura do instrumento
contratual respectivo, conforme planilha de quantitativo por participante.
6.2. Orgéos participantes:

a) Secretaria Municipal de Administracao e Finangas — SEMAFIN

b) Secretaria Municipal de Educagao — SEMED

c) Secretaria Municipal de Saude - SEMUS

d) Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS

7. ESPECIFICAGOES, UNIDADES, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS
7.1. As especificagbes, unidades, quantitativos e valores estimados seguem descritas no

ANEXO | - A deste Termo de Referéncia.
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7.2. A quantidade dos servigos indicada neste Termo de Referéncia & apenas estimativa de
consumo e sera solicitada de acordo com as necessidades identificadas por cada Secretaria
Participante, podendo ser utilizada no todo ou em parte.

8. VALOR TOTAL ESTIMADO E FONTES DE RECURSOS

8.1. O valor total estimado de R$ ( ) e teve como
parametro valores obtidos mediante pesquisa direta junto a empresas do ramo, conforme
mapa de pregos, acostada aos autos.

8.2. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta das
seguintes fontes de recursos informadas por cada Secretaria Participante quando das
eventuais e futuras contratagdes.

8.3. A principio, na licitagdo para registro de precos ndo € necessario a indicacao de dotacao
orgamentaria, que somente sera exigida para a formalizagao do contrato ou outro instrumento
habil, conforme § 2°, art. 7°, do Decreto n°® 7.892/2013.

9. PRAZO DE EXECUGAO

9.1. O prazo de execugao/entrega dos servigos/produtos, sera de, no minimo, 03 (trés) horas
de antecedéncia da realizacdo do evento, salvo previsao especifica constante da respectiva
Ordem de Servico expedida pela Secretaria Participante.

9.2. O prazo podera ser excepcionalmente prorrogado, desde que demonstrado o interesse
publico e a critério da Administragao, observado o disposto no art. 57, § 1°, da Lei Federal n°
8.666/1993.

10. LOCAL DE EXECUGAOQ/ENTREGA
10.1. A execucgéo dos servigos, incluindo a entrega, quando for o caso, devera ser efetuada
no endereco especificado na Ordem de Servigo, por cada Secretaria Participante.

11. CONDIGAO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

11.1. Os servigcos poderdo ser realizados eventualmente, de acordo com as necessidades
demandadas por cada Secretaria Participante ficando a CONTRATADA obrigada, durante a
vigéncia da ATA, a atender aos pedidos formulados em conformidade com os quantitativos
estimados e pregos registrados.

11.2. A execugao/entrega devera ocorrer no dia e horario definido pela Secretaria
Participante, podendo ocorrer aos sabados, domingos e feriados.

11.3. O recebimento dos servigos dar-se-a definitivamente e integralmente, apds a verificagao
da conformidade com as especificagdes qualitativas e quantitativas e consequente aceitagao.
11.4. O recebimento dos servigos sera efetuado por Fiscal do Contrato/Comissdo de
Fiscalizacdo especialmente designado por portaria, aplicando-se subsidiariamente o art. 15,
§ 8° da Lei Federal n° 8.666/1993.

11.5. A execucdo dos servicos sera fiscalizada por Fiscal do Contrato/Comissao de
Fiscalizagdo, o que nao eximira a CONTRATADA da responsabilidade pelos servigos,
notadamente nos aspectos de qualidade, prazo de validade do @duto estado de

Praca Teixeira de Freitas n°. 72, Centro, CEP: 65765-000-Dom Pedro (MA)




FLS. N° 13
A pRrrciva T ki ‘o0 PROC. N° 2022.0224.001/2022

DOM PEDRO RUBRICA:

Desenvolvimento com Responsabilidade

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
CNPJ: 06.137.293/0001-30

conservagao, ou quaisquer outras alteragées que venham interferir na qualidade do produto
entregue.

11.6. A Administragao rejeitara, no todo ou em parte, o servigo executado em desacordo com
as condigdes estabelecidas na Ordem de Servigco, ficando a CONTRATADA, sujeita a
substituicdo do objeto rejeitado, conforme Termo de Referéncia.

11.7. No ato da execucao dos servigos e, quando for o caso, da entrega dos produtos, devera
ser apresentada a Nota Fiscal/Fatura e copia da respectiva Ordem de Servico.

11.8. O armazenamento e o transporte dos produtos deverdo atender as especificacoes
técnicas (temperatura, calor, umidade, luz) determinadas pela legislagdo e estar
acondicionados em embalagens adequadas.

11.9. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA no momento da entrega, o
descarregamento dos produtos no local determinado pela Administragao.

11.10. A simples execucdo dos servicos, ndo implica na sua aceitagdo definitiva, o que
ocorrera apos a vistoria e comprovagao da conformidade pela Secretaria Participante.
11.11. Nao serdo aceitos produtos que apresentem avarias de qualquer natureza, vicios de
qualidade ou quantidade decorrentes de fabricagcdo ou de transporte inadequado.

11.12. Nao serao aceitos servigos diferentes das especificagées estabelecidas neste Termo
de Referéncia e na Proposta de Precos da CONTRATADA.

11.13. Por ocasido do fornecimento, os servigos deverdo ser entregues de acordo como
solicitado pela Secretaria Participante e atender as exigéncias no que diz respeito a prazos
de entrega e de controle de qualidade, atentando-se, principalmente para as prescrigées
contidas no art. 39, VIl da Lei Federal n°® 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor e nos
seus demais dispostos.

12. SERVIGCOS E CANCELAMENTOS DE EVENTOS
12.1. Os servicos serdo demandados com antecedéncia minima de 03 (trés) dias, por meio
de solicitagdo formal do CONTRATANTE e execugdo dar-se-a pela CONTRATADA apods
autorizacao da Ordem de Fornecimento pelo CONTRATANTE.
12.2. A CONTRATANTE devera manter informada a empresa sobre o agendamento dos
eventos com maior antecedéncia possivel.
12.2.1. Caso o evento venha a ser cancelado em parte ou integralmente, a empresa
prestadora de servigo devera ser informada com maior brevidade possivel.
12.2.2. Caso o evento seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos de 21 (vinte e
uma) horas do inicio, a CONTRATANTE ressarcira as despesas decorrentes, desde que
devidamente comprovadas.

13. QUALIFICAGAO TECNICA
13.1. Poderao participar do Pregédo pessoa juridica com ramo de atividade compativel com o
objeto especificado neste Termo de Referéncia e que atenda a todas as exigéncias contidas
neste instrumento, no Edital da licitagdo e seus anexos, além daquelas previstas em legislacao
pertinente.

13.2. Entre as obrigagdes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em
fornecer seus servicos aos entes publicos, sejam empresas idﬁnea}ﬁevidamente

A

Praca Teixeira de Freitas n°. 72, Centro, CEP: 65765-000-Dom Pedro (MA) &




FLS. N° L4

PREFEITURA MUNICIPAL DE PROC. N 2022.0224.001/2022

DOM PEDRO RUBRICA:

Desenvolvimento com Responsabilidade

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
CNPJ: 06.137.293/0001-30

inspecionadas, bem como assegurar que a qualidade de seus produtos/servigos esteja de
acordo com as normas técnicas necessarias, devera ser apresentada a seguinte
documentacao:
13.2.1. Comprovagao de aptidao técnica, atraves de Atestados ou Certidées emitidos por
pessoa juridica do direito publico ou privado, com nome e assinatura legivel do signatario,
que comprove experiéncia na execuc¢ao de servico com caracteristicas semelhantes ou
equivalentes ao objeto licitado, podendo ser apresentado em original ou em cépia
autenticada.
13.2.1.1. O(s) Atestado(s) deverao ser impressos em papel timbrado constando o CNPJ
e endereco completo, devendo ser assinada por seus sdcios, diretores, administradores,
procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicagao de seu nome
completo e cargo/fungao.
13.2.2. Alvara Sanitario emitido pela Vigilancia Sanitaria ou outro érgéo equivalente,
pertencente a unidade da Federagao onde se encontra o estabelecimento do licitante.
13.2.3. Comprovacgao da empresa possuir como seu Responsavel Técnico, Nutricionista.
13.2.4. Declaragao de que dispora do pessoal, transporte e equipamentos necessarios a
plena execugao do contrato, incluido os aspectos técnicos e de logistica.

14. CONTROLE DA EXECUGAQ
14.1. Nos termos do art. 67, Lei Federal n° 8.666/1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execugao/entrega dos servigos/produtos, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.
14.1.1. O recebimento dos servigos de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sera
confiado a uma comissdo de, no minimo, 03 (trés) membros, designados pela autoridade
competente.
14.2. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 70 da Lei n°® 8.666/1993.
14.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucéao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

15. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
15.1. O prazo de vigéncia dos Contratos firmados em decorréncia desta licitagdo sera de 12
(doze) meses, contado da data de assinatura, com eficacia apos a publicacdo do seu extrato

na imprensa oficial.
- O\
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15.2. O prazo de vigéncia dos Contratos podera ser prorrogado, mediante Termo Aditivo, até
o limite de 60 (sessenta) meses, com fulcro no artigo 57, inciso Il, da Lei Federal n°
8.666/1993.
15.2.1. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual que
objetiva a obtengao de pregos e condigdes mais vantajosas para a Administracao, desde
que a instrugao processual contemple os seguintes requisitos:
a) demonstragao de que os servigos tenham sido prestados regularmente, conforme
relatério do 6rgao;
b) justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagao do servigo;
c) comprovagao de que o valor do Contrato permanece economicamente vantajoso para
a Administragao;
d) manifestacdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorrogagao;
e) comprovacao de que a CONTRATADA mantem as condi¢des iniciais de habilitacao.
15.3. A néo prorrogagao do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administragao
nao gerara a CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizagao.

16. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1. Dentre outras atribuicbes decorrentes da celebracdo do Contrato a CONTRATADA,

obriga-se a:
16.1.1. Executar/entregar os servigos/produtos nos eventos da Secretaria Participante de
acordo com os horarios e locais pré-estabelecidos, com antecedéncia minima de 03 (trés)
horas, salvo previsao especifica constante da respectiva Ordem de Servigo expedida pela
Secretaria Participante;
16.1.2. Executar servigos para a Secretaria Participante, de acordo com as especificacdes
contidas neste termo, na ata de registro de prego e/ou contrato a ser firmado;
16.1.3. Disponibilizar um representante da empresa no local do evento com antecedéncia
minima de 03 (trés) horas, bem como durante todo o evento;
16.1.4. Manter o material de apoio devidamente higienizado, em quantidade suficiente para
atender as necessidades do evento, disponivel com antecedéncia minima de 03 (trés)
horas, salvo previsao especifica,
16.1.5. Manter o pessoal de apoio que devera se apresentar com uniformes limpos e
completos, adequados ao evento, de acordo com as condigdes exigidas pela vigilancia
sanitaria, disponivel com antecedéncia minima de 03 (trés) horas, salvo previsao especifica;
16.1.6. Entregar todos os produtos e/ou servigos devidamente identificados ou em suas
embalagens originais e em perfeitas condigdes para uso e/ou consumo, devendo atender as
normas de manuseio e condicionamento estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria;
16.1.7. Preparar os alimentos de consumo imediato com antecedéncia que nao comprometa
a qualidade do produto e todos devem ser servidos em temperatura adequada, conforme a
solicitagao;
16.1.7.1. Na hipétese de o servigo/produto ndo atender as especificagdes, 0 mesmo sera
recusado, devendo a CONTRATADA substitui-lo imediatamente por outro da mesma

natureza e que seja adequado ao uso e/ou consumo; /ﬁ;/ A
oA
\
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16.1.8. Os produtos deverdo ser servidos por garcons treinados e uniformizados pela
CONTRATADA, em numero suficiente para atendimento ao publico alvo, atendendo a
quantidade minima de 50 convidados por gargom em coffeebreak;

16.1.9. Providenciar que a equipe contratada esteja no local do evento com pelo menos 03
(trés) horas de antecedéncia, munida de equipamentos e material de apoio necessario
solicitado;

16.1.10. Responsabilizar-se pelos custos relativos a transporte e alimentacdo da equipe
contratada para todos os servigos deste Termo de Referéncia;

16.1.11. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes
sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio
com a Secretaria Participante;

16.1.12. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os
seus empregados na execugao dos servicos ou em conexao com eles, ainda que ocorridos
nos eventos da Secretaria Participante;

16.1.13. Assumir toda a responsabilidade em relacéo a logistica de montagem das estruturas
citadas neste termo, assim como a disponibilizacéo dos servigos;

16.1.14. Arcar com as reclamacgdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizagao
do contrato a ser firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a
correcao, evitando repeticao de fatos;

16.1.15. Encaminhar, tdo logo seja demandado sobre o evento, um orgamento prévio ou
preliminar contendo a sistematizacdo da execugao que atenda as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia, para apreciacdo do Fiscal do Contrato/Comissao de
Fiscalizagao;

16.1.16. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus
empregados, quando da realizagao dos servigos;

16.1.17. Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade ou
impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberagao e
mudanga dos detalhes por parte da Secretaria Participante, durante a fase de
planejamento do evento;

16.1.18. Manter arquivo com toda a documentagao relativa a execugéo do contrato a ser
firmado, a qual, quando solicitada, devera ser encaminhada da Secretaria Participante, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas;

16.1.19. Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos realizados, apresentando-a a
CONTRATANTE para ateste e pagamento;

16.1.20. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor,

16.1.21. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos;

16.1.22. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do
trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou ins;a@e; %
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16.1.23. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
dos servigos contratados;

16.1.24. Manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Prego e do Contrato
respectivo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de
habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

16.1.25. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE, a eventual alteragao no endereco de
sua sede, telefone de contato e e-mail;

16.1.26. Indicar preposto para representa-la durante a execucdo da Ata de Registro de
Preco;

16.1.27. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao objeto
da presente licitacao;

16.1.28. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do
objeto.

17. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
17.1. O MUNICIPIO DE DOM PEDRO, pessoa juridica de direito publico interno, por
intermédio de cada Secretaria Participante, obriga-se a:
17.1.1. Emitir as Notas de Empenho e respectivas Ordens de Servigo quando de eventuais
e futuras contratagdes;
17.1.2. Acompanhar e fiscalizar a prestagdao de servigos por intermédio do Fiscal do
Contrato/Comissao de Fiscalizagao;
17.1.3. Acompanhar os servicos em conformidade com as especificacées, quantidade,
qualidade, prazos e demais condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na
Proposta de Precos da CONTRATADA,;
17.1.4. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a prestagdo dos
Servicos;
17.1.5. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao
dos servigos,
17.1.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA,;
17.1.7. Notificar a CONTRATADA, para a substituicdo dos servigos/produtos reprovados no
recebimento;
17.1.8. Receber da CONTRATADA os servicos/produtos no dia estabelecido, se
considerados aptos e proprios ao consumo, de acordo com as especificagées determinadas
neste instrumento;
17.1.9. Verificar a qualidade dos servigos/produtos apresentados;
17.1.10. A CONTRATANTE devera comunicar oficiaimente a CONTRATADA quando fizer
tramitar a solicitacdo de emissao de nota de empenho, informando-lhe, os servigos/produtos
solicitados, para que a empresa contratada os inclua em sua programacgao.
17.1.11. Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao

servigo solicitado; @
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17.1.12. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

17.1.13. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

17.1.14. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
17.1.15. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

17.1.16. Propor a aplicagdo das sang¢des administrativas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA;

17.1.17. Fiscalizar para que, durante a validade da Ata de Registro de Pregos, sejam
mantidas todas as condi¢gbes de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagao.

17.1.18. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

18. PAGAMENTO
18.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados
a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

18.2. A Nota Fiscal/Fatura devera conter o nome da empresa, CNPJ, nimero da Nota de
Empenho, nimeros do Banco, Agéncia e Conta Corrente do fornecedor, descrigéo do objeto
fornecido;

18.3. O pagamento sera efetuado somente apés a Nota Fiscal/Fatura ser conferida, aceita e
atestada por servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e ter sido
verificada a regularidade do fornecedor, principalmente quanto a regularidade fiscal e
trabalhista, INSS e FGTS.

18.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia,
o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagao
da situagéo, nao acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE.

18.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

18.6. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta para verificar a
manutengdo das condigées de habilitagdo exigidas no edital referentes a regularidade fiscal.

18.7. Constatando-se, a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE.

Wy
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18.8. Nado havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
18.9. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.
18.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
18.10.1. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
18.11. A critério da CONTRATANTE, poderao ser utilizados os creditos existentes em favor
da CONTRATADA para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas,
indenizagdes, inadimpléncias contratuais e/ou outras de responsabilidade desta ultima.

19. SANGOES ADMINISTRATIVAS
19.1. O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obriga¢cdes ora estabelecidas,
sujeitara a CONTRATADA as sangdes previstas na Lei Federal n® 10.520/2002, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666/1993.
19.2. Aplicando-se o disposto no art. 86 da Lei Federal n°® 8.666/1993, o atraso injustificado
na execucgao dos servigos sujeitara a CONTRATADA as seguintes multas de mora:
a) multa moratéria diaria de 0,5% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total
dos servigcos executados com atraso, até o limite de 10% (dez por cento);
b) multa moratéria diaria de 1% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total dos
servigos reprovados no recebimento provisério, até o limite de 10% (dez por cento).
19.3. Diante da inexecugéao total ou parcial do Contrato, além das multas aludidas no item
anterior, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar a BENEFICIARIA as
seguintes sangdes:
a) adverténcia;
b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;
c) suspensado temporaria de participagao em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;
d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
19.4. As sangdes previstas nas alineas “a", “c” e “d” poderao ser aplicadas conjuntamente
com a prevista na alinea “b".
19.5. Se a CONTRATADA ensejar o retardamento da execucado do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugao da contratagao, comportar-se de ms&:izidéneo, fizer

\
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declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Dom Pedro/MA, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem
prejuizo da aplicagao das multas previstas neste item e das demais cominacgdes legais.

19.6. Cabera ao Fiscal do Contrato/Comissdo de Fiscalizagdo propor a aplicagdo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que
justifiqguem a proposigao.

19.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n® 8.666/1993, e subsidiariamente a
Lei n°® 9.784/1999.

19.8. Apo6s a aplicagdo de qualquer penalidade sera feita comunicagdo escrita a
BENEFICIARIA e publicagao no Diario Oficial do Municipio - DOM, constando o fundamento
legal, excluidas os casos de aplicagao das penalidades de adverténcia e multa de mora.

9.9. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da
data da NOTIFICACAO, em conta bancaria a ser informada pelo CONTRATANTE.

19.10. Os valores das multas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela
Administragdo ou cobrados diretamente da BENEFICIARIA, amigavel ou judicialmente.

20. REAJUSTE

20.1. Os precos contratados somente poderéo ser reajustados apés 01 (um) ano da data de
apresentacao da Proposta de Pregos, mediante justificativa, desde que realizada negociagao
prévia entre as partes, tendo como limite maximo a variagdo do IGP-M/FGV ou outro indice
que vier substitui-lo.

20.2. Cabera a CONTRATADA a iniciativa e o encargo dos calculos, que deverao ser
apresentados para analise e aprovacao do Fiscal do Contrato/Comissao de Fiscalizagao.
20.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de 12 (doze) meses sera contado
a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ocorrido.

20.4. Caso a CONTRATADA nao requeira tempestivamente o reajuste e prorrogue o Contrato
sem pleitea-lo, ocorrera a preclusao do direito.

20.5. O reajuste podera ser formalizado por meio de Apostilamento ao Contrato vigente.
20.6. E vedado a CONTRATADA interromper o servico enquanto aguarda o tramite do
processo de reajuste de precgos, estando, neste caso, sujeita as sangdes administrativas
previstas.

21. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

21.1. A BENEFICIARIA obrigar-se-a4 a cumprir todas as condices dispostas na Ata de
Registro de Precgos, assumindo o compromisso de atender aos pedidos de contratagdo
solicitados pela Prefeitura Municipal de Dom Pedro, ficando ainda sujeita as penalidades
cabiveis pelo descumprimento de qualquer de suas Clausulas.

21.2. A Ata de Registro de Pregos nao obriga a Administragao a firmar as contratagdes que
dela poderao advir, ficando-lhe facultada a realizacao de licitagao esj@ica para as
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contratagdes pretendidas, hipétese em que ficara assegurado 8 BENEFICIARIA a preferéncia
na contratacdo, desde que a sua Proposta atenda as mesmas condigdes da licitante
vencedora, consoante dispde o art. 16 do Decreto Municipal n® 009/2021.

21.3. As contratagdes com a BENEFICIARIA serdo formalizadas por meio de Contrato
Administrativo.

21.4. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados neste Termo de Referéncia e
inclusos na Ata de Registro de Pregos, inclusive o acréscimo de que trata o §1° do art. 65 da
Lei Federal n.° 8.666/93.

22. VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

22.1.0 prazo de validade da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses contados
de sua assinatura, vedada sua prorroga¢ao, conforme dispde o artigo 15, § 3°, inciso lll, da
Lei Federal n° 8.666/1993 c/c art. 12 do Decreto Municipal n°® 009/2021.

23. ADESAOQ A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

23.1. Desde que devidamente justificada a vantagem, a Ata de Registro de Pregos, durante
sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer orgao ou entidade da Administragao Publica
que nao tenha participado do certame licitatorio (“Carona”), mediante prévia consulta a
Comissao Permanente de Licitagao - CPL para adesao, desde que devidamente comprovada
a vantagem e observadas as normas em vigor.

23.2. Os orgaos e entidades que nao participaram do Sistema de Registro de Pregos, quando
desejarem fazer uso da Ata de Registro de Pregos, deverdo formalizar o processo
administrativo de adesao junto a Comissao Permanente de Licitagdo - CPL que se manifestara
qguanto a possibilidade de adesao.

23.3. Cabera a empresa BENEFICIARIA da Ata de Registro de Pregos, observadas as
condigbes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao da contratagdo decorrente de
adesao, desde que este novo compromisso nao prejudique as obrigagdes presentes e futuras
assumidas com a Prefeitura Municipal de Dom Pedro.

23.4. As contratagbes adicionais ndao poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens registrados na Ata de Registro de Precos,
conforme artigo 22, § 3° do Decreto Municipal n.° 009/2021.

23.5. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos nao podera exceder,
na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata, independente do
numero de 6érgaos nao participantes que venham a aderir, conforme o art. 22, § 4° do Decreto
Municipal n® 009/2021.

23.6. Apds a autorizagdo da Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL, o Orgdo Nao
Participante (“Carona”’) devera efetivar a contratagdo solicitada em até 90 (noventa) dias,
observado o prazo de validade da Ata de Registro de Pregos.

23.7. A Prefeitura Municipal de Dom Pedro ndo responde pelos atos praticados no ambito do

carona.
A\
\
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24. UNIDADE RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA E
PELA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO OBJETO.

24.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado por RANNA KADIJA SILVA CUNHA,
auxiliar administrativo, e sera assinado pela Secretaria de Administracao e Financgas.

24.2. A fiscalizagao do presente objeto sera feita por meio do Fiscal do Contrato/Comissao de
Fiscalizagao a ser designado oportunamente através de Portaria.

Dom Pedro (MA), 24 de fevereiro de 2022.

AN o Sl
RANNA KADIJA SILVA CUNHA
Auxiliar administrativo

Autorizo o,Termo_de Referéncia.

\ 'i(\\x@;'x(&
SONIA LUCIA LRPES FEITOSA MACHADO
Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas

Praca Teixeira de Freitas n°. 72, Centro, CEP: 65765-000-Dom Pedro (MA)




FLS. N° 23

PREFEITURA MUNICIPAL DE PROC. N° 2022‘0224'0‘)’“?{{22

DOM PEDRO RUBRICA: __h

Desenvolvimento com Responsabilidade

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
CNPJ: 06.137.293/0001-30

ANEXO | - A do TERMO DE REFERENCIA
Planilha Orgamentaria

Valor Valor Total
Item | Descrigédo Unid. Qtd. Unitsrio
01 | Lanche Pessoa | 2.000 R$ R$
02 | Coffee break - tipo 01 Pessoa | 1.000 R$ R$
03 | Coffee break - tipo 02 Pessoa | 1.000 R$ R$
04 | Salgados Diversos Cento 1.200 R$ R$
05 | Bolo Confeitado Kilo 200 R$ R$
06 | Mesas plasticas Und 1.400 R$ R$
07 | Cadeiras plasticas Und 5.800 R$ R$
08 Toalha de 'mesa para solenidade Und 400 RS RS
e/ou auditério
09 | Arranjo de flores naturais - Tam. P Und 400 R$ R$
10 | Arranjo de flores naturais - Tam. G | Und 200 R$ R$
Total R$

ESPECIFICAGOES:
1. Lanche: Fornecimento de lanche individualizado contendo:
Bebida: 01 (um) tipo de refrigerante (lata 350 ml) ou suco de frutas (caixinha 200 ml) ou
achocolatado (caixinha com 200 ml);
Lanche: 01 (um) tipo de sanduiche natural ou salgado; 01 (um) tipo de bolo e 01 (um) tipo
de fruta.
* O lanche devera ser devidamente embalado e a bebida devera ser servida gelada, sendo
necessario transporte. Prego por pessoa.

2. Coffe Break - tipo 01: Fornecimento de coffeebreak para evento contendo:

Bebidas: 03 (trés) opgdes variadas a escolher entre: Café com leite, Achocolatado, Suco
de polpa variados (minimo de trés tipos), Refrigerantes variados (Ex.: Coca-Cola, Jesus,
Fanta, Guarana Antartica, Sprite ou de melhor qualidade e refrigerantes zero, light e diet);
Coffeebreak: Salgados opgdes variadas, sendo no minimo 06 (seis) tipos dentre as
seguintes: coxinha, rissoles, bolinha de queijo, quibe, pastel, rabinho, pao delicia, empada
de frango e queijo; 01 (um) tipo de sanduiche natural (paté de frango ou frios); 01 (um) tipo
de bolo simples (chocolate, cenoura, milho, coco, baunilha, macaxeira, tapioca); 03 (trés)
tipos de frutas variadas fatiadas.

* De 02 (duas) a 04 (quatro) mesas para armacao do coffeebreak, com tamanho minimo
de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande até o chao e sobre toalha), de acordo
com a solicitagao; tagas de vidro, copos de vidro, guardanapos, bandejas em ago inox,
guardanapos de bandeja, jarras de vidro, toalhas para garcons, pratos de louca, talheres
em inox, e tudo necessario para o bom andamento do evento, em quantidades suficientes,
conforme o solicitado e de acordo com a natureza do evento. A reposigao ﬁlimentos
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deve ser feita por gargons treinados e uniformizados, em numero suficiente para atender
ao publico alvo conforme evento, incluindo servigo da mesa de solenidade.

3. Coffe Break — tipo 02: Fornecimento de coffeebreak para evento contendo:
Bebidas: 03 (trés) opcdes variadas a escolher entre: Café com leite, Achocolatado, Suco
de polpa variados (minimo de trés tipos), Refrigerantes variados (Ex.: Coca-Cola, Jesus,
Fanta, Guarana Antartica, Sprite ou de melhor qualidade e refrigerantes zero, light e diet);
Coffeebreak: Salgados opgbes variadas, sendo no minimo 06 (seis) tipos dentre as
seguintes: coxinha, rissoles, bolinha de queijo, quibe, pastel, rabinho, pao delicia, empada
de frango e queijo); Salgados Assados, sendo no minimo 03 (trés) tipos dentre as
seguintes: esfirras, croissant, mini pizzas; 01 (um) tipo de sanduiche natural (paté de frango
ou frios); Pao de queijo ou Pao de confeiteiro; 01 (um) tipo de bolo simples (chocolate,
cenoura, milho, coco, baunilha, macaxeira, tapioca); 03 (trés) tipos de frutas variadas
fatiadas.

* De 02 (duas) a 04 (quatro) mesas para armagao do coffeebreak, com tamanho minimo
de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chao e sobre toalha), de acordo
com a solicitagado; tagas de vidro, copos de vidro, guardanapos, bandejas em ago inox,
guardanapos de bandeja, jarras de vidro, toalhas para gargons, pratos de louga, talheres
em inox, e tudo necessario para o bom andamento do evento, em quantidades suficientes,
conforme o solicitado e de acordo com a natureza do evento. A reposi¢ao de alimentos
deve ser feita por garcons treinados e uniformizados, em numero suficiente para atender
ao publico alvo conforme evento, incluindo servigo da mesa de solenidade.

4. Salgados diversos - op¢des variadas, sendo no minimo 06 (tipos) tipos dentre as
seguintes: coxinha, rissoles, bolinha de queijo, quibe, pastel, rabinho, pao delicia, empada
de frango e queijo.

5. Bolo Confeitado: Bolo tipo torta para festividades, bolo com massa de pao de 16
branca com recheios diversos e cobertura. A empresa devera fornecer ilha de apoio
(mesas) e pessoal suficiente para atender o servigo. Prego por quilo.

6. Mesas plasticas: Aluguel de mesa plastica, quadrada medindo no minimo
70cmx70cm, empilhavel com étimo estado de conservacgéao e higiene.

7. Cadeiras plasticas: Aluguel de cadeira plastica sem brago, branca, empilhavel,
resisténcia de no minimo até 150 kg, de boa qualidade, com 6timo estado de conservagao
e higiene.

8. Toalha de mesa para solenidade e/ou auditério: Aluguel de toalha (tamanhos 7m x
2m e 9m x 2m), e sobre toalha, em cor a ser definida conforme a necessidade do evento e
a solicitacdo; A toalha de mesa mencionada neste termo de referéncia devem ser em tecido
do tipo gorgurao, oxford, rustico ou jacquard, e as sobre toalhas devem ser em tecido tipo
organza ou voal com tipo e cor a ser definida de acordo com a nature?iﬁ evento e a
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solicitacao; Este tipo de decoracdo devera ser realizada no local e horario a ser definido
pela Secretaria Participante, a estrutura utilizada neste tipo de decoragdo deve estar
disponivel durante todo o evento de acordo com a orientagdo do Secretaria Participante.

9. Arranjos de Flores — Tamanho P: Arranjos de flores naturais pequenos de acordo
com a necessidade do evento; Os arranjos de flores naturais devem ter, além da folhagem
do arranjo, rosas, tulipas, lirios, flores do campo, margaridas, copos de leite, de acordo
com a solicitagcdo e devem dispor de uma estrutura de fixagdo segura, tais como vasos, e
estrutura de metal, a estrutura utilizada neste tipo de decoracdo deve estar disponivel
durante todo o evento de acordo com a orientagao do Secretaria Participante.

10. Arranjos de Flores — Tamanho G: Arranjos de flores naturais grandes de acordo
com a necessidade do evento; Os arranjos de flores naturais devem ter, além da folhagem
do arranjo, rosas, tulipas, lirios, flores do campo, margaridas, copos de leite, de acordo
com a solicitagao e devem dispor de uma estrutura de fixagao segura, tais como vasos, e
estrutura de metal, a estrutura utilizada neste tipo de decoragdo deve estar disponivel
durante todo o evento de acordo com a orientagao do Secretaria Participante.
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