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DECRETO MUNICIPAL N2 21/2025

Dispde sobre o prazo maximo para atendimento de
requerimentos administrativos no ambito da Secretaria
Municipal de Tributos e dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO, Estado do Maranhdo, no uso das atribui¢cdes
legais que lhe confere a Lei Organica Municipal e demais normas aplicaveis,

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia administrativa previsto no caput do art. 37 da
Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e conferir maior celeridade ao
atendimento prestado ao contribuinte pelo setor tributdrio municipal;

CONSIDERANDO o interesse publico na organizacdao, controle e transparéncia das
rotinas administrativas da Secretaria Municipal de Tributos;

DECRETA

Art. 12 Todos os requerimentos administrativos protocolados pelos contribuintes junto
a Secretaria Municipal de Tributos deverao ser analisados e respondidos no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, contados da data de entrada no protocolo oficial.

§19 O prazo referido no caput podera ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo,
mediante justificativa expressa e motivada pelo servidor responsavel, em caso de complexidade
ou necessidade de diligéncia complementar.

§29 A prorrogacao devera ser formalmente comunicada ao contribuinte, por escrito ou
por meio eletrdénico oficial.

Art. 220 disposto neste Decreto aplica-se, entre outros, aos seguintes servicos
administrativos:

| — Emissdo de certidGes (positiva, negativa ou com efeitos de negativa);

Il — Fornecimento de segunda via de Documento de Arrecada¢do Municipal — DAM;
[Il — Baixa ou encerramento de inscricdo municipal;

IV — Atualizagdo ou alteracdo de dados cadastrais;

V — Andlise de requerimentos de isenc¢do tributdria, restituicdo ou revisao;

VI — Declarag@es, pareceres administrativos e outros atos de natureza ndo contenciosa
solicitados pelo contribuinte.

Art. 32 Ficam excluidos da aplicacdo deste Decreto os procedimentos administrativos de
natureza tributdria regidos por prazos prdprios, previstos em legislacdo especifica,
especialmente:
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| — As notificacGes fiscais e os autos de infracao;
Il — O Termo de Inicio de Agdo Fiscal — TIAF;

Il = Os processos administrativos de constituicdao, lancamento e cobranca do crédito
tributdrio;

IV — Os procedimentos de julgamento, impugnagdo e recursos administrativos previstos

no Cédigo Tributdrio Municipal;

V — Os demais procedimentos expressamente disciplinados pelo Cdédigo Tributario
Municipal, cujos prazos especificos estejam ali estabelecidos.

Art. 42 Os servidores responsaveis pelo atendimento deverdo observar rigorosamente
os prazos estabelecidos neste Decreto, sob pena de responsabilizacdo administrativa nos termos
da legislacdo vigente.

Art. 52 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac¢do.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO, ESTADO DO MARANHAO, AOS 21
DIAS DO MES DE JULHO DO ANO DE 2025.
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