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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

Pelo presente instrumento, em atendimento a Lei 14.133/2021, encaminhe-se a
consideracao da Autoridade Competente da Secretaria Municipal de Administracdo e Financgas,
Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD para analise e adogdo das providéncias
necessarias a abertura do processo de contratacao.

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administragao e Finangas
SERVIDOR RESPONSAVEL: Amanda Dias Oliveira Matricula n° 5106-1
E-MAIL: admfinancasdompedro@gmail.com

INFORMACOES GERAIS
| - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A elaboracao do PCA é uma obrigacao legal prevista no artigo 12, inciso VII, da Lei n°
14.133/2021, e constitui instrumento fundamental para o planejamento das aquisi¢des publicas,
possibilitando a Administragdo Municipal prever, organizar e racionalizar as contratacdes
necessarias ao atendimento das politicas publicas e metas governamentais.

Considerando a complexidade técnica envolvida na consolidacdo das demandas das
diversas secretarias municipais, bem como a necessidade de alinhar o planejamento das
contratagcbes ao Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a Lei
Orgamentaria Anual (LOA), torna-se imprescindivel contar com apoio especializado de empresa
com experiéncia comprovada na area de gestdo de compras publicas e planejamento
governamental.

A contratagao também se justifica pela caréncia de corpo técnico interno com expertise
especifica na metodologia de elaboragédo do PCA, no uso das ferramentas eletrénicas de apoio, e
na adequagao as exigéncias normativas e boas praticas de governanga publica. O apoio técnico |
contratado proporcionara maior eficiéncia, transparéncia e conformidade nos processos de|
contratacao, evitando retrabalhos, inconsisténcias e riscos de descumprimento da legislacao.

Dessa forma, a consultoria a ser contratada contribuira diretamente para a melhoria da
gestdao administrativa e orcamentaria do Municipio de Dom Pedro/MA, assegurando que as
contratacbes sejam planejadas de forma estratégica, priorizando demandas essenciais,
otimizando recursos publicos e fortalecendo a cultura de planejamento no ambito da administracao
municipal.

Portanto, a contratagao ora proposta revela-se tecnicamente necessaria, juridicamente
adequada e economicamente vantajosa, representando um importante instrumento de
modernizagao e aprimoramento da gestao publica local.

Il - OBJETO

Necessidade da Administragdao em consultoria técnica e apoio administrativo as atividades do setor
de planejamento, compras e contratagdes, voltados a elaboragao do Plano de Contratagdes Anual
— PCA, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal.

Il - DESCRIGAO ESTIMADA DOS ITENS

ITEM DESCR!(}KO UND. QTD.
Servicos de consultoria técnica e apoio administrativo as SERVICO 1
atividades do setor de p!arﬁajar_nento, compras e contratag:ﬁes,‘_ ] .
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| voltados a elaboracao do Plano de Contratagées Anual — PCA,
visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
| Dom Pedro (MA). |

IV - DATA PREVISTA PARA A CONTRATAGCAO
OUTUBRO 2025
V - INDICAGAO DE OUTRAS CONTRATAGOES INTERDEPENDENTES OU VINCULADAS

Nao ha existéncia de outras DFDs ou processos vinculados ou com relagdo de interdependéncia |
a presente demanda, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratacdes serao|
realizadas.

VI - ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL I

Nao houve elaboragao do Plano de Contratagdo Anual (PCA) para o municipio de Dom Pedro em
2025, entéo a referida demanda decorreu da estratégia de seguir um planejamento de compras
alinhado a Lei Orgamentaria Anual (LOA) e necessidades corriqueiras do municipio, visando
otimizar os recursos e a eficiéncia das contratagdes publicas. Essa decisdo foi fundamentada na‘
avaliacao das necessidades imediatas e na priorizacdo de agbes que assegurassem a
continuidade dos servigos publicos essenciais. Importante salientar que, para o corrente ano, esta
programada a elaboragdo do PCA, conforme os procedimentos e prazos definidos, garantindo
assim a retomada deste importante instrumento de planejamento e gestdo das contratacdes do|
municipio.

Encaminhe-se a autoridade competente, que devera:

| - Decidir sobre o prosseguimento da contratacdo, caso aprove a referida DFD;
Il - Autorizar abertura do Processo Administrativo com a devida autuacéao.
Dom Pedro — MA, 10 de setembro de 2025.

I“N" ‘\‘"&l—— (;1»‘.0/\ \E,.) {&] }.._)-.L-,-\.»—Jhﬁ--..__.

\ Amanda Dias Oliveira
Assessora Administrativa

Matricula n® 5106-1
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Rubiriea

AUTORIZAGCAO PARA ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

1. Por meio do Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD, a Secretaria
Municipal de Administragdo e Finangas, atesta a necessidade da Contratagcdo de empresa para a
prestacao de Servigos de consultoria técnica e apoio administrativo as atividades do setor
de planejamento, compras e contratagoes, voltados a elaboracao do Plano de Contratagoes
Anual - PCA, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA).

2. Com base no aspecto discricionario conferido a Administragcao pelo art. 72, inciso |,
da Lei n° 14.133, de 2021, entende-se que a menor complexidade do objeto enseja a
prescindibilidade de estudo técnico preliminar e de analise de riscos. Ainda assim, consigne-
se que as informacdes necessarias e suficientes ao pleito, capazes de maximizar o interesse
publico, provendo a devida seguranga transacional, encontram-se nos artefatos documentais que
compdem a instrucao processual.

3. Bem como disposto no Decreto Municipal n® 04/2024 em seu Art. 13, a elaboracéo
do ETP:

| — Facultada nas hipoteses de:

a) contratacao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e dispensa de
licitagdo, nos termos do inciso |, do art. 72, da Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, em
especial nos casos de:

a.1. contratacdes por dispensa em funcao do valor, conforme os incisos | e Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

4. Diante do exposto, encaminhamos o processo a unidade demandante da solicitagdo
para a elaboracdo do Termo de Referéncia, considerando que todas as premissas necessarias
para essa etapa estao devidamente contempladas na documentagdo anexa.

5. Reitero a importancia de mantermos o compromisso com a eficiéncia e celeridade na
conducdo dos processos administrativos, sempre em conformidade com a legislacao vigente.

Atenciosamente,

Dom Pedro/MA, 10 de setembro de 2025.

Sénia Luci3 Lopes?eitoﬁa Machado
Secretaria Municipal de Administracao e Financas
Portaria n® 04/2025
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO

PORTARIA NO 05/2025 - GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA NO 05/2025 - GABINETE DO PREFEITO

Dispoe sobre a nomeagao do Procurador Geral do Municipio de Dom
Pedro e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE Dom Pedro - MA, no uso de suas
atribuicées legals, estabelecidas no art 79, Ill da Lei Organica Municipal
de Dom Pedro - MA, pela presente,

Resolve:

Art 12 - Nomear o Sr. RICARDO ALVES DA SILVA CPF n®
054.397.163-51 para o cargo em comissao de PROCURADOR GERAL DO
MUNICIPIO de Dom Pedro, com as atribuicdes previstas na Lei de
Estrutura do Municipio, e demais legislagdes pertinentes ao cargo.

Art 22 - A presente Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao
retroagindo seus efeitos a 01 de Janeiro de 2025.

.Cumpra-se e publique.
Dom Pedro - MA ,.em 27 de Janeiro de 2025.
Ailton Mota Dos Santos

Prefeito Municipal

Publicado por: RICARDO ALVES DA SILVA
Cddigo identificador: fObba80d869526895851113fafdcbedd

PORTARIA NO 04/2025 - GABINETE DO PREFEITO

Dispoe sobre a nomeacao da Secretéria de Administracao e Financas e
da outras providéncias

O PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO, no uso de suas
atribuicbes legais, estabelecidas no art, 79, inciso lll da Lei Orgénica
.vlunicipal de Dom Pedro, pela presente,

Resolve:

Art 19 - Nomear AACHADO, CPF
n? 282.967.103-15, para o cargo em comissao de Secretaria de
Administragao e Finangas, com as atribuigcoes previstas na Lei de
Estrutura do Municipio, no Decreto de Delegagao de Ordenagao de
Despesas e demais legislacao pertinente ao cargo.

Art 22 - A presente Portaria entraré em vigor na data de sua publicagao
retroagindo seus efeitos a 01 de Janeiro de 2025.
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Cumpra-se e publique.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO - MA, em
272 de Janeiro de 2025.

AILTON MOTA DOS SANTOS
Prefeito

Publicado por: RICARDO ALVES DA SILVA
Cddigo identificador: b84304b737f504466bd1b9f0def5fc5¢

PORTARIA NO 06/2025 - GAB/PREFEITO
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PORTARIA NO 06/2025 - GAB/PREFEITO

Dispbe sobre a nomeacao do Secretario(a) de Educacdo e da outras
providéncias

O PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO, no uso de suas
atribuicdes legais, estabelecidas no art, 79, inciso Il da Lei Orgéanica
Municipal de Dom Pedro, pela presente,

Resolve:

Art 19 - Nomear o Sr. FRANCISCO GUTYERRES LEMOS SAMPAIO,
CPF n? 001.878.383-05, para o cargo em comissao de Secretario(a) de
Educacao, com as atribuicoes previstas na Lei de Estrutura do
Municipio, no Decreto de Delegagdo de Ordenacdo de Despesas e
demais legislacao pertinente ao cargo.

Art 22 - A presente Portaria entrard em vigor na data de sua publicacio
retroagindo seus efeitos a 01 de Janeiro de 2025.

Cumpra-se e publique.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO - MA, em
272 de Janeiro de 2025.

AILTON MOTA DOS SANTOS
Prefeito

Publicado por: RICARDO ALVES DA SILVA
Codigo identificador: c6042c9910e97912352ee206fbd86c21

PORTARIA NO 07/2025 - GAB/PREFEITO

PORTARIA NO 07/2025 - GAB/PREFEITO
Dispde sobre a nomeacao de Assessor Juridico e da outras providéncias

O PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO, no uso de suas
atribuicdes legais, estabelecidas no art. 79, inciso Ill da Lei Orgéanica
Municipal de Dom Pedro, pela presente,

Resolve:

Art 12 - Nomear o 5r. SAMILTTON DE JESUS DAMACENO TAVARES,
CPF n? 052,205.813-25, para o cargo em comissao de Assessor Juridico,
com as atribui¢des previstas na Lei de Estrutura do Municipio e demais
legislagao pertinente ao cargo.

Art 22 - A presente Portaria entraréd em vigor na data de sua publicacado
retroagindo seus efeitos a 01 de janeiro de 2025.

Cumpra-se e publique.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO - MA, em
272 de janeiro de 2025.

AILTON MOTA DOS SANTOS
Prefeito

Publicado por: RICARDO ALVES DA SILVA
Codigo identificador: e6a8625ae5452ad9746b9cb7a5bd99df

PORTARIA N2 008/SEMAFIN - 27 DE JANEIRO DE 2025

PORTARIA N2 008/SEMAFIN - 27 DE JANEIRO DE 2025

“DISPOE SOBRE A NOMEACAO DE SERVIDOR MUNICIPAL COMO
FISCAL DE CONTRATO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DE
DOM PEDRO, ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes
legais, com fulcro nos dispositivos da Lei Organica Municipal, em
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bem caracterizam a contratacdo, tais como o quantitativo
o local de entrega do bem ou de prestagao do servico.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes Gerais

Art. 12 O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgagao do
edital ou do aviso de contratacao direta no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas - PNCP, como anexo, sem necessidade de
registro ou de identificacdo para acesso.

Vigéncia
Art. 13 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO, ESTADO
DO MARANHAO, EM 09 DE JANEIRO DE 2024,

Ailton Mota dos Santos

Prefeito Municipal.
. Publicado por: RICARDO ALVES DA SILVA
Codigo identificador: 56bd7120bf602caB861353c3cebae35e9

DECRETO N° 04, DE 09 DE JANEIRO DE 2024,
DECRETO N° 04, DE 09 DE JANEIRO DE 2024.

Dispoe sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP,
para a aquisi¢do de bens e a contratacdo de servigos e obras, no
ambito da Prefeitura Municipal de Dom Pedro.

CONSIDERANDO 3a Lei n? 14,133, de 12 de abril de 2021, que
estabelece a nova "Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos" para
0s 6rgaos e entidades da Administracao Pablica direta, autdrquica e
fundacional;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustes e adequagao das normas e
regulamentos internos da Prefeitura Municipal de Dom Pedro do Estado
do Maranhao para a compatibilizagdo da Politica de Contratacdes, com
as disposices da Lei n® 14,133, de 2021;

‘; PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO, Estado do Maranhao, no
uso de suas atribuicoes legais conferidas pelo art. 79, inciso VI, da Lei
Orgéanica do Municipio (LOM).

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMIARES

Objeto e ambito de aplicacdo

Art. 12 Este Decreto dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos
e obras, no &mbito da Prefeitura Municipal.

Art, 29 Os 6rgdos da Administracdo Direta, Autarquica, Fundacional e
demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio,
ficarao sujeitos as regras deste Decreto, sendo que na hipotese de
utilizacao de recursos da Uniao devera ser observado o regramento
editado pelo referido Ente.

Definigoes
Art. 32 Para fins deste REGULAMENTO, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratac@o gue caracteriza o interesse
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publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao
termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se
conclua pela viabilidade da contratagao;

| - Contratacoes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou
orrespondentes entre si;

Ill - Contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem
relacao direta na execucao do objeto, devem ser contratadas
juntamente para a plena satisfacdo da necessidade da Administracio;
IV - Setor requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-|la;

V - Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsével por analisar o
documento de formalizacdo de demanda, e promover a agregagao de
valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza; e

VI - Equipe de Planejamento da Contratacdo: conjunto de integrantes
das areas solicitante, técnica e de contratacdo, indicados pela
autoridade competente das respectivas unidades, observados os
requisitos previstos no art. 79, da Lei n®. 14.133, de 1 de abril de 2021,
e que rednem as competéncias necessarias a execucao das etapas de
planejamento da contratagéo, com conhecimentos sobre aspectos
técnicos e de uso do objeto, licitacoes e contratos, dentre outros;
Paragrafo unico: Os papéis de setor requisitante e de area técnica
poderao ser exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde
que, no exercicio dessas atribuicoes, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado.

Art. 42 Os ETP poderéo ser elaborados no Sistema ETP Digital, do
governo federal, observados os procedimentos estabelecidos no manual
técnico operacional que serd publicado pela Secretaria de Gestao da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia, disponivel no enderego eletronico
www.gov.br/compras, para acesso ao sistema e operacionalizacao.
Art. 59 As limitacbes operacionais porventura existentes no Sistema ETP
Digital do Governo Federal, ndo vinculam este poder executivo
municipal podendo ser adotadas medidas para a sua superacao,
prevalecendo, nesses casos, a instrucdo constante do processo de
contratagao.

CAPITULO Il
ELABORAGAO

Diretrizes Gerais

Art. 62 O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor
solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica,
socioecondmica e ambiental da contratacao.

Art. 79 O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual,
além de outros instrumentos de planejamento da Administracao.

Art, 82 O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area
técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento
da contratagdo, observado o § tnico do art. 3%

Paragrafo Unico - Nos casos em que o 6rgdo ou entidade ndo possuir
quadro de colaboradores suficientes ou aptos, inviabilizando a
elaboragé@o conjunta do ETP, sera permitida sua confeccao de forma
individual ou a contratacao de terceiro, profissional especializado que
preste assessoria técnica, e que auxilie na elaboracéo do instrumento,
observados os impedimentos dispostos no art, 99 da Lei n? 14,133, de
2021, e desde gue devidamente justificada a circunstancia.

Contetdo

Art. 92 Com base no Plano de Contratacoes Anual, o ETP devera conter
os sequintes elementos:

| - Descricao da necessidade da contratacao, considerado o problema a
ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - Descricao dos requisitos da contratagao necessarios e suficientes a
escolha da solugdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade,
observadas as leis ou regulamentacdes especificas, bem como padroes
minimos de qualidade e desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possivels, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de
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solucdo a contratar, podendo, entre outras opcdes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros érgaos e
entidades publicas, bem como por organizacées privadas, no contexto
nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de
novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da Administracao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na
forma eletrénica, para coleta de contribuicdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locacéo de bens ou do acesso a
bens, ser avaliados os custos e os beneficios de cada opcao para
escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos
inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a
Administracéo, tais como chamamentos publicos de doacao e
permutas.

IV - Descricao da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas @ manutencéo e a assisténcia técnica, quando for o caso;
V - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratacées, de modo a
possibilitar economia de escala;

VI - Estimativa do valor da contratacdo, com base no Art. 23 da Lei n¢
14.133/21 e/ou regulamento préprio que dispde sobre o procedimento
&dministrat]vo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisicdo
de bens e contratacdo de servicos em geral;

VI - Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao;

VIl - Contratagoes correlatas e/ou interdependentes;

IX - Demonstrative da previsdo da contratacdo no Plano de
Contratagoes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os
instrumentos de planejamento;

X - Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebracao do contrato, tais como adaptacées no ambiente do érgdo ou
da entidade, necessidade de obtencdo de licencas, outorgas ou
autorizacdes, capacitacao de servidores ou de empregados para
fiscalizacdo e gestdo contratual;

Xl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagao
para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 19 O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I,
./. VI, Vil e XIIl do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os
demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 22 Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a
quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar
se 05 requisitos que limitam a participacao sao realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 32 Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a
consecucdo dos objetivos de uma contratacdo, nos termos no art. 11 da
Lei n? 14,133, de 2021, em detrimento de modelagem de contratagao
centrada em exigéncias meramente formais,

Art. 10 Durante a elaboragao do ETP poderéo ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execucao, conservacgao e
operacao do bem, servico ou obra, desde que ndo haja prejuizos a
competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 29 do art, 25 da Lei n? 14,133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacac
direta, que os servicos de manutengdo e assisténcia técnica sejam
prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em
unidade de prestacdo de servicos localizada em distancia compativel
com suas necessidades, conforme dispde o § 42 do art. 40 da Lei n®
14.133, de 2021; e

Il - as contratacées anteriores voltadas ao atendimento de necessidade
idéntica ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance
contratual, em especial nas contratagbes de execucao continuada ou de
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fornecimento continuo de bens e servicos, com base, inclusive, no
relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174
da Lei n® 14,133, de 2021,

Art. 11 Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderacao da
qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital sao relevantes aos fins pretendidos pela
Administracao, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica
e prego, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n? 14,133, de
2021.

Art, 12 Na elaboracao do ETP, o setor requisitante ou a equipe de
planejamento poderdo pesquisar outros ETP de outro drgag, como
forma de identificar solucdes semelhantes que possap
demanda da prefeitura municipal.

Excecoes a elaboragao do ETP

Art. 13 A elaboracao do ETP:

| - Facultada nas hipoteses de:
a) contratagao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e
dispensa de licitacdo, nos termos do inciso |, do art. 72, da Lei n®.
14.133, de 1° de abril de 2021, em especial nos casos de:

a.l. contratagdes por dispensa em funcao do valor, conforme os incisos
lell do art. 75 da Lei n®, 14,133, de 12 de abril de 2021;

a.2. licitagoes desertas ou fracassadas, conforme inciso lll do art. 75 da
Lei ng, 14,133, de 19 de abril de 2021;

a.3. casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencao
federal ou de grave perturbacao da ordem, conforme inciso VI do art.
75 da Lei n®, 14,133, de 12 de abril de 2021; e

a.4, emergéncia ou calamidade publica, conforme inciso VIl do art, 75
da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021;

b) contratacdo de licitante remanescente nos termos do § 72 do art. 90
da Lei 14,133 de 19 de abril de 2021;

c) Nos casos em que a administracdo publica j& identificou a melhor
solugao por meio de ETP realizado previamente,

§ 12 - Na hipétese prevista no inciso anterior deverd ser acostado aos
autos, o estudo técnico preliminar a qual faz referéncia a solugéo
encontrada;

§ 29 - Havendo mudanga da necessidade da contratacdo deverd ser
realizado novo ETP;

d) Quando a melhor solugao para o atendimento da necessidade da
Administracao for previamente identificada a partir de processos de
padronizacao, pré-qualificacao e outros procedimentos similares;

Il - Dispensavel nas hipéteses:

a) em que o ETP tenha sido elaborado por unidade responsével pela
realizagdo de procedimentos de licitacdes e contratacées em beneficio
de outros orgaos e entidades;

CAPITULO III
REGRAS ESPECIFICAS

Contratacdes de obras e servigos comuns de engenharia

Art. 14 Quando da elaboracao do ETP para a contratacdo de obras e
servigos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a afericdo dos padrées de desempenho e qualidade
almejados, a especificagdo do objeto poderd ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto bésico, dispensada a elaboracao de
projetos, conforme disposto no § 32 do art. 18 da Lei n? 14,133, de 12
de abril de 2021.

Contratagoes de solucdes de tecnologia da informacao e comunicagao
Art, 15 Os ETP para as contratacoes de solugdes de tecnologia da
informagao e comunicacdo deverao observar as regras especificas em

regulamento proprio.

CAPITULOHIV
DISPOSICOES FINAIS

Orientagbes Gerals
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Art, 16 A alta administracdo dos 6rgaos da Administrac
autdrguica e fundacional deveréd garantir apoio téc
aos responsaveis pela elaboracdo do ETP,

Vigeni O
1ubrics
Art. 17 Este Decreto entra em vigor na data de sua public

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO, ESTADO
DO MARANHAO, EM 09 DE JANEIRO DE 2024,

Ailton Mota dos Santos
Prefeito Municipal.

Publicado por: RICARDO ALVES DA SILVA
Cédigo Iidentificador: 545085246484e7eb13975597b495599

DECRETO N° 05, DE 09 DE JANEIRO DE 2024.
DECRETO N° 05, DE 09 DE JANEIRO DE 2024,

‘ﬁabelece a contratacao direta disciplinada pela Lei n® 14.133, de 1¢
de abril de 2021, que dispoe sobre a Lei de Licitacoes e Contratos
Administrativos, e da outras providéncias.

CONSIDERANDO a Leji n? 14,133, de 19 de abril de 2021, que
estabelece a nova "Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos" para
os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica direta, autdrquica e
fundacional;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustes e adequacao das normas e
regulamentos internos da Prefeitura Municipal de Dom Pedro do Estado
do Maranh@o para a compatibilizacdo da Politica de Contratagdes, com
as disposicoes da Lel n? 14,133, de 2021;

O PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO, Estado do Maranhdo, no
uso de suas atribuicdes legais conferidas pelo art. 79, inciso VI, da Lei
Organica do Municipio (LOM).

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e &mbito de aplicacio

Art. 1% Este Decreto regulamenta a contratacdo direta de que trata a
Lei Federal n® 14,133, de 19 de abril de 2021, no ambito da
Administragdo Pdblica do Municipio.

Sistema de Dispensa Eletronica

Art, 2° O Municipio de Dom Pedro devera realizar, preferencialmente o
Sistema de Dispensa Eletrénica, para a realizacao dos procedimentos
de contratacao direta de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de
engenharia.

§ 19 A aplicacao dos normativos expedidos pelo Poder Executivo Federal
limitar-se-4 aos aspectos operacionais inerentes a parametrizacao do
Sistema de Dispensa Eletrbnica, prevalecendo os normativos
regulamentares da administragao publica municipal.

§ 22 - Os 6rgaos e entidades da Administracao direta, autargquica ou
fundacional, quando executarem recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntéarias, deverdo observar as regras vigentes que
regulamentam o respectivo procedimento em ambito Federal, exceto
nos casos em que a lei, a regulamentacao especifica ou o termo de
transferéncia dispuser de forma diversa sobre as contratacbes com os
recursos do repasse.
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S30 LUIS, QUARTA * 10 DE JANEIRO DE 2024 * ANO XVIll * N2 3265

ISSN 2763-860X

Hipdteses de uso

Art, 32 Sera adotado a dispensa de licitagdo, preferencialmente na
forma eletrénica, nas seguintes hipéteses:

| - Contratacéo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de
manutencao de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso |
do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - Contratagdo de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do
caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021;

Ill - Contratagao de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de
engenharia, nos termos do disposte no inciso lll e seguintes do caput do
art. 75 da Lei n® 14,133, de 2021, quando cabivel;

IV - Registro de precos para a contratacdo de bens e servicos por mais
de um o6rgao ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n®
14,133, de 2021,

§ 12 Para fins de afericdao dos valores que atendam aos limites referidos
nos incisos | e Il do caput, deverdo ser observados:

| - 0 somatério despendido no exercicio; e

Il - O somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo
de atividade.

§ 22 Considera-se ramo de atividade a particao econémica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de
Atividades Econdmicas - CNAE.

§ 32 O disposto no § 19 deste artigo nao se aplica as contratacdes de até
R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servigos de manutencao de veiculos
automotores de propriedade do 6rgéo ou entidade contratante, incluido
o fornecimento de pecas, de que trata o § 79 do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO

Instrucao

Art, 42 O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica,
sera instruldo com os seguintes documentos, no minimo:

| - Documento de formalizagdo de demanda com a justificativa para a
contratacdo, termo de referéncia/projeto basico ou projeto executivo e,
se for 0 caso, estudo técnico preliminar e anélise de riscos;

Il - Estimativa de despesa, com base no Art. 23 da Lei n? 14.133/21 efou
regulamento proprio que dispoe sobre o procedimento administrativo
para a realizagao de pesquisa de precos para aquisicao de bens e
contratacao de servicos em geral, no ambito do Municipio;

§ 1 Na hipotese de dispensa de licitagéo com base nos incisos | e Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de
despesa de que trata o inciso Ill poderd ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais
vantajosa.

Il - Demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentérios com o compromisso a ser assumido;

IV - Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

V - Comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de
habllitacao e qualificagdo minima necessaria;

VI - Razdo de escolha do contratado;

VI - justificativa de preco, se for o caso;

VIl - parecer juridico emitido pela Procuradoria-Geral do Municipio;

IX - Autorizagdo da autoridade competente;

§ 12 Na hipdtese de registro de pregos, de que dispoe o inciso IV do art.
39, somente serad exigida a previsdo de recursos orcamentarios, nos
termos do inciso Il do caput, quando da formalizacdo do contrato ou de
outro instrumento habil.

§ 29 O ato que autoriza a contratacdo direta, bem como o extrato do
contrato ou instrumento equivalente, deverdo ser divulgados e
mantidos & disposicao do plblico em site ou sistema eletrénico oficial
do Municipio.

Do Setor Responsavel pelo procedimento
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MINUTA

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA ELETRONICA - Art. 75, 11, da Lei n® 14.133/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025.0910.001/2025

' B DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para a prestac¢ao de Servigos de consultoria técnica
e apoio administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e contra-
tacoes, voltados a elaboracao do Plano de Contratagées Anual - PCA, visando aten-
der as necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA), conforme condi-
¢oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. ESTIMATIVA DO PRECO

2.1. A proposta de pregos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario
e total, em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos que
incidam direta ou indiretamente na execucdao do OBJETO, conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID. QTD

Servicos de consultoria técnica e apoio administrativo as
atividades do setor de planejamento, compras e contratagoes,
1 |voltados a elaboragdo do Plano de Contratagoes Anual - PCA, | SERVICO 1
visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Dom Pedro (MA).

2.2. Entende-se que os itens serao fornecidos de acordo com os pedidos realizados pela
secretaria requisitante.
2.3. A vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura
do contrato, nos termos do Art. 105 da Lei 14.133/201.
YLt Nt instrumento contratual oferecera maior detalhamento das regras que se-
rdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. O objeto desta contratagdo sao considerados comuns, visto sua necessidade perma-
nente, visando a manutenc¢ao da atividade administrativa da Prefeitura Municipal, con-
forme definido no inciso X do art. 62 da Lei n® 14.133/2021.

3.2. Em virtude da aquisi¢do desta contratagdo serem considerados comuns, onde en-
volve objeto de padronizacdo pela Administragdo, de baixa complexidade/vulto, e de
acordo com inciso I do Art. 13, Decreto Municipal n® 04 de 09 de janeiro de 2024, que
regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, em que se faculta a ndo elaboragdo
do Estudo Técnico Preliminar - ETP, entendemos possivel, por meio deste Termo de Re-
feréncia, descrever a solu¢do e demais informagdes necessarias para esta contratagao.

Y
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3.3. Nao houve PCA ELABORADO no ano anterior, mas tem previsio nas necessidades
recorrentes dos anos anteriores e seu orgamento esta previsto na LOA.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratagdo tem por finalidade a prestagao de servigos de consultoria téc-
nica e apoio administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e contrata-
¢Oes, com foco na elaboragdo, acompanhamento e atualizagdo do Plano de Contratacoes
Anual (PCA) da Prefeitura Municipal de Dom Pedro/MA.

4.2. A elaboragdo do PCA é uma obrigagdo legal prevista no artigo 12, inciso VI, da Lei n2
14.133/2021, e constitui instrumento fundamental para o planejamento das aquisi¢des
publicas, possibilitando a Administragido Municipal prever, organizar e racionalizar as
contratagdes necessarias ao atendimento das politicas publicas e metas governamentais.
4.3. Considerando a complexidade técnica envolvida na consolidacio das demandas das
diversas secretarias municipais, bem como a necessidade de alinhar o planejamento das
contratagoes ao Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Or¢camentérias (LDO) e a Lei
Or¢amentaria Anual (LOA), torna-se imprescindivel contar com apoio especializado de
empresa com experiéncia comprovada na drea de gestdo de compras publicas e planeja-
mento governamental.

4.4. A contratagao também se justifica pela caréncia de corpo técnico interno com exper-
tise especifica na metodologia de elaboragao do PCA, no uso das ferramentas eletronicas
de apoio, e na adequagdo as exigéncias normativas e boas praticas de governanca publica.
O apoio técnico contratado proporcionard maior eficiéncia, transparéncia e conformi-
dade nos processos de contratagdo, evitando retrabalhos, inconsisténcias e riscos de des-
cumprimento da legislagao.

4.5. Dessa forma, a consultoria a ser contratada contribuird diretamente para a melhoria
da gestdo administrativa e or¢amentaria do Municipio de Dom Pedro/MA, assegurando
que as contratacdes sejam planejadas de forma estratégica, priorizando demandas essen-
ciais, otimizando recursos ptblicos e fortalecendo a cultura de planejamento no dmbito
da administragdo municipal.

4.6. Portanto, a contratagdao ora proposta revela-se tecnicamente necessaria, juridica-
mente adequada e economicamente vantajosa, representando um importante instru-
mento de modernizagao e aprimoramento da gestao publica local.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada na prestagao
de servigcos de consultoria técnica e apoio administrativo voltados ao planejamento das
contratagdes publicas e a elaboragao do Plano de Contratagdes Anual - PCA do Municipio
de Dom Pedro/MA, em conformidade com as diretrizes da Lei n® 14.133/2021 e das ori-
entacoes da Secretaria de Gestdao do Ministério da Gestdo e da Inovagao em Servicos Pu-
blicos (MGI).

W
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5.2. O servigo abrangera todas as etapas do ciclo de vida do processo de planejamen
das contratagoes, desde o levantamento das necessidades até a consolidagio e monitora-
mento do PCA, garantindo a integragdo entre as demandas das secretarias municipais e
os instrumentos de planejamento or¢amentario (PPA, LDO e LOA).

5.3. A execugdo dos servigos deverd incluir, no minimo, as seguintes atividades e entre-
gas:

Fis, n SS
\R&J‘

ubriga

a) Diagnostico situacional do setor de compras e contratagdes, identificando lacunas
fluxos e procedimentos existentes;
b) Capacitagdo e orientagdo técnica dos servidores envolvidos no planejamento e nas
contratagdes publicas, com foco na metodologia de elaboracgéo e atualiza¢do do PCA; |
c¢) Levantamento, analise e consolida¢do das demandas de todas as secretarias e uni-
dades administrativas do municipio;
d) Elaborag¢do do Plano de Contrata¢des Anual - PCA, em formato compativel com o
. Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes (PGC) do Governo Federal;
e) Acompanhamento e atualizagio periddica do PCA, conforme alteracdes nas necessi-
dades administrativas e or¢camentarias;
f) Apoio técnico-administrativo continuo as atividades do setor de planejamento e

1]

compras, visando padronizar procedimentos, otimizar fluxos de trabalho e assegurar
o cumprimento dos prazos legais;

g) Emissdo de relatérios técnicos e pareceres que subsidiem a tomada de decisido e
aprimorem a governanga nas contratacoes publicas.

5.4. O ciclo de vida do objeto contempla desde a fase de diagnostico e planejamento, pas-
sando pela execugdo técnica das atividades de consultoria, até a entrega final do PCA va-
lidado, bem como o acompanhamento de sua implementacao.
5.5. A empresa contratada devera possuir equipe multidisciplinar, composta por profis-
sionais qualificados nas areas de administragao publica, planejamento, or¢amento, com-
. pras e licitagdes, com experiéncia comprovada na aplicagdo da Lei n® 14.133/2021 e na
elaboragdo de instrumentos de planejamento governamental.
5.6. Os servigos deverdo ser executados de forma presencial e/ou remota, conforme a
| necessidade do Municipio, garantindo acompanhamento continuo, relatérios de pro-
gresso e reunides periodicas com a equipe técnica municipal.
5.7. A adogao dessa solugao permitira maior integracdo, eficiéncia e transparéncia no
processo de planejamento das contratagoes publicas, assegurando que as aquisi¢coes e
contratag¢des do Municipio de Dom Pedro/MA estejam alinhadas as prioridades governa-
mentais e a boa gestdo dos recursos publicos.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Sustentabilidade: além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descri¢ao do objeto, devem ser atendidos pela contratada, no que couber ao objeto, os
requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis, encontrado no
site da Advocacia Geral da Unido - AGU ( 5://www.gov.br/a -br).
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6.2. Subcontratacdo: Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
6.3. Garantia da contratagdo: Nao havera exigéncia da garantia da contratagio dos artigos
96 e seguinte in%14.133,de 2021.

6.4. Indicacdo de marcas e modelos: Ndo sera necessario.

6.5. Exigéncia de amostra: Ndo sera necessdria a apresentacio de amostra.

6.6. Apos a publicagdo da homologagdo do resultado, a licitante vencedora sera
convocada para retirar a Nota de Empenho e/ou assinar o Contrato ou instrumento
equivalente, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, contado da data de
recebimento da Notificagao.

6.7. O prazo da convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela licitante, durante seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela administragao.

6.8. Apos assinatura do contrato a empresa deverd prestar o servico conforme as
clausulas estabelecidas no topico execugdo do objeto.

7. EXECUGCAO DO FORNECIMENTO/SERVICOS
7.1. A entrega da primeira versdo do PCA devera ocorrer no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos apés o inicio dos trabalhos e a disponibiliza¢do por parte da
administracao das informag¢des necessarias.
7.2. Olocal de entrega sera indicado na “Ordem de Servigos”, ndo podendo ser fora do
territério do municipio.
7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato,
para efeito de posterior verificagio de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
7.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.
7.5. Os servigos serado recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados
do recebimento provisdrio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
751, Na hipoétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢do do contrato.

8. GESTAO DO CONTRATO
8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
aven¢adas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
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consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
8.2. As comunicagoes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

8.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.4. A formalizagdo da contrata¢do ocorrera por meio de termo de contrato ou
instrumento equivalente.

8.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o CONTRATANTE podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informagoes acerca das obrigagoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugdo do objeto, do
método de aferi¢dao dos resultados e das san¢oes aplicaveis, dentre outros.

8.7. O gestor do contrato, a ser designado pela administragdo publica, em conformidade
com o art.16 ¢ Decreto Municipal n? 01 de 09 de janeiro de 2024, que regulamenta a Lei
n? 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispdoe sobre Licitacbes e Contratos
Administrativos, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Dom Pedro (MA),
coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragoes e das
prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade
de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
8.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢dao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

8.9. 0 gestor do contrato acompanhard a manuten¢ao das condi¢oes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

8.10. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢oes
assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execu¢dao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgoes.

8.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a
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consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracio.

8.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentagio pertinente ao setor de
contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8.14. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, a serem designados em conformidade com o
art. 182 Decreto Municipal n® 01 de 09 de janeiro de 2024, que regulamenta a Lei n?®
14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos,
no ambito do Poder Executivo do Municipio de Dom Pedro (MA).

8.15. O fiscal do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

. 8.16. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

8.17. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para
a correcao.

8.18. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situa¢ido que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

8.19. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

8.20. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a

. prorrogac¢do contratual.

8.21. O fiscal do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

8.22. Caso ocorra descumprimento das obrigagoes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do

| contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
| 8.23. O gestor do contrato e os fiscais do contrato, serdo auxiliados pelos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a entidade
promotora da contratacdo, os quais deverao dirimir duavidas e subsidid-los com
informagdes para prevenir riscos na execug¢ao do contrato.

8.24. As decisoes sobre as solicitagdes e as reclamacoes relacionadas a execu¢ao dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢do do contrato serao

N Y
W

"/




Secretaria Municipal de

Administracao e Finangas

CNPJ: 06.137.293/0001-30
Praca Teixeira de Freitas, 72, centro - Dom Pedro - MA

Rubrita

efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se
houver disposi¢ao legal ou clausula contratual que estabelega prazo especifico.

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE, estritamente ao fornecimento, no

prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura

correspondente.

9.2. Da Nota Fiscal/Fatura do fornecimento deverao constar os servicos efetivamente

prestados, com o respectivo espago ocupado pelas matérias publicadas.

9.3. Os fornecimentos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da

entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior

verificagdo de sua conformidade com as especificagoes constantes neste Termo de
. Referéncia e na proposta apresentada.

9.4. Os fornecimentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do

recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no

Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a

contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades.

9.5. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar

do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela

Administracdo, ap6s a verificagdo da realizagdo do servigo e consequente aceita¢do

mediante termo detalhado.

9.6. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o

recebimento definitivo serd de até 48 (quarenta e oito) horas.

9.7. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
. forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

9.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 14 Lei n° 14.1 e 2021, comunicando-se a

empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

9.9. 0 prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou

de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela

Administragdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado

para os fins do recebimento definitivo.

9.10. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranga dos fornecimentos nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execu¢do do contrato.

9.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de

10 (dez) dias tuteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
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periodo.
9.12. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagédo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.
9.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugio do contrato;

e) ovalora pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

9.14. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidag¢do da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a
comprovagdo da regularizagdo da situagao, sem énus ao contratante.
9.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
9.16. A Administra¢do devera realizar consulta a sitios eletrénicos oficiais para:
a) verificar a manutengdo das condigoes de habilitagdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeg¢a a contratagao no 4mbito do 6rgao ou entidade,
tais como a proibigdo de contratar com a Administragdao ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impedgitivas indiretas.
9.17. Constatando-se, jl.rnto aos sistemas de cadastros oficiais, a situagdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias|uteis, regularize sua situa¢io ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podefa ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante. '
9.18. Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimplén¢ia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.
9.19. Persistindo a irregull ridade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa
9.20. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo
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regularize sua situagao junto aos cadastros de fornecedores do municipio.
9.21. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nio tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacio
financeira devida pelo CONTRATANTE, mediante a aplicagio da seguinte férmula:

EM=1xN x VP, sendo:

I = (TX/100), assim apurado: [ = (6/100) 1=0,00016438
365 365

Em que:

I = Indice de atualizagao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%j;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento
e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

9.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

9.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legisla¢io
aplicavel.

9.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

9.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006 e suas alteragdes, ndo sofrera a retengdo tributéria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagio, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10. SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagao de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, por dispensa de licitagdo (Art. 75, 11, da Lei n® 14.133/2021),
sob a forma ELETRONICA, com adocio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
POR GLOBAL

11. CONDICOES PARA FORNECIMENTO DOS PRODUTOS

11.1. Os produtos estardo sujeitos a aceitacao pela Secretaria do Municipio, a qual ca-
bera o direito de recusar, caso o(s) material (ais) nao esteja (am) de acordo com o espe-
cificado;
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11.2. O embargo do recebimento definitivo do objeto ndo implicara dilagdo do prazo d
entrega nem servira de base para justificar qualquer atraso;

11.3. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela qualidade dos
produtos fornecidos;

11.4. O objeto deste Termo de Referéncia serd fornecido mediante expresso requeri-
mento, nos quantitativos que constarem do Contrato e da Ordem de Fornecimento, sendo
que o objeto deste sera pedido conforme necessidade dos setores responsaveis, contendo
os seguintes dados:

a) Secretaria Municipal solicitante;

b) Informagao da quantidade dos produtos;

c) Informagdo do valor referente a cada produto;

d) Informacgao da data e local da entrega dos produtos;

e) Assinatura do funcionario da empresa;

f) Assinatura e carimbo do fiscal do Contrato.

11.5. Apo6s emissao da Ordem de Fornecimento de produto e da Nota de Empenho cor-
respondente, o interessado sera notificado pelo fiscal do Contrato para a retirada e assi-
natura desses documentos no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogavel uma
vez por igual periodo mediante requerimento fundamentado e aceito, contados da notifi-
cacao.
11.6. Os Produtos deverdo ser entregues em embalagem lacrada e possuir rétulo, ela-
borado de acordo com as normas vigentes, contendo a identificacao e as especificacoes
do produto, como indica¢do da marca, do fabricante e da procedéncia;
11.7. Aentregados produtos sera efetuada em dia e horario de expediente da Secretaria
solicitante, no setor e local a serem indicados oportunamente.
11.8. Executada a Ordem de Fornecimento, o seu objeto sera recebido:
a) Provisoriamente pelo fiscal do contrato, mediante recibo, no prazo maximo de 02
(dois) dias da comunicagdo escrita do contratado, para efeito de verifica¢do das espe-
cificagdes dos produtos com o constante da ordem de fornecimento;
b) Definitivamente pelo fiscal do contrato, apos verificacdo da sua adequagao, medi-
ante recibo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias da comunicagao escrita do contratado
ou do recebimento provisério.
11.9. Serd rejeitado, no todo ou em parte o(s) produto (s) fornecido em desacordo com
as condig¢des estabelecidas na Ordem de Fornecimento, ficando o Contratado sujeito a
substitui¢do, por sua conta, do objeto rejeitado.
11.10. 0 aceite/aprovagdo nao exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de
quantidade ou qualidade dos produtos ou disparidades com as especificagcoes estabeleci-
das, verificadas, posteriormente, garantindo-se a CONTRATANTE as faculdades previstas
no art.18 da Lei n® 8. 078/90 - Cédigo de Defesa do Consumidor;
11.11.Caso a substituigdo do produto recusado ndo ocorra no prazo determinado estara
o Contratado incorrendo em atraso na entrega e sujeito a aplicagdo das sangdes previstas

na legislagao.
b
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12. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
12.1. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

12.1.1. Habilitac¢ao juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forc¢a de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio naci-
onal;

b) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mer-
cantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Mi-

croempreendedor Individual - CCME], cuja aceitagdo ficara condicionada a verifica-
cdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/em-

. preendedor;
12.1.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as al-

teragoes ou da consolidagdo respectiva e RG dos socios.
12.1.3.  Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadas-
tro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apre-

sentagao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a to-
dos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas admi-
nistrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
. d) Declaragdao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicdo;
e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Traba-
lho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de nega-
tiva, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada
| pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
| f) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal /Dis-
trital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de ativi-
dade e compativel com o objeto contratual;
g) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

CONCOITE;
h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Muni-
cipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
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mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio o
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pre-
tenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Comple-
mentar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

12.9.4. Qualificagao Economico-Financeira:
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do forne-

cedor, conforme entendimento da Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso
II;
b) Balango patrimonial do ultimo exercicio, demonstracao de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, compro-
vando:

. b.1) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um).

c) As empresas criadas no exercicio financeiro da contrata¢ao deverdo aten-
der a todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos con-
tabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

d) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
e) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite

| definido pela Receita Federal do Brasil para transmissio da Escrituracdo Contébil
Digital - ECD ao SPED.
f) Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de
5% do valor total estimado da contratacao.

. g) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da 4rea contabil,
apresentada pelo fornecedor.

12.9.5. A Qualificagdo Técnica, que serd comprovada através da apresentacido dos
seguintes documentos:
a) Comprovacdo de aptidao para execugdo de objeto de complexidade operacional
equivalente ou superior com o desta contrata¢do por meio da apresentacido de cer-
tidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
b) Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados ou certidoes
deverdao comprovar que a empresa executou, satisfatoriamente, objeto compativel
com o da presente licitacdo, contendo quantitativos dos servigos prestados e demais
informacgdes que permitam estabelecer, por proximidade de caracteristicas técni-
cas, comparacao entre o objeto licitado e o executado pela licitante.
¢) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do licitante.
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d) O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacio da
legitimidade dos atestados ou certiddes, apresentando, quando solicitado pela Ad-
ministragdo, copia do contrato que deu suporte a contrata¢do, endereco atual da
CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros do-
cumentos.

e) Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos ap6s a
conclusdo do contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execu-
¢do, exceto se houver sido firmado para ser prestado em prazo inferior.

f) Os atestados ou certiddes que ndo possuirem as informagdes minimas para a sua
analise serdo objeto de diligéncia.

.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento Geral do Municipio para o ano de 2025.

14. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

14.1. O Certame devera ser regido pela Lei n.2 14.133/2023 e suas alteracoes e Decreto
n® 11.246, de 2022. Decreto Municipal n® 01 de 09 de janeiro de 2024, que regulamenta
aLein®14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Complementar n.® 123/2006 alterada pela Lei
Complementar n® 147 /2014 e suas alteragoes.

Dom Pedro - MA, xx de xxxxxxxxx de 2025.

Amanda Dias Oliveira
Assessora Administrativa
Matricula n® 5106-1

Responsavel pela Elaboragao do Termo de Referéncia

Aprovo o Termo de Referéncia

Sonia Lucia Lopes Feitosa Machado
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
Portaria n® 04/2025
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DESPACHO ADMINISTRATIVO
PROCESSO N¢ 2025.0910.001/2025 - SEMAFIN

Assunto: Encaminhamento para apuracdo do valor estimado da contratagdo

Ao Setor de Compras
Prezada Ranna Kadija Silva Cunha

Venho por meio deste, encaminhar o processo administrativo para a apuragdo do valor
estimado da contratacao, em observéncia ao que estabelece a Lei 14.133/2021, em seu art. 23, § 12, que
dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para a aquisicao de

. bens e contratagdo de servicos em geral, no ambito da administracao publica.

A minuta do Termo de Referéncia - TR, anexo a este despacho, foi elaborado com base nas
especificagdes técnicas necessarias para o objeto em questdo. Solicito a gentileza de realizar uma anélise
criteriosa, considerando as informacgdes contidas na minuta do TR, a fim de determinar o valor estimado
da contratacdo de acordo com as melhores praticas e diretrizes estabelecidas pela legislacdo vigente.

Ressalto a importancia de conduzir essa etapa com diligéncia, visando assegurar a
transparéncia, eficiéncia e economicidade no processo de contratagao.

Apos as providéncias necessarias, solicito que o processo seja encaminhado ao Setor de
Contabilidade para obtengdo das informacdes orcamentarias necessarias para prosseguimento do
processo de contratacdo, com posterior retorno a este setor para a elaborag¢do do TR em definitivo, com
o valor estimado da contratagdo e informagdes orgamentarias

Dom Pedro (MA), 12 de setembro de 2025.

U Amanda Dias Oliveira
Assessora Administrativa

Matricula n? 5106-1
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® ORCAMENTO ESTIMATIVO

DADOS DO ORCAMENTO

OBJETO: NECESSIDADE DA ADMINISTRACAO EM CONSULTORIA TECNICA E APOIO ADMINISTRATIVO AS ATIVIDADES DO SETOR DE
PLANEJAMENTO, COMPRAS E CONTRATAGOES, VOLTADOS A ELABORACAD DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA,
VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL.

UNID. INTERESSADA: SEMAFIN

REFERENCIA EXTERNA:

PARAMETRO(S): CONTRATAGCOES SIMILARES FEITAS PELA ADMINISTRAGAO PUBLICA
CONCLUSAO: 30/09/2025

DRCAMENTO #46452/00293
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO-MA

SETOR DE COMPRAS
PRACA TEIXEIRA DE FREITAS 72 CENTRO CEP: 65.765-000 - DOM PEDRO/MA

1 - DADOS DO ORCAMENTO

NOME: CONSULTORIA TECNICA E APOIO ADMINISTRATIVO VOLTADOS A ELABORAGCAQ DO PCA
NUMERO: 46452/00293
OBJETO: NECESSIDADE DA ADMINISTRACAO EM CONSULTORIA TECNICA E APDIO ADMINISTRATIVO AS ATIVIDADES DO SETOR DE

PLANEJAMENTO, COMPRAS E CONTRATACOES, VOLTADOS A ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA, VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL.

UNID. INTERESSADA: SEMAFIN
ORCAMENTISTA; RANNA KADIJA SILVA CUNHA
‘ REFERENCIA EXTERNA:
PARAMETRO(S): CONTRATACOES SIMILARES FEITAS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA
CONCLUSAD: 30/09/2025

2 - PRECOS ESTIMADOS

LOTE/ DESCRICAO UND. DE QNT PRECO PRECO
ITEM FORNEC. UNIT. (R$) TOTAL (RS)
00/001 ELABORAGAO DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL UNIDADE 1,00 18.663,33 18.663,33
VALOR GLOBAL 18.663,33
|
2

o

ORCAMENTO #46452/00293
RESPONSAVEL: RANNA KADI& SILVA CUNHA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO-MA
SETOR DE COMPRAS
PRACA TEIXEIRA DE FREITAS 72 CENTRO CEP: 65.765-000 - DOM PEDRO/MA

3 - SERIE DE PRECOS COLETADOS

| ITEM DA-COT ACAO

LOTE/ITEM: | DESCRICA_O DO ITEM: B
001 ELABORACAO DQ PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL
Juizo criTico
N¢ DE AMOSTRAS |
MEDIANA LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
COLETADAS I UPER
4
|
R$ 12.600,00 R$ 23.400,00
- R$ 18.000,00 [70% DA MEDIANA} 130% ACIMA DA MEDIANA)
AMOSTRAS 01 0z 03
ORGAO JUF/ = MUNICIPIO DE NOVA RUSSAS - | MUNICIPIO DE ACARAL - CAMARA MUNICIPIO DE MARTINHO
FORNECEDOR = CAMARA MUNICIPAL / 202580 - MUNICIPAL / 202599 - CAMARA CAMPOS [ D304
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA. | MUNICIPAL DE ACARAL -, / E DEPARTAMENTD DE LICITAGOES
E FRANKLIN DE VITERBO FRANKLIN DE VITERBO - PNCPMG | [EAN LINCOLN
CONTABILIDADE - CONTABILIDADE SOCIEDADE INDIVIDUAL DE
14.866.182/0001-92 14.866,182/0001-92 ADVOCACIA -
17.360.589/0001-31
PREGAO / D06/1347400/0109100/00102025 | 023/4684300/0170100/00242025 | 1B3/1523400/0193100/00942024
ARP |
PROPOSTA
TIPO DE CONTRATAGCAD PUBLICA SIMILAR | CONTRATAGAC PUBLICA SIMILAR = CONTRATAGAO PUBLICA SIMILAR
FONTE
MARCA
DATA 25/02/2025 22/08/2025 2211112024
PRECO R$ 17,990,0000 RS 18.000,0000 R4 20.000,0000
SITuacAo VALIDADA VALIDADA VALIDADA

| METODO ESTATISTICO APLICADO AS AMOSTRAS SANEADAS

. AMOSTRAS EXPURGADAS

Para escolha do método estatistico a ser utilizade para definicdo do prego de mercado, o usudrio seguiu a diretriz do Manual de Orientacoes sobre Pesquisas de
Precos, publicado pelo do Superior Tribunal de Justica. Nesse caso, se o coeficiente de variagdo das amostras saneadas for menor ou igual a 25%, se estima o preco

VALIDAS DESVIO-PADRAO
3 945,17
DADOS DA AMOSTRA 01

| SITUACAO: VALIDADA

| LOTE/ITEM: 1/1

PREGAO/ATA: 006/1347400/0109100/00102025

[ COEFICIENTE DE

| de referéncia a partir da média aritmética (simples); se o coeficiente de variagaa for maior que 25% (vinte e cinco por cento), se estima com base na mediana das
| amostras saneadas,

N? DE AMOSTRAS

METODO
VARIACAO MENOR PRECO MEDIA MEDIANA ADOTADO
5,06% R$ 17.990,00 RS 18.663,33 R$ 18.000,00 MEDIA ARITMETICA

ORIGEM: PNCP - PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS

| CODIGO DE IDENTIFICACAO: 00613474000109-1-000010/2025

TIPO DE FONTE: CONTRATACAQ PUBLICA

SIMILAR

| ENTIDADE: MUNICIPIO DE NOVA RUSSAS - CAMARA MUNICIPAL / 202599 - CAMARA MUNICIPAL DE NOVA, ..

DATA: 25/02/2025

DESCRICAO: PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA TECNICA E APOIO ADMINISTRATIVO AO SETOR DE PLANEJAMENTO E CONTRATACOES NA

===
| QUANTIDADE: 1,00

ORCAMENTO #4

6452/00293

RESPONSAVEL: RANNA KAD(A SILVA CUNHA

VALOR UNITARIO: RS 17.990,00

LINK: https://pncp.gov.br/app/editais/00613474000109/2025/000010

| FORNECEDOR: E FRANKLIN DE VITERBO CONTABILIDADE - 14.866.182/0001-92

| ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL (PCA) DO EXERCICIO DE 2025, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA RUSSAS-CE
VALOR TOTAL: R$ 17.990.00




Bis.
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO-MA

SETOR DE COMPRAS
PRACA TEIXEIRA DE FREITAS 72 CENTRO CEP: 65.765-000 - DOM PEDRO/MA

Rubritd

SITUACAO: VALIDADA TIPO DE FONTE: CONTRATACAO PUBLICA SIMILAR
ORIGEM: PNCP - PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS

ENTID&DE MUNIE]P‘IO DE ACARAU CAMARA MUNICIPAL / 202599 - CAMARA MUNICIPAL DE ACARAU -,

CODIGO DE ID!NTIFIC!C“O 023458430001 70-1-000024/2025

PREG‘O!&T& 023!4554330_!0_1 ?[]100{00242025 DATA: 22/08/2025

LOTE.-’ITEM‘ n

DESCRIC!D CGNTRATACI\D DE EMPRESA PARA ASSESSORAMENTO NA ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA) 2026
QU!HTID!DE 1, DO VALOR UNlTlHID RS 18.000,00 | VALOR TOTAL: RS 18.000,00

FORNECEBOII E FR&NKLIN DE VITERBO CONTABILIDADE - 14 866.182/0001-92

| LINK.. ht‘tps ﬂpncp gov.| br!appfedrra1s!023463430001Tomlz5;000024

J mos DA mama 03

SiTUACAO VALIDADA TIPO DE FONTE: CONTRATAGAD PUBLICA
SIMILAR

ORIGEH PNCP PORTAL NACIONAL DE CDNTP.ATACOES PUBLICAS

ENTIDADE HUNICIPIO DE MARTiNHO CAMF‘OS / 0304 - DEPARTAMENTO DE LICITACOES - PNCP/MG

CODIGO DE IDENT!FICICQO 18315234000193 1-000094/2024
| PREG)‘OI&TA‘ 183115234[}0;’0193100&0942024 DATA: 22/11/2024

l LOTE/ITEM: 2/2

|| DESCRiCAO CGNTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM DIREITO PUBLICO PARA PF!ESTACAD DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE

| CONSULTORI.A E J\SSESSORIAJUH[DECA PARA AUIILIAR A PREFEITURA MUNICIPAL NA ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

, QI.IANTIDADE 1,00 VALOR UNITARIO: R$ 20.000,00 VALOR TOTAL: RS 20.000,00

| FORNECEDDR jEﬁ.N LINCOLN SOCIED;\DE INDNIDUAL DE ADVOCACIA - 17.360.589/0001-31

LINK hl:tps ifpncp gov. br!app!edimisﬂBBlsz34000193&024.’000094

ORCAMENTO #46452/00293
RESPONSAVEL: RANNA KADIJA SILVA CUNHA




PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO-MA
SETOR DE COMPRAS
PRACA TEIXEIRA DE FREITAS 72 CENTRO CEP: 65.765-000 - DOM PEDRO/MA

i
B

-4 - CURVA ABC

DESCRICAO PARTICIPACAO NO CUSTO TOTAL PARTICIPACAO ACUMULADA FAIXA
001 - ELABORAC;&O DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL 100,00% 100,00% A

ORCAMENTO #46452/00293
RESPONSAVEL: RANNA KADYJA SILVA CUNHA




PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO-MA
SETOR DE COMPRAS
PRACA TEIXEIRA DE FREITAS 72 CENTRO CEP: 65.765-000 - DOM PEDRO/MA

5 - JUSTIFICATIVA DA METODOLOGIA UTILIZADA

5. METODOLOGIA DA ORCAMENTACAD

5.1. BASE LEGAL E JURISPRUDENCIAL. A metodologia para elaboracdo do orcamento estimativo utilizada pelo Sistema Cesta de Pregos (SCP) & estruturada como
aderéncia a Lei n® 14.133/2021, ao Manual de Orientacdo de Pesquisa de Pregos publicada pela Secretaria de Auditoria Interna do 5T] (Edigdo 2021) e a Lei n® 8.666/93.
5.2. DETALHAMENTO DA METODOLOGIA. 5.2.1. Da competéncia para elaboragao do orgamento estimativo: os normativos internos do ente publico devem definir o
responsével pela elaboragdo do orgamento (doravante designado ‘or¢amentista’), com as respectivas competéncia, 5.2.2. Do respeito ao principlo da segregacgao das
fungdes: O or¢amentista nao pode exercer, no ambito do érgao pesquisante, a funcan de ordenador de despesas, procurador, controlador, agente de contratacio,
membro de comissdo de licitacdo, pregoeiro, membro de apoio ao pregoeiro. Fundamento: Lel n® 14.133/21, art. 5°, caput, e Acdrddos n® 2829/2015-P/TCU e n® 686/2011-
P/TCU. 5.2.3. Dos parametros de pesquisa utilizados pelo SCP: de acorde com o art, 23, § 1%, o SCP utiliza 0s sequintes pardmetros de pesquisa: 5.2.,3.1,
contratagbes similares feitas pela Administracdo Publica (inciso Il), retirada de fontes oficiais (Comprasnet, Banco de Precos da Sadde e outros repositdrios
publicos) com indicagdo especifica para validagdo da informacdo, bem come a inclusdo de contrato ou ata de registro de precos pelo usuério; 5.2.3.2. pesquisa direta
com fornecedores (inciso Ill}, mediante cotacdo realizada pelo usuario, com validacdo da area de atuacao, dados do fornecedor e elementos formals; 5.2.3.3. sitios
eletronicos especializados ou de d i plo (IV], incluidos pelo usuario, com indicagao do endereco eletronico e data da captura da informacdo, 5.2.4, O 5CP
sugere ao orgamentista, em suas pesquisas, priorize a utilizacao de contratacées similares feitas pela Administracdo Publica como parametro de pesquisa
preferencial; 5.2.5. A eventual Indicacdo de marca ou fabricante de referéncia para o item pesquisado, salvo parecer técnico em contrario, serve apenas como forma ou
parametro de qualidade para facilitar a descricdo do objeto, sendo admitida a cotacao de objetos equivalentes, similares ou de melhor gqualidade (conforme Acdrdado n®
808/2019 do Plendrio do Tribunal de Contas da Unido). 5.2.6. Na elaboragdo do or¢amento estimative, deve-se utilizar amostras atuais, assim entendidas: 5.2.6.1. para
contratacdes similares feitas pela Administracao Publica, os contratos ou atas de registro de preqos devem estar execucdo ou concluldas no perfodo de 1 (um) ano
anterior & data da realizacdo da coleta das amostras (Lei n® 14.133/21, art. 23, § 17, |l), tomando-se por marco temporal a data de publicacdo da ata ou do contrato e, na
falta desse, a data de homologacao; 5.2.6.2. para pesquisa direta com fornecedores, as cotagdes devem ter, no maxima, 6 (sels) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital (Lei n* 14,133/21, art. 23, § 1%, IV). 5.2.7. A amplitude da pesquisa ¢ assegurada pela utilizagdo de trés amostras vélidas. Caso ndo seja possivel
esse nimero minimo de amostras, é preciso apresentar justificativa idénea (Acérddo TCU 2531/2011-Plenério). 5.2.8.1. na média saneada por percentual da média, o
sistema ordena as amostras em ordem crescente (populagao amostral inicial); 5.2.8.1.1. sequndo, exclui as amostras inexequiveis, assim consideradas aquelas cujo valor
seja 70% (setenta) inferior 38 mediana populagdo amostral inicial, exclusive seu valor; 5.2.8.1.2, terceiro, exclui as amostras com sobreprego, assim consideradas aquelas
cujo valor seja 30% (trinta por cento) superior 8 mediana da populagdo amostral Inicial, exclusive seu valor; 5.2.8.1.3, O SCP usa o método adotado pelo Manual de
Orientacao de Pesquisa de Precos do ST) adaptado, usando como referéncia a mediana ao invés da média, por entender ser uma metodologia mais conservadora, posto
que sujeita a menores variagdes de valores extremos. 5.2.8.2, na média saneada pelo desvio-padrao, o sistema: 5.2.8.2.1. cria um limite superior, que & representado
pelo desvie-padrdo somado & média; 5.2.8.2.2. cria um limite inferior, que é representado pelo desvio-padrao menos a média; 5.2.8.2.3. exclui do calculo todas as
amaostras acima e abaixo dos limites estabelecidos. 5.2.9, Apds o juizo critico, o SCP calcula o preco de referéncia por meio da escolha da medida de tendéncia central
(média ou mediana) mais ajustada ao perfil das amostras saneadas, utilizando o coeficiente de variacdo como critério de escolha a partir dos padrées indicados no Manual
de Orientagdes sobre Pesguisas de Pregos, publicado pelo do Superior Tribunal de Justica, a saber: 5.2.9.1. se o coeficiente de variacdc for menor ou igual @ 25% (vinte e
cinco por cento), deve se estimar o prego de referéncia a partir da média aritmética (simples); 5.2.9.2. se o coeficiente de variagao for maior que 25% (vinte & cinco por
cento), deve se estimar o prego de referéncia a partir da mediana. 5.2.9.3. 0 SCP permite que ao ocrgamentista atribuir o tipo de medida de tendéncia central a ser
utilizada para o célculo do prego referencial de forma manual e linear para todos os itens, 5.3, DAS RESPONSABILIDADES DO SCP, 5,3,1, O 5CP responsabiliza-se;
5.3.1.1. Pela arquitetura de sua metodologia de orgamentacao: 5.3.1.2. Pela veracidade das amostras capturadas e arquivadas em seu banco de dados sob o parametro
"outras contratacdes publicas”, jd que somente se utiliza de dados capturados a partir de licitacdes cujos resultados foram publicados em didrio oficial e ndo sdo editaveis
pelos usudrios. 5.3.2. 0 SCP ndo se responsabiliza: 5.3.2.1. Pela higidez dos procedimentos licitatérios que deram origem aos precos registrados e publicados, sendo de
reponsabilidade dos respectivos drgdos plblicos que divulgaram a Informacdoe; 5.3.2.2. Pela veracidade dos dadas dos contratos e atas de registro de precos inseridas
pelo orgamentista, por pesquisa direta com fornecedores e por pesquisa oriundas de sitios eletrfinicos especializados ou de dominio amplo, vendo a veracidade de tais
dados de responsabilidade do orgamentista. 5.4. DAS RESPONSABILIDADES DO USUARIO. 5.4.1. O orcamentista & responsavel por: 5.4.1.1. manter seu login/senha
em sigilo, ndo devendo transferir nem compartilhar seu acesso individual, sob pena de responsabilidade pessoal; 5.4.1.2. reproduzir correta e adequadamente os itens a
serem or¢ados de acordo com o termo de referéncia, projeto basico ou documento equivalente apresentado pela Unidade Interessada; 5.4.1.3. solicitar esclarecimento 3
Unidade Interessada sempre que observar qualguer impropriedade nos dados constantes da solicitagao ou da descricdo dos itens a serem orgados; 5.4.1.4, selecionar
amostras que, dentro do eixo de variacdo constante do banco de dados, representem tanto quanto possivel a realidade do preco de mercado local, considerando o porte
dos argaos, logistica, quantitativo total, unitdrio, distancia dos centros distribuidores etc; 5.4,1.5. em relagdo 4 pesquisa direta com fornecedores, o orcamentista @
responsavel por solicitar formalmente a cotagdo de precos, juntando o comprovante {contrafé, e-mail ou AR) no sistema; selecionar os fornecedores a serem consultados,
mediante justificativa; fixar o prazo para resposta ao pedido de cotagdo proporcional a8 complexidade do objeto; validar os pontos de controle previstos pelo SCP; anexar
ao processo a resposta do fornecedor (oficios, e-mails de solicitagdo, cotagdo de pregos etc.) ou certificar a nao resposta; 5.4.1.6 O usuario deve verificar a data de
validade da ata ou da vigéncia do contrato; 5.4.1.7. rubricar toda a documentagao gue subsidiou a pesquisa e assinar o orgamento ao final.

A Metodologia utilizada na elaboragdo do presente orgamento estimativo tem aderéncia a Lei n @ 14.133, de 19 de abril de 2021 (Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos), art, 23, especialmente no que tange as fontes de pesquisa admitidas (§ 12),

Q&Y\W %dJDv Advo O}um o

RANNRA KADIJA SILVA CUNHA
F/Matricula 4038-3
Portaria n® 000000/0000

ur.cssie

Este orgamento foi gerado com o auxflio do Sistema Cesta de Pregos.

DRGAMENTOD #46452/00293
RESPONSAVEL: RANNA KAD(JA 5ILVA CUNHA
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CESTA DE PREGO 01 CESTA DE PRECO 02 CESTA DE PREGO 03 sl VIRUNT VLR, TOTAL
ITEM DESCRIGAD UNID. am sap vy ESTIMADO | ESTIMADO
VALORUNIT | VALORTOTAL | VALORUNIT ] VALORTOTAL | VALORUNIT | VALORTOTAL (P14P2+P3)3 | UNIT.EST.*
Servicos de consultoria lécnica & apolo admint as atividad [ l l R 00000 | RS  18.00000| R$20 R 00000  MEDIA RS 1866333 | RS  18.663.3
R s i 5 . SERVICOS 1 |Rs 17.09000|Rs 17.90000|Rs 18.000, $ 18000, $20.00000| RS  20.000,
R§ 17.990,00] VLR TOTAL | R§  18.000,00] VLR TOTAL | R§ __ 20.000,00 VLR TOTAL | R§ 1866333

| VALORGLOBAL [R§ 18,6633}

RANNA SILVA CUNHA
Assessor inistrativa




Secretaria Municipal de

Administracao e Financgas
CNPJ: 06.137.293/0001-30
Praca Teixeira de Freitas, 72, centro - Dom Pedro - MA

REQUERENTE: Secretaria Municipal de Administragao e Finangas

ASSUNTO: Contratacdo de empresa para consultoria técnica e apoio administrativo as
atividades do setor de planejamento, compras e contratagdes, voltados a elaboracao do Plano
de Contratagées Anual — PCA, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Dom Pedro Maranhao.

BASE LEGAL: Lein®14.133/2021 de 01 de abril de 2021.

METODOLOGIA DE PESQUISA
| - DO OBJETIVO

Esta analise, realizada pelo Setor de Compras, tem como objetivo fazer um exame
acerca dos precos estimativos através da Contratagdo de empresa para consultoria
técnica e apoio administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e
contratagoes, voltados a elaboragao do Plano de Contratagdes Anual — PCA, visando
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro Maranhdo. Com objetivo

de regularizar e melhorar o atendimento e evitar maiores transtornos para a administracéo.
Il - DA SINTESE PROCESSUAL

Inobstante a importancia que esta contratagdo tem para a produtividade desta
municipalidade e suas secretarias e 6rgaos, a preocupagao com os melhores precos levou a
necessidade de abertura de processo administrativo para tal, visando atender aos principios
da economicidade, vantajosidade, eficiéncia e eficacia para a Administracdo Publica. Com

base nos fatos narrados, apresenta-se a pesquisa de mercado.

Ill - DA PESQUISA DE MERCADO

De forma breve, o método adotado para a obtencdo dos pregos praticados no
mercado foi baseado em cotagao direta na pesquisa no Cesta de precgos, referente a Compras
Governamentais.

A pesquisa no Cesta/Banco de Precos deu-se no dia 30 de setembro de 2025.

Apo6s analisar as pesquisas feitas, elaborou-se o Mapa de Apuragéo, datado de
30 de setembro de 2025.

A partir das cotagdes recepcionadas foi realizado o calculo com base na MEDIA

entre os valores obtidos, sendo esse o critério utilizado para determinar a estimativa do valor

—

P




Secretaria Municipal de

Administracao e Financas

CNPJ: 06137.293/0001-30
Praca Teixeira de Freitas, 72, centro - Dom Pedro - MA

‘ PREFEITURA DE

da contratacdo em tela, no Valor TOTAL estimado de R$ 18.663,33 (DEZOITO MIL
SEISCENTOS E SESSENTA E TRES REAIS E TRINTA E TRES CENTAVOS)

IV — DA CONCLUSAO

Destarte, este Departamento de Compras e Contratos, com base na analise
demonstrada anteriormente, fixa como estimativa para esta contratacdo o valor total R$
18.663,33 (DEZOITO MIL SEISCENTOS E SESSENTA E TRES REAIS E TRINTA E TRES
CENTAVOS). Que sera utilizado como critério de aceitabilidade de precos para o processo
licitatorio e como base para a emissao da disponibilidade orgamentaria.

Dom Pedro (MA), 30 de setembro de 2025.

é)&n\w \)J.uu» wa\fm“

Ranna K a Silva Cunha
Chefe do Setor de Compras




Secretaria Municipal de

Administracao e Financas
CNPI: 06.37.293/0001-30
Praca Teixeira de Freitas, 72, centro - Dom Pedro - MA

F ‘ PREFEITURA DE
DOM
s’ PEDRO

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA ELETRONICA - Art. 75, 11, da Lei n® 14.133 /2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2025.0910.001/2025

Rubricy

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdao de empresa para a prestagao de Servigos de consultoria técnica
e apoio administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e contra-
tacoes, voltados a elaborac¢ao do Plano de Contratagées Anual - PCA, visando aten-
der as necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA), conforme condi-
¢oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

7.2 ESTIMATIVA DO PRECO |
2.1. A proposta de pregos devera ser apresentada com as quantidades, prego unitario

. e total, em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos que
incidam direta ou indiretamente na execuc¢do do OBJETO, conforme tabela abaixo:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNID. | QTD | yNiTARIO | TORAL

Servicos de consultoria técnica e apoio administrativo as
atividades do setor de planejamento, compras e
1 contratacoes, voltados a elaboragdo do Plano de|SERVICO| 1
Contratagées Anual - PCA, visando atender as
| necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA).

R$ RS
18.663,33 | 18.663,33

2.2. Entende-se que os itens serdo fornecidos de acordo com os pedidos realizados pela
secretaria requisitante.
2.3. A vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura
do contrato, nos termos do Art. 105 da Lei 14.133/201.
. 231 instrumento contratual oferecera maior detalhamento das regras que se-
rao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. O objeto desta contratagdo sao considerados comuns, visto sua necessidade perma-
nente, visando a manutencao da atividade administrativa da Prefeitura Municipal, con-
forme definido no inciso X do art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

3.2. Em virtude da aquisi¢do desta contratacao serem considerados comuns, onde en-
volve objeto de padronizagdo pela Administragdo, de baixa complexidade/vulto, e de
acordo com inciso I do Art. 13, Decreto Municipal n® 04 de 09 de janeiro de 2024, que
regulamenta a Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, em que se faculta a ndo elaboragao
do Estudo Técnico Preliminar - ETP, entendemos possivel, por meio deste Termo de Re-
feréncia, descrever a solu¢do e demais informagdes necessarias para esta contratagao.
3.3. Nao houve PCA ELABORADO no ano anterior, mas tem previsdo nas necessidades
recorrentes dos anos anteriores e seu or¢amento esta previsto na LOA.
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4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
4.1. A presente contratagdo tem por finalidade a prestagdo de servigos de consultoria téc-
nica e apoio administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e contrata-
¢oes, com foco na elaboragao, acompanhamento e atualizagdo do Plano de Contratacdes
Anual (PCA) da Prefeitura Municipal de Dom Pedro/MA.

4.2. A elaboragdo do PCA é uma obrigagdo legal prevista no artigo 12, inciso VII, da Lei n®
14.133/2021, e constitui instrumento fundamental para o planejamento das aquisi¢des
publicas, possibilitando a Administra¢ao Municipal prever, organizar e racionalizar as
contratagoes necessarias ao atendimento das politicas ptablicas e metas governamentais.
4.3. Considerando a complexidade técnica envolvida na consolidaciao das demandas das
diversas secretarias municipais, bem como a necessidade de alinhar o planejamento das
contratagoes ao Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO) e a Lei
Or¢amentaria Anual (LOA), torna-se imprescindivel contar com apoio especializado de
empresa com experiéncia comprovada na area de gestao de compras publicas e planeja-
mento governamental.

4.4. A contratagdo também se justifica pela caréncia de corpo técnico interno com exper-
tise especifica na metodologia de elaboragdo do PCA, no uso das ferramentas eletrdnicas
de apoio, e na adequagdo as exigéncias normativas e boas praticas de governanga publica.
O apoio técnico contratado proporcionara maior eficiéncia, transparéncia e conformi-
dade nos processos de contratagdo, evitando retrabalhos, inconsisténcias e riscos de des-
cumprimento da legislagdo.

4.5. Dessa forma, a consultoria a ser contratada contribuira diretamente para a melhoria
da gestdo administrativa e orcamentéria do Municipio de Dom Pedro/MA, assegurando
que as contratagdes sejam planejadas de forma estratégica, priorizando demandas essen-
ciais, otimizando recursos publicos e fortalecendo a cultura de planejamento no ambito
da administragdao municipal.

4.6. Portanto, a contratagdao ora proposta revela-se tecnicamente necessaria, juridica-
mente adequada e economicamente vantajosa, representando um importante instru-
mento de modernizagdo e aprimoramento da gestao publica local.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada na prestagio
de servigos de consultoria técnica e apoio administrativo voltados ao planejamento das
contratagoes publicas e a elaboragao do Plano de Contratagoes Anual - PCA do Municipio
de Dom Pedro/MA, em conformidade com as diretrizes da Lei n® 14.133/2021 e das ori-
entacoes da Secretaria de Gestdao do Ministério da Gestao e da Inovagdao em Servigos Pi-
blicos (MGI).
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5.2. O servigo abrangerd todas as etapas do ciclo de vida do processo de planejamentos__
das contratagées, desde o levantamento das necessidades até a consolidagao e monitora-
mento do PCA, garantindo a integragdo entre as demandas das secretarias municipais e
os instrumentos de planejamento or¢amentario (PPA, LDO e LOA).
5.3. A execugao dos servigos devera incluir, no minimo, as seguintes atividades e entre-
gas:
a) Diagndstico situacional do setor de compras e contratag¢oes, identificando lacunas,
fluxos e procedimentos existentes;
b) Capacitagdo e orientagdo técnica dos servidores envolvidos no planejamento e nas
contratacoes publicas, com foco na metodologia de elaboragio e atualizacdo do PCA;
c¢) Levantamento, andlise e consolida¢do das demandas de todas as secretarias e uni-
dades administrativas do municipio;
d) Elaboragdo do Plano de Contratagoes Anual - PCA, em formato compativel com o
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagoes (PGC) do Governo Federal;
. e) Acompanhamento e atualizagdo periddica do PCA, conforme alteragoes nas necessi-
dades administrativas e orcamentarias;
f) Apoio técnico-administrativo continuo as atividades do setor de planejamento e
compras, visando padronizar procedimentos, otimizar fluxos de trabalho e assegurar
o cumprimento dos prazos legais;
g) Emissdo de relatérios técnicos e pareceres que subsidiem a tomada de decisdo e
aprimorem a governanga nas contratagoes publicas.

5.4. O ciclo de vida do objeto contempla desde a fase de diagnostico e planejamento, pas-

sando pela execugdo técnica das atividades de consultoria, até a entrega final do PCA va-

lidado, bem como 0 acompanhamento de sua implementagio.

5.5. A empresa contratada devera possuir equipe multidisciplinar, composta por profis-

sionais qualificados nas areas de administracao publica, planejamento, orcamento, com-

pras e licitagoes, com experiéncia comprovada na aplicagdo da Lei n® 14.133/2021 e na
. elaboragdo de instrumentos de planejamento governamental.

5.6. Os servigos deverdo ser executados de forma presencial e/ou remota, conforme a

necessidade do Municipio, garantindo acompanhamento continuo, relatérios de pro-

gresso e reunioes periddicas com a equipe técnica municipal.

5.7. A adogdo dessa solugdo permitira maior integragdo, eficiéncia e transparéncia no
| processo de planejamento das contratagdes publicas, assegurando que as aquisicdes e
‘ contratagdes do Municipio de Dom Pedro/MA estejam alinhadas as prioridades governa-

mentais e a boa gestdo dos recursos publicos.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Sustentabilidade: além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descri¢dao do objeto, devem ser atendidos pela contratada, no que couber ao objeto, os
requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, encontrado no
site da Advocacia Geral da Unido - AGU (https://www.gov.br t-br).
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6.2. Subcontratagdo: Nao ¢ admitida a subcontratagio do objeto contratual.
6.3. Garantia da contrata¢do: Nao havera exigéncia da garantia da contratagio dos artigos
96 e seguintes da Lein® 14.133, de 2021.

6.4. Indicagao de marcas e modelos: Ndo sera necessario.

6.5. Exigéncia de amostra: Ndo serd necessdria a apresentacio de amostra.

6.6. Apos a publicagio da homologagdo do resultado, a licitante vencedora sera
convocada para retirar a Nota de Empenho e/ou assinar o Contrato ou instrumento
equivalente, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias lteis, contado da data de
recebimento da Notificacgao.

6.7. O prazo da convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela licitante, durante seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela administragao.

6.8. Apos assinatura do contrato a empresa devera prestar o servico conforme as
clausulas estabelecidas no topico execucao do objeto.

7. EXECUCAO DO FORNECIMENTO/SERVICOS
7.1. A entrega da primeira versdo do PCA devera ocorrer no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos ap6s o inicio dos trabalhos e a disponibilizagdo por parte da
administracao das informagdes necessarias.
7.2, Olocal de entrega serd indicado na “Ordem de Servicos”, ndo podendo ser fora do
territorio do municipio.
7.3.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagio do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
7.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacio da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
7.5.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados
do recebimento provisério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
7.5.1. Na hipotese de a verificagdao a que se refere o subitem anterior nio ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguran¢a do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢ao do contrato.

8. GESTAO DO CONTRATO
8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderad pelas
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consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

8.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

8.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.4. A formalizagdo da contratagdo ocorrera por meio de termo de contrato ou
instrumento equivalente.

8.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o CONTRATANTE podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterda informagoes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do
método de aferi¢do dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

8.7. 0 gestor do contrato, a ser designado pela administragcdo publica, em conformidade
com o art.16 © Decreto Municipal n® 01 de 09 de janeiro de 2024, que regulamenta a Lei
n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que dispdoe sobre Licitacoes e Contratos
Administrativos, no dmbito do Poder Executivo do Municipio de Dom Pedro (MA),
coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragoes e das
prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade
de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
8.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

8.9. O gestor do contrato acompanhard a manutengao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

8.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes
assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execu¢ao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a
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consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuais condu
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

8.13. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

8.14. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, a serem designados em conformidade com o
art. 18° Decreto Municipal n® 01 de 09 de janeiro de 2024, que regulamenta a Lei n®
14.133, de 12 de abril de 2021, que dispoe sobre Licitacoes e Contratos Administrativos,
no ambito do Poder Executivo do Municipio de Dom Pedro (MA).

8.15. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

8.16. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigao do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

8.17. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para
a corre¢ao.

8.18. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.19. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

8.20. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovag¢ao tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

8.21. O fiscal do contrato verificara a manutencdao das condi¢coes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

8.22. Caso ocorra descumprimento das obrigagoes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
8.23. O gestor do contrato e os fiscais do contrato, serdo auxiliados pelos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a entidade
promotora da contratagdo, os quais deverdo dirimir dividas e subsidia-los com

informacoes para prevenir riscos na execu¢ao do contrato.

8.24. As decisdes sobre as solicitacoes e as reclamagoes relacionadas a execugao dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do contrato serao
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efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exce
houver disposi¢do legal ou clausula contratual que estabelega prazo especifico.

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, estritamente ao fornecimento, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura
correspondente.

9.2. Da Nota Fiscal/Fatura do fornecimento deverdo constar os servigos efetivamente
prestados, com o respectivo espago ocupado pelas matérias publicadas.

9.3. Os fornecimentos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta apresentada.

9.4. Os fornecimentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a
contar da notificagio da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das
penalidades.

9.5. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, apés a verificagdo da realizagio do servico e consequente aceitacio
mediante termo detalhado.

9.6. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 48 (quarenta e oito) horas.

9.7. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferigao do atendimento das exigéncias contratuais.

9.8. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.9. 0 prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado
para os fins do recebimento definitivo.

9.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos fornecimentos nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugao do contrato.

9.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
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periodo.
9.12. O prazo de que trata o item anterior serda reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inci doart. 7 Lei n?
2021.
9.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) osdados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalora pagar;e

f) eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.

9.14. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagdo da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao contratante.
9.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou 8 documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
9.16. A Administragdo devera realizar consulta a sitios eletrénicos oficiais para:
a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgao ou entidade,
tais como a proibigao de contratar com a Administra¢dao ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.
9.17. Constatando-se, junto aos sistemas de cadastros oficiais, a situacdo de
. irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que,
| no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdao ou, no mesmo prazo, apresente
! sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
9.18. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢ao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.
9.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
9.20. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo

|
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regularize sua situagdo junto aos cadastros de fornecedores do municipio.
9.21. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizagdo
financeira devida pelo CONTRATANTE, mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

I=(TX/100), assim apurado: 1 = (6/100) 1=0,00016438
365 365

Em que:

I = Indice de atualizacio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%);

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento
e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

9.22. 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.24. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng¢do tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

9.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

9.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006 e suas alteragdes, ndo sofrera a retenc¢do tributaria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10. SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, por dispensa de licitagao (Art. 75, I, da Lei n? 14.133/2021),
sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
POR GLOBAL

11. CONDICOES PARA FORNECIMENTO DOS PRODUTOS
11.1. Os produtos estardo sujeitos a aceitagdo pela Secretaria do Municipio, a qual ca-
bera o direito de recusar, caso o(s) material (ais) ndo esteja (am) de acordo com o espe-

cificado;
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11.2. O embargo do recebimento definitivo do objeto ndo implicara dilagdo do pra;ra
entrega nem servira de base para justificar qualquer atraso;

11.3. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela qualidade dos
produtos fornecidos;

Rtilsr;

de

11.4. O objeto deste Termo de Referéncia sera fornecido mediante expresso requeri-
mento, nos quantitativos que constarem do Contrato e da Ordem de Fornecimento, sendo
que o objeto deste serd pedido conforme necessidade dos setores responsaveis, contendo
os seguintes dados:

a) Secretaria Municipal solicitante;

b) Informagao da quantidade dos produtos;

c) Informagdo do valor referente a cada produto;

d) Informagdo da data e local da entrega dos produtos;

e) Assinatura do funcionario da empresa;

f) Assinatura e carimbo do fiscal do Contrato.

11.5. Apos emissdao da Ordem de Fornecimento de produto e da Nota de Empenho cor-
respondente, o interessado sera notificado pelo fiscal do Contrato para a retirada e assi-
natura desses documentos no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogavel uma
vez por igual periodo mediante requerimento fundamentado e aceito, contados da notifi-
cagao.
11.6. Os Produtos deverdo ser entregues em embalagem lacrada e possuir rotulo, ela-
borado de acordo com as normas vigentes, contendo a identificacio e as especificacoes
do produto, como indicagdo da marca, do fabricante e da procedéncia;
11.7. Aentregados produtos sera efetuada em dia e horério de expediente da Secretaria
solicitante, no setor e local a serem indicados oportunamente.
11.8. Executada a Ordem de Fornecimento, o seu objeto sera recebido:
a) Provisoriamente pelo fiscal do contrato, mediante recibo, no prazo maximo de 02
(dois) dias da comunicagédo escrita do contratado, para efeito de verificagdo das espe-
cificagdes dos produtos com o constante da ordem de fornecimento;
b) Definitivamente pelo fiscal do contrato, ap6s verificagdo da sua adequagdo, medi-
ante recibo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias da comunicagéo escrita do contratado
ou do recebimento provisério.
11.9. Sera rejeitado, no todo ou em parte o(s) produto (s) fornecido em desacordo com
as condigoes estabelecidas na Ordem de Fornecimento, ficando o Contratado sujeito a
substitui¢do, por sua conta, do objeto rejeitado.
11.10. 0 aceite/aprovacdo ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de
quantidade ou qualidade dos produtos ou disparidades com as especificacoes estabeleci-
das, verificadas, posteriormente, garantindo-se a CONTRATANTE as faculdades previstas
no art.18 da Lei n? 8, 078/90 - Codigo de Defesa do Consumidor;
11.11.Caso a substitui¢do do produto recusado ndo ocorra no prazo determinado estara
o Contratado incorrendo em atraso na entrega e sujeito a aplicagdo das sangoes previstas
na legislagao.
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12. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
12.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

12:1.1. Habilitagao juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forga de lei, tenha validade para fins de identificagio em todo o territério naci-
onal;

b) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mer-
cantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Mi-

croempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitagdo ficara condicionada a verifica-
¢do da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/em-

preendedor;
. 12.1.2. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as al-

teragoes ou da consolidagdo respectiva e RG dos sdcios.
12.1.3.  Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadas-
tro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apre-

sentacgado de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a to-
dos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas admi-
nistrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
. d) Declaragdao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condig¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicio;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Traba-
lho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de nega-
tiva, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

f) Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal /Dis-
trital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de ativi-
dade e compativel com o objeto contratual;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Muni-
cipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao

i Wk
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mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio 0
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pre-
tenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Comple-
mentar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

12.9.4. Qualificagao Econémico-Financeira:
a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do forne-

cedor, conforme entendimento da Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso
II;
b) Balango patrimonial do ultimo exercicio, demonstragdo de resultado de
exercicio e demais demonstragoes contdbeis do ultimo exercicio social, compro-
vando:
b.1) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
. superiores a 1 (um).

c) As empresas criadas no exercicio financeiro da contrata¢ao deverao aten-

| der a todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos con-

| tabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°9).

d) Os documentos referidos acima limitar-se-dao ao tltimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
e) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite

definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contabil
Digital - ECD ao SPED.
f) Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao patriménio liquido minimo de
5% do valor total estimado da contratagao.
g) 0 atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
. atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.
12.9.5. A Qualificagdao Técnica, que serda comprovada através da apresenta¢do dos
seguintes documentos:
a) Comprovagao de aptiddo para execugao de objeto de complexidade operacional
equivalente ou superior com o desta contratagao por meio da apresenta¢do de cer-
tidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
b) Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados ou certidoes
deverdo comprovar que a empresa executou, satisfatoriamente, objeto compativel
com o da presente licitagao, contendo quantitativos dos servigos prestados e demais
informagdes que permitam estabelecer, por proximidade de caracteristicas técni-

cas, comparagao entre o objeto licitado e o executado pela licitante.
¢) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do licitante.
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d) O fornecedor disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovacgao
legitimidade dos atestados ou certidoes, apresentando, quando solicitado pela Ad-
ministragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros do-
cumentos.

e) Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apos a
conclusao do contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execu-
¢ao, exceto se houver sido firmado para ser prestado em prazo inferior.

f) Os atestados ou certidoes que ndao possuirem as informag¢des minimas para a sua
analise serdo objeto de diligéncia.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos ‘
. especificos consignados no Or¢amento Geral do Municipio para o ano de 2025.

14. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

14.1. O Certame devera ser regido pela Lei n.? 14.133/2023 e suas alteracoes e Decreto
n? 11.246, de 2022. Decreto Municipal n® 01 de 09 de janeiro de 2024, que regulamenta
a Lein®14.133,de 12 de abril de 2021, Lei Complementar n.? 123/2006 alterada pela Lei
Complementar n® 147/2014 e suas alteracdes.

Dom Pedro - MA, 01 de outubro de 2025.

\-)Q-ch e L&)Au.g‘ '\Qﬂﬂ LS

Amanda Dias Oliveira
Assessora Administrativa
Matricula n? 5106-1

. Responsavel pela Elabora¢ao do Termo de Referéncia

Aprovo o Termo de Referéncia

Ohsddy )

Sénia Lucia Lopes ﬁeitosa\\dachado
Secretaria Municipal de Administracao e Financas
Portaria n® 04/2025
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DESPACHO INTERNO

Do: Assessor Administrativo/Setor de Compras

Para: Secretaria Municipal de Administracao e Financas

Assunto: Termo de Referéncia e Pesquisa de Mercado para a Contratagdo de empresa para a
prestacao de Servigos de consultoria técnica e apoio administrativo as atividades do setor de
planejamento, compras e contratagdes, voltados a elaboragao do Plano de Contratagées Anual -

PCA, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA).

Senhora Secretaria,

Conforme solicitado por Vossa Senhoria, informamos que realizamos pesquisa de pregos e
elaboramos o Termo de Referéncia para a Contratacao de empresa para a prestacdo de Servigos de
consultoria técnica e apoio administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e
contratagdes, voltados a elaboragao do Plano de Contratagées Anual - PCA, visando atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA), conforme documento acostado ao autos.

A Pesquisa foi realizada com base em contratacdes similares feitas pela Administracao
Publica, conforme Inciso Il e IV, § 1.° do art. 23 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, por meio do

Cesta de Pregos, ferramenta digital disponivel em: https://www.cestadeprecos.com/.

Considerando que o valor estimado da contratagao encontrado foi de R$ 18.663,33 (dezoito
mil seiscentos e sessenta e trés reais e trinta e trés centavos) recomendamos, conforme termo de
Referéncia em anexo, que a contratacao seja feita por Dispensa de Licitacdo, nos termos do art. 75, inciso
Il da Lei Federal n® 14.133/2021, cujo valor foi alterado para R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos
e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos) pelo Decreto n® 12.343, de 31 de dezembro de 2024.

Por se tratar de hipotese de Dispensa de Licitagdo, nos termos do art. 75, inciso Il da Lei
Federal n® 14.133/2021, e por se tratar de um servigo simples, sem grandes complexidades, decidimos
pela nao elaboragao do Estudo Técnico Preliminar, na forma prevista no inciso | do artigo 13 do Decreto
Municipal n° 04, de 09 de janeiro de 2024

Atenciosamente,
Dom Pedro — MA, 02 de outubro de 2025.

L
1

Amanda Dias Oliveira
Assessora Administrativa
Matricula n°® 5106-1
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DESPACHO ADMINISTRATIVO

Amanda Dias Oliveira
Assessora Administrativa [Secretaria Municipal de Administracdo e Financas]

Contabilidade [Setor Financeiro]
Assunto: Solicitacdo de Dados Orgamentdrios - Processo Administrativo n® 2025.0910.001/2025 -
SEMAFIN.

Objeto: Contratagcdo de empresa para a prestacdo de Servicos de consultoria técnica e apoio

administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e contratacdes, voltados a elaboracdo

do Plano de Contratagdes Anual - PCA, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
. Dom Pedro (MA).

Prezados,

Gostaria de requisitar as informagdes orcamentérias para dar continuidade ao Processo
Administrativo n? 2025.0910.001/2025 — SEMAFIN, apds a conclusdo do levantamento de estimado de
pregos.

O documento referente ao levantamento estimado de precos, foi elaborado com base em
pesquisas de precos e informagdes essenciais para a contratagcdo em anélise. Com o intuito de avangar no
processo de forma eficaz e em conformidade com as normativas vigentes, solicito que o Setor de
Contabilidade forneca as informacgées or¢amentarias necessarias.

. VALOR TOTAL ESTIMADO: RS 18.663,33 (dezoito mil, seiscentos e sessenta e trés reais e
trinta e trés centavos)

Dom Pedro — MA, 03 de outubro de 2025.

h
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Amanda Dias Oliveira
Assessora Administrativa
Matricula n? 5106-1




DOM PEDRO

Responsabilidade

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
CNPJ N° 06.137.293/0001-30

Amanda Dias Oliveira
Assessora Administrativa [Secretaria Municipal de Administragio e Finangas]

Contabilidade [Setor Financeiro]

Assunto: Solicitagdo de Dados Or¢amentarios - Processo Administrativo n°
2025.0910.001/2025 —
SEMAFIN.

. Encaminho dotagdo or¢amentdaria para Contratagdo de empresa para a
prestacdo de Servigos de consultoria técnica e apoio administrativo as atividades
do setor de planejamento, compras e contratagdes, voltados a elabora¢do do Plano
de Contratagdes Anual — PCA, visando atender as necessidades da Prefeitura

‘ Municipal de Dom Pedro (MA).

‘ ANEXO ADMINISTRACAO E FINANCAS

DOTACAO ORCAMENTARIA
01 PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO -
ORGAO 02 03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
. __UNIDADE 04 122 0001 2002 0000- MANUT E FUNC DA SEC DE ADM E FINANCAS.
| DOTACAO ) ~3.3.90.39 — Qutros Servigos Terceiros Pessoa juridica ]

Cgntador ™
CRO MA-7426A

Praca Teixeira de Freitas, n® 72, Centro, CEP: 65765-000, Dom Pedro/MA.
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Assunto: Elaboragdo do Aviso de Dispensa Eletronica

Processo Administrativo n® 2025.0910.001/2025 - SEMAFIN

Conforme explicitado no Termo de Referéncia, destaco a particularidade de que a estimativa do
valor para a contratacgdo foi realizada através de pesquisa de precos, conforme o previsto no Decreto
Municipal n® 02, de 09 de janeiro de 2024. Ressalto a importéancia de considerar esse aspecto ao redigir o
aviso, garantindo a conformidade com as normativas aplicaveis e a transparéncia no processo.

. Além disso, solicito que o aviso contenha todas as informacgbes necessarias para possibilitar uma
participacao ampla e qualificada dos interessados, precedidas de divulgacao de aviso em sitio eletrénico
oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Gteis promovendo a competitividade e a eficiéncia na

contratacao.
Agradeco antecipadamente pela sua atencdo e dedicacao.

Atenciosamente,

Dom Pedro — MA, 06 de outubro de 2025.

C)‘[mM

Sonia Ldk:ia Lopés Feitoéa Machado
Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas
Portaria n? 04/2025
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

A Prefeitura Municipal de Dom Pedro — MA, torna publico para o conhecimento dos interessados, que |
fard realizar, fard realizar Processo de Contratagdo Direta, com fulcro na Lei 14.133/2021, Art. 75, |l - Dispensa
em Razdo de Valor para Servigos e Compras e demais legislagdes aplicaveis.

1 DADOS DO PROCESSO

ORGAO REQUISITANTE
. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACI\O E FINANCAS

OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA TECNICA E APOIO
ADMINISTRATIVO AS ATIVIDADES DO SETOR DE PLANEJAMENTO, COMPRAS E CONTRATACOES, VOLTADOS A
ELABORAGAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL — PCA, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO (MA).

VALOR TOTAL ESTIMADO
RS 18.663,33 (dezoito mil, seiscentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos)

PERIODO DAS PROPOSTAS

DE: XX de XX de 2025 as XX:XX

ATE: XX de XXX de 2025 as XX:XX
TEMPO DE DURAGAO: SEM DISPUTA
LOCAL

‘ . Portal Utilizado: BNC Compras
| Enderego: bnccompras.com
‘ AUTORIDADE COMPETENTE:

Sénia Lucia Lopes Feitosa Machado

—r—
—)~ CRITERIOS DA CONTRATACAO
O cA

REGISTRO DE PRECOS? NAO
| CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO
| FORMA DE ADJUDICAGAO ITEM
INTERVALO ENTRE OS LANCES RS 0,10 (dez centavos)
ORCAMENTO SIGILOSO NAO

Prefeitura Municipal de Dom Pedro ~ MA | CNPI: 06.137.293/0001-30 \ﬁ
Praca Teixeira de Freitas, n? 72, Centro, Dom Pedro, Maranhdo, Brasil
www.dompedro.ma.gov.br
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E DOS BENEFICIOS AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE m,,f;;
Itens/Lotes destinados a participagdo exclusivamente
para MEI/ME/EPP, cujo valor seja de até RS 80.000,00
(oitenta mil reais)?

(Art. 48, |, Lei Complementar n® 123/2006)

Prioridade de contratacdo para MEI/ME/EPP sediadas
local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por
cento) do melhor prego valido?

(Art. 48, §32, Lei Complementar n? 123/06)

SIM

SIM, 10% (LOCAL ou REGIONAL)

Prefeitura Municipal de Dom Pedro - MA | CNPJ: 06.137.293/0001-30 \ﬁ
Praca Teixeira de Freitas, n2 72, Centro, Dom Pedro, Maranhdo, Brasil
www.dompedro.ma.gov.br
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Rubrita

1.  OBIJETO DA CONTRATACAO DIRETA
1.1. O objeto do presente Processo de Contratacdo Direta é a escolha da proposta mais vantajosa para
a Contratacdo de empresa para a prestagdo de Servicos de consultoria técnica e apoio
administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e contratagdes, voltados a
elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA, visando atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Dom Pedro (MA),, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1:1:3. Em caso de discordancia existente entre as especificagbes deste Aviso de Contratacdo
Direta e aquelas descritas na Plataforma da Dispensa Eletrénica, serdo consideradas
como validas as deste Aviso de Contratagdo Direta, sendo estas a que os interessados

deverdo se ater no momento da elaboracdo da proposta.

. RECURSO ORCAMENTARIO
2.1, A presente contratagdo correra por conta dos recursos consignados no orgamento do Municipio
de Dom Pedro, conforme discriminado abaixo:

ANEXO ADMINISTRAGAO E FINANCAS
DOTAGAO ORCAMENTARIA

| 01 PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
ORGAO 02 03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
UNIDADE 04 122 0001 2002 0000- MANUT E FUNC DA SEC DE ADM E FINANCAS.
DOTACAO 3.3.90.39 - Outros Servigos Terceiros Pessoa juridica

3.  CONDICOES PARA PARTICIPACAO
3.1. Poderdo participar deste procedimento de contratagdo os fornecedores estabelecidos no Pais, que
satisfacam as condicGes e disposi¢cGes contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e nos seus
Anexos, inclusive quanto a documentacdo, que desempenhem atividade pertinente e compativel
. com o objeto deste procedimento de contratacdo, previamente credenciadas no sistema “BNC
COMPRAS” através do site bnccompras.com.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, os fornecedores interessados em participar deste
certame deverdo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal, obtidas junto ao
provedor do sistema, onde também deverdo informar-se a respeito do seu
funcionamento e regulamento e receber instrucdes detalhadas para sua correta
utilizagdo.

3.1.2. Ousodasenhade acesso pelo fornecedor é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do sistema ou a Prefeitura Municipal responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.1.3: O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
fornecedor ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizagao das transagOes inerentes a este Processo de Contratagao Direta.
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3.1.4. Informagdes complementares sobre o credenciamento junto ao provedor do sistema
deverdo ser obtidas diretamente com o suporte técnico da plataforma indicad neste
o n T

i ! B!
instrumento. ﬁ-l—

Ficam impedidos de participar deste Processo de Contratacdo Direta: 4&}1\
3.2.1. Empresas que ndo atenderem as condiges deste Aviso de Contratacdo Direta; * '

Rubriea
3.2:2. Empresas que estejam em processo de dissolugdo, liquidagéo, faléncia ou concu (
credores;
3.2.3. Empresas que tenham sido suspensas ou declaradas inidéneas para contratar por 6rgdo
da administracgao publica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito
Federal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do. Igualmente nio |
poderdo participar as empresas suspensas ou declaradas inidéneas para participar de
licitagbes e/ou contratar com a Prefeitura Municipal de Dom Pedro — MA;
3.2.4. Servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada a Prefeitura Municipal de Dom Pedro
~ MA, bem assim a empresa da qual tal servidor seja empresario, sécio, dirigente ou
responsavel técnico.
3.2.5. Empresas estrangeiras que ndo tenham representa¢do legal no Brasil com poderes
expressos para receber cita¢do e responder administrativa e judicialmente;
3.2.6. Empresas que possuam empresadrio, socio(s), dirigente(s), responsavel (eis) técnico(s),
efou qualquer outro(s) responsavel(eis), independente da denominacdo, com
participacdo entre as mesmas;
3.2.7. Empresas cujos proprietarios e/ou socios exercam mandato eletivo capaz de ensejar os
impedimentos previstos nos arts. 29, inciso IX com 54, |, "a" e Il, "a", da Constituicdo
Federal.
3.2.8.  Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acérddo n? 746/2014-TCU-Plenario);
A simples apresentacdo da proposta implica, por parte do fornecedor, de que inexistem fatos que
impegam a sua participagdo no presente Processo de Contratagdo Direta.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

4.1. Os fornecedores encaminhardo, apos a divulgagdo do aviso de contratacdo direta, exclusivamente
por meio do sistema, proposta com a descrigdo detalhada do objeto ofertado, quantidade, preco e
marca, conforme o caso, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.1.1. Devera ser consignado na proposta declara¢do de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgées coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.2. O fornecedor devera consignar, na forma expressa no sistema eletronico, o valor de sua proposta,
ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da
execuc¢do do objeto.

4.2.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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4.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especia re¢o, vinculam a
Contratada.

4.4. Ofornecedor deverd declarar, em campo proprio do Sistema, que ndo emprega menores de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

4.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43,§ 12da LC n? 123, de 2006.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.1. Encerrada o periodo dos 03 (trés) dias uteis, serd verificada no sistema a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco
‘ . em relagdo ao estipulado para a contratagdo.
5.2. Nocaso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera
haver a negociagdo de condigGes mais vantajosas.
5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida a melhor proposta com
| preco compativel ao estimado pela Administracdo.
5.2.2. A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
} respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos
a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima
do preco méaximo definido para a contratagao.
5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da dispensa eletrénica.
5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
| documentos complementares, adequados ao ultimo lance.
‘ 5.3.1. Além da documentacdo supracitada, podera ser solicitado ao fornecedor com
. a melhor proposta, que encaminhe planilha com indicag¢do de custos unitarios
e formacdo de pregos, com os valores adequados a proposta vencedora.
5.4.0 prazo de validade da proposta ndo seré inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagdo.
5.5.Sera desclassificada a proposta que:
5.5.1. Contiver vicios insanaveis;
5.5.2. NZo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;
5.5.3. Apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacdo;
5.54. Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracdo;
5.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insandvel.
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5.6.Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor
lance que:

5.6.1. Forinsuficiente para a cobertura dos custos da contratac3o, apresente precos
global ou unitdrios simbélicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com
os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.6.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como

. leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.
5.7.Em contratagdo de obras ou servicos de engenharia, além das disposicdes acima, a anélise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

5.7.1. Para efeito de avaliagdio da exequibilidade e de sobrepreco, serdo
considerados o prego global, os quantitativos e os precos unitarios tidos como
relevantes, observado o critério de aceitabilidade de precos unitario e global
a ser fixado neste Aviso de Contratacdo Direta, conforme as especificidades do
mercado correspondente;

5.7.2. Serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a
75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragdo.

5.7.3. Sera exigida garantia adicional do fornecedor vencedor cuja proposta for
inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracéo,

equivalente a diferenca entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo
das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

5.8.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de

. esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

5.9.Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoragdo do prego.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da drea
especializada no objeto.

L i Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.
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5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, infarmando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.
5.13. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo,

observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. DOS CRITERIOS PARA APLICACAO DE BENEFICIOS AS ME/EPPs

6.1. O fornecedor que deixar de assinalar o campo da “Declaragdo de ME/EPP” ndo tera direito a
usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte e equiparadas.

6.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n? 11.488, de 2007, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos

. limites previstos da Lei Complementar n? 123, de 2006, e nos termos estabelecidos no preambulo

do presente instrumento.

6.3. Nos predambulos do presente instrumento contam todos os beneficios especificos que serdo
aplicados as microempresas e empresas de pequeno porte, e conforme cada seguirdo regras
especificas, conforme estabelecido nos itens subsequentes.

6.4. Quando aplicado o beneficio de itens/lotes destinados a participagdo exclusiva para
MEI/ME/EPP, com valores totais até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), proceder-se-a da seguinte
forma:

6.4.1. Em atendimento ao disposto no artigo 48, |, da Lei Complementar n2 123, de
14 de dezembro de 2006, todos os itens/lotes cujo valor total seja de até RS
80.000,00 (oitenta mil reais), serdo destinados exclusivamente a participacdo
de microempresas e empresas de pequeno porte.

6.5. Quando aplicado o beneficio de prioridade de contratagdo para MEI/ME/EPP sediadas local ou
regionalmente, até o limite estabelecido no predmbulo deste instrumento do melhor preco valido,
proceder-se-a da seguinte forma:

. 6.5.1. Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno sediada no dmbito
local ou regional, e houver proposta de microempresa ou empresa de
pequeno porte sediada localmente ou regionalmente, que seja igual ou até
10% (dez por cento) superior a proposta mais bem classificada, sera dada
PRIORIDADE de contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte
sediada localmente ou regionalmente, com a declara¢do de vencedor do item.

6.5.2. No predmbulo deste instrumento convocatério estd definido se o presente
beneficio sera aplicado somente em ambito local ou regional.

6.6. A participacdo nos itens/lotes expressamente reservados as microempresas e empresas de |
pequeno porte, por fornecedor que ndo se enquadra na definicdo legal reservada a essas
categorias, configura fraude ao certame, sujeitando a mesma a aplicacdo de penalidade de
impedimento de licitar e contratar com esta Prefeitura Municipal, sem prejuizo das multas previstas
neste instrumento e das demais cominagdes legais.

7. DAHABILITAGAO
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7.1.Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacio do or detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado eventual descumprimento das
condigbes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
7.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
7.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo  Conselho  Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php)
7.1.3. Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
7.2.Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas dos
itens “9.1.1", “9.1.2" e “9.1.3"” pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
. (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);
7.2.1. A consulta aos cadastros serad realizada em nome da empresa fornecedora e

também de seu sdcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.
7.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
7.2.1.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
7.2.1.3. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a
sua desclassificagdo.
. 7.2.2. Constatada a existéncia de sanc¢do, serd reputado ao fornecedor inabilitado,
por falta de condi¢do de participagdo.

7.3.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste instrumento e ja apresentados, o fornecedor serd
convocado a encaminhd-los, em formato digital, via sistema, no prazo minimo de 2 (duas)
horas.

7.4.Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ou cépias autenticadas quando houver divida em
relagdo a integridade do documento digital.

7.4.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados para a Prefeitura Municipal, situada no endereco indicado no
rodapé deste instrumento.

7.5.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado:

7.5.1. Da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e;
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7.5.2. Da apresentacao do balango patrimonial e das demonstracdes contabeis do
ultimo exercicio.
7.5.3. A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da
seguinte documentacdo:
7.5.3.1. No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;
7.53.2.Em se tratando de microempreendedor individual — MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
7.5.3.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
. responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;
7.5.3.4. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores;
7.5.3.5. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;
7.5.3.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais: decreto de autorizagdo;
7.5.3.7. No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de
. registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgio
competente.
7.5.3.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagdo respectiva.
7.5.4. A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a
apresentac¢do dos seguintes documentos:
7.5.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ), através do Comprovante de Inscricdo e de Situacdo
Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita Federal do
Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagdo cadastral
ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
7.5.4.2. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, através
de Consulta Publica ao Cadastro Estadual do domicilio ou sede da
empresa fornecedora, expedido pelo Sistema Integrado de
Informacgoes sobre Operagdes Interestaduais com Mercadorias e
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Servigos (Sintegra), comprovando possuir Inscricdo Habilitada_no
cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscricdo no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de
prestador de servigo.
7.5.4.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante
apresenta¢do de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
. Fazenda Nacional;
7.5.4.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao
domicilio ou sede do fornecedor, mediante a Certidao Negativa
ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos e Certiddo
Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida
Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;
7.5.4.4.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos
tributos estaduais relacionados ao objeto a ser
contratado, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da
lei.
7.5.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao
domicilio ou sede do fornecedor, mediante a Certiddo Negativa
. ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos e Certiddo
Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida
Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;
7.5.4.5.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos
tributos municipais relacionados ao objeto a ser
contratado, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da
lei.
7.5.4.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS
- CRF, emitida pela Caixa Econémica Federal;
7.5.4.7. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a
apresentacdao da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
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(CNDT), emitida por érgdo competente da Justica do Tra
(conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);
7.5.5. Caso o fornecedor detentor do menor preco seja MICROEMPRESA, EMPRESA
DE PEQUENOQ PORTE, ou sociedade COOPERATIVA enquadrada no artigo 34 da
Lei n? 11.488, de 2007, deverd apresentar toda a documentacio exigida para
efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma
restricdo, sob pena de inabilitacdo.
7.5.6. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante
apresentac¢do dos seguintes documentos:
7.5.6.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério
distribuidor da sede da pessoa juridica ou de execucdo
patrimonial, no domicilio, emitida até 60 (sessenta) dias antes da
. data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de validade
constante da propria certidao;
7.5.6.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperagdo
judicial ou extrajudicial, o fornecedor devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo
plano de recuperacio foi homologado
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.2
| 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de
inabilitagao, devendo, ainda, comprovar todos
os demais requisitos de habilitacdo.
7.5.6.2. Balan¢o patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
. (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.
7.5.6.2.1. As empresas com menos de um exercicio
financeiro devem cumprir a exigéncia deste item
mediante apresentacdo de Balango de Abertura
ou do ultimo Balango Patrimonial levantado,
conforme o caso, devidamente registrado na
forma da lei.
7.5.6.2.2. Caso o fornecedor seja cooperativa, tais
documentos deverdo ser acompanhados da
ultima auditoria contabil-financeira, conforme
dispOe o artigo 112 da Lei n?® 5.764, de 1971, ou
de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgido
fiscalizador.
‘ 7.5.6.2.3. As sociedades empresarias enquadradas nas
regras da Instrucdo Normativa RFB n2 2003, de
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Escrituracdao Contabil Digital - ECD, para fins
fiscais e previdenciarios poderdo apresentar o
balan¢o patrimonial e os termos de abertura e
encerramento do livro diario, em versdo digital,
obedecidas as normas do paragrafo unico do art.
22 da citada instrugdo quanto a assinatura digital
nos referidos documentos, quanto a Certificagdo
de Seguranga emitida por entidade credenciada
pela infraestrutura de Chaves Publicas -
Brasileiras - ICP - Brasil.
7.5.6.3. Da analise dos documentos apresentados serao calculados os
. indices Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia
Geral (LG), que deverdo apresentar resultado igual ou superior a
1 (um).
7.5.6.4. Para facilitar a analise boa situa¢cdo EconGmica e Financeira da
Empresa em poder contratar com a Administracdo, solicitamos
que a empesa apresente memdria de calculo, devidamente
assinado por um Profissional da Contabilidade devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade, aplicando
formulas da seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (2 1,00):
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = - = = -
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

indice de Liquidez Corrente (2 1,00):

. e Ativo Circulante
" Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (2 1,00):
SG Ativo Total
" Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

7.5.6.5. As empresas que apresentarem resultado do quociente de
capacidade econdmico-financeira menor do que o exigido,
quando de sua habilitacdo deverdo comprovar, considerados os
riscos para a administra¢do, patrimonio liquido no valor minimo
de 10% (dez por cento) do valor total dos seus itens ofertados,
admitida a atualizacdo para a data de apresentacao da proposta
através de indices oficiais.
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7.5.7. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por fornecedor qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a
existéncia de alguma restri¢do no que tange a regularidade fiscal e trabalhista,
a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo.

7.5.7.1. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administracdo publica, quando requerida pelo fornecedor,
mediante apresentacdo de justificativa.

7.5.8. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do fornecedor, sem prejuizo das sancdes previstas
neste instrumento, sendo facultada a convocagdo dos fornecedores
remanescentes, na ordem de classificacdo.

. 7.5.8.1.Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com
alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, sera
concedido o mesmo prazo para regularizacao.

7.5.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos a
sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma

7.5.10. Serad inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste instrumento.

7.5.11. Ofornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo
em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo
cumulativamente, especialmente quanto ao capital social ou patrimoénio
liquido minimo, quando assim o Aviso de Contratagdo Direta exigir, isto é,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver

. concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da

aplicacao das san¢Ges cabiveis.
7.5.11.1. Ndo havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de
habilitacdo, a inabilitacdo recaira sobre ofs) item(ns) de
menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

7.5.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Aviso de

Contratacdo Direta, o fornecedor sera declarado vencedor.

8. DA CONTRATACAO
8.1.Apds adjudicagdo e homologagdo, caso se conclua pela contratagdo, esta Prefeitura Municipal
convocaré o detentor do menor preco para assinar o Termo de Contrato ou aceitar/retirar o
instrumento equivalente (Nota de Empenho/Carta Contrato/Ordem de Fornecimento e
Servico) que deverd ocorrer em até 05 (cinco) dias Uteis, prazo este que podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor vencedor durante o seu
transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito por esta Prefeitura Municipal.
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8.2. A assinatura deverd ser feita, preferencialmente, pessoalhleﬂitibel epresentante legal do
fornecedor na sede da Prefeitura Municipal.

8.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer a Prefeitura Municipal para
a assinatura, a Administragdo podera encaminhd-la para assinatura via
endereco eletrénico de e-mail, que deverd ser devolvida em original, com
reconhecimento da firma do representante em cartério, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) para o endereco
constante do rodapé do presente.

8.2.2. Podera ainda ser assinada eletronicamente através de certificado digital, por
processo de certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida
Provisdria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos
verdadeiros em relagdo aos signatarios.

. 8.2.3. Considerar-se-a, para fins de contagem do prazo da assinatura, a data da
postagem do Contrato.
8.3.0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

8.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios
ali estabelecida as disposicdes da Lei n? 14,133, de 2021;

8.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

8.3.3. Acontratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

8.4.A recusa injustificada da beneficiaria da ata de registro de precos em assinar o Termo de
Contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Ordem de Fornecimento e Servico), dentro do prazo estabelecido lhe sujeitard, além
das demais penalidades previstas em lei, as do presente instrumento.
. 8.5.Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-a se o fornecedor vencedor mantém as
condigdes de habilitagdo.

9. DAS SANCOES
9.1.As regras relativas a Sangdes Administrativas sao aquelas definidas no Termo de Referéncia,

anexo ao presente instrumento.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. O procedimento serd divulgado no Sistema Eletronico descrito no predmbulo do
presente Aviso de Contrata¢do Direta e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.
10.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados

(procedimento fracassado), a Administracdo podera:
10.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;
10.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
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precos, sempre que possivel, e desde que

rdas as condi¢Ges de
habilitacdo exigidas.
10.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacio sera
operacionalizada fora deste procedimento.

10.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequagcdo das propostas ou da
documentacdo de habilitacdo, conforme o caso.

10.2.4. As providéncias dos subitens acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto)

10.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificacdo.,

. 10.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsdvel pelo énus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

10.5. N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdao do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nido
haja comunicagdo em contrario.

10.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o hordrio de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
Sistema e na documentacdo relativa ao procedimento.

10.7; No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficdcia para fins de habilitacdo e classificacdo.

10.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre

| . interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratagao.

| 10.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas

propostas e a Administracao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratacao.

10.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

10.11. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletrénico.

10.12. Os fornecedores ficam informados sobre os termos da Lei n.2 12.846, de 12 de agosto

de 2013 (Lei Anticorrupgdo), que dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos lesivos contra a Administragdo Publica, em especial, ao
constante no art. 5.2, inciso IV, correspondente aos procedimentos licitatdrios, indicando que
qualquer indicio de conluio, ou de outra forma de fraude ao certame, implicara aos envolvidos
as penalidades previstas no mencionado diploma legal.
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11. ANEXOS
Anexo | Termo de Referéncia
Anexo || Modelo de Proposta de Pregos
Anexo Il| Minuta do Termo de Contrato
Dom Pedro — MA, XX de XXXXXX de 2025.
. Sonia Lucia Lopes Feitosa Machado

Secretdria Municipal de Administracao e Finangas
Portaria n® 04/2025
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA ELETRONICA — Art. 75, Il, da Lei n® 14.133/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2025.0910.001/2025

) DEFINICAO DO OBIJETO

1.1.  Contratagdo de empresa para a prestagdo de Servicos de consultoria técnica e apoio administrativo
as atividades do setor de planejamento, compras e contratagdes, voltados 3 elaboracio do Plano de
Contratagbes Anual — PCA, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA),
conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. ESTIMATIVA DO PRECO

2.1. A proposta de pregos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e total, em moeda
. nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou indiretamente na

execugdo do OBJETO, conforme tabela abaixo:

VALOR VALOR

e DESCRICAO UNID. | QD | ,\irARIO TORAL

Servigos de consultoria técnica e apoio administrativo as atividades
do setor de planejamento, compras e contratacBes, voltados a
elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA, visando atender
as necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA).

SERVICO 1 RS 18.663,33 | RS 18.663,33

1

2.2. Entende-se que os itens serdo fornecidos de acordo com os pedidos realizados pela secretaria requisitante.
2.3. A vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, nos termos
do Art. 105 da Lei 14.133/2021.
vV instrumento contratual oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratacéo.

‘ 3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

_ . 3.1. O objeto desta contratacdo sdo considerados comuns, visto sua necessidade permanente, visando a
manutencdo da atividade administrativa da Prefeitura Municipal, conforme definido no inciso X do art. 62 da Lei
n? 14.133/2021.
3.2. Em virtude da aquisigdo desta contratagdo serem considerados comuns, onde envolve objeto de
padronizacdo pela Administracdo, de baixa complexidade/vulto, e de acordo com inciso | do Art. 13, Decreto
Municipal n? 04 de 09 de janeiro de 2024, que regulamenta a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, em que se
faculta a ndo elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP, entendemos possivel, por meio deste Termo de
Referéncia, descrever a solugdo e demais informacdes necessdrias para esta contratacio.
3.3. Ndo houve PCA ELABORADO no ano anterior, mas tem previsdo nas necessidades recorrentes dos anos
anteriores e seu orgamento estd previsto na LOA.

4, JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratacdo tem por finalidade a prestacdo de servicos de consultoria técnica e apoio
administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e contrata¢Ges, com foco na elaboracdo,
acompanhamento e atualizagdo do Plano de Contratacdes Anual (PCA) da Prefeitura Municipal de Dom
Pedro/MA.
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4.2. A elaboracdo do PCA é uma obrigacdo legal prevista no artigo 12, inciso VII, da Lei n? 14.133/2021, e
constitui instrumento fundamental para o planejamento das aquisi¢des publicas, possibilitando a Administracio
Municipal prever, organizar e racionalizar as contratagdes necessarias ao atendimento das politicas publicas e
metas governamentais.
4.3. Considerando a complexidade técnica envolvida na consolida¢do das demandas das diversas secretarias
municipais, bem como a necessidade de alinhar o planejamento das contrataces ao Plano Plurianual (PPA), 3
Lei de Diretrizes Orgamentdrias (LDO) e a Lei Or¢camentdria Anual (LOA), torna-se imprescindivel contar com
apoio especializado de empresa com experiéncia comprovada na adrea de gestio de compras publicas e
planejamento governamental.
4.4. A contratacdo também se justifica pela caréncia de corpo técnico interno com expertise especifica na
metodologia de elaboragdo do PCA, no uso das ferramentas eletrénicas de apoio, e na adequagdo as exigéncias
normativas e boas praticas de governanga publica. O apoio técnico contratado proporcionard maior eficiéncia,
. transparéncia e conformidade nos processos de contratacio, evitando retrabalhos, inconsisténcias e riscos de
descumprimento da legisla¢3o.
4.5. Dessa forma, a consultoria a ser contratada contribuird diretamente para a melhoria da gestido
administrativa e orgamentdria do Municipio de Dom Pedro/MA, assegurando que as contratacdes sejam
planejadas de forma estratégica, priorizando demandas essenciais, otimizando recursos publicos e fortalecendo
a cultura de planejamento no dmbito da administracdo municipal.
4.6. Portanto, a contratacdo ora proposta revela-se tecnicamente necessaria, juridicamente adequada e
economicamente vantajosa, representando um importante instrumento de modernizacdo e aprimoramento da
gestdo publica local.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E

ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de

consultoria técnica e apoio administrativo voltados ao planejamento das contratagbes publicas e a elaboracio

do Plano de Contratagdes Anual — PCA do Municipio de Dom Pedro/MA, em conformidade com as diretrizes da
. Lei n® 14.133/2021 e das orientagdes da Secretaria de Gestdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servicos

Publicos (MGI).

5.2. O servico abrangera todas as etapas do ciclo de vida do processo de planejamento das contratacdes, desde
o levantamento das necessidades até a consolidagao e monitoramento do PCA, garantindo a integragdo entre
as demandas das secretarias municipais e os instrumentos de planejamento or¢camentdario (PPA, LDO e LOA).
5.3. A execucdo dos servigos deverd incluir, no minimo, as seguintes atividades e entregas:
a) Diagndstico situacional do setor de compras e contratagdes, identificando lacunas, fluxos e procedimentos
existentes;
b) Capacitagdo e orientagdo técnica dos servidores envolvidos no planejamento e nas contratacdes publicas,
com foco na metodologia de elaborac¢do e atualizagdo do PCA;
¢) Levantamento, andlise e consolidacdo das demandas de todas as secretarias e unidades administrativas
do municipio;
d) Elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA, em formato compativel com o Sistema de Planejamento
e Gerenciamento de Contratacdes (PGC) do Governo Federal;
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e) Acompanhamento e atualizagdo periddica do PCA, conforme alteracdes nas necessidades administrativas
e orgamentarias;

f) Apoio técnico-administrativo continuo as atividades do setor de planejamento e compras, visando
padronizar procedimentos, otimizar fluxos de trabalho e assegurar o cumprimento dos prazos legais;

g) Emissdo de relatérios técnicos e pareceres que subsidiem a tomada de decisdo e aprimorem a governanca
nas contratagdes publicas.

5.4. O ciclo de vida do objeto contempla desde a fase de diagndstico e planejamento, passando pela execucio

técnica das atividades de consultoria, até a entrega final do PCA validado, bem como o acompanhamento de

sua implementacao.

5.5. A empresa contratada deverd possuir equipe multidisciplinar, composta por profissionais qualificados nas

areas de administragdo publica, planejamento, orcamento, compras e licitagdes, com experiéncia comprovada
. na aplicagdo da Lei n2 14.133/2021 e na elaboragdo de instrumentos de planejamento governamental.

5.6. Os servicos deverdo ser executados de forma presencial e/ou remota, conforme a necessidade do

Municipio, garantindo acompanhamento continuo, relatérios de progresso e reunies periédicas com a equipe

técnica municipal.

5.7. A adogdo dessa solugdo permitird maior integracdo, eficiéncia e transparéncia no processo de planejamento

das contratagdes publicas, assegurando que as aquisicdes e contratacdes do Municipio de Dom Pedro/MA

estejam alinhadas as prioridades governamentais e a boa gestdo dos recursos publicos.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Sustentabilidade: além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,

devem ser atendidos pela contratada, no que couber ao objeto, os requisitos que se baseiam no Guia Nacional

de Contratagbes Sustentdveis, encontrado no site da Advocacia Geral da Unido - AGU

(https://www.gov.br/agu/pt-br).

6.2. Subcontratacdo: Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

6.3. Garantia da contratacdo: Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
. n? 14.133, de 2021.

6.4. Indicacdo de marcas e modelos: N3o serd necessario.

6.5. Exigéncia de amostra: Ndo serd necessaria a apresentacdo de amostra.

6.6. Apos a publicagdo da homologacdo do resultado, a licitante vencedora serd convocada para retirar a Nota
de Empenho e/ou assinar o Contrato ou instrumento equivalente, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis, contado da data de recebimento da Notifica¢do.

6.7. O prazo da convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante,
durante seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela administracdo.

6.8. Apds assinatura do contrato a empresa devera prestar o servico conforme as clausulas estabelecidas no
tépico execucdo do objeto.

7. EXECUCAO DO FORNECIMENTO/SERVICOS

7.1. A entrega da primeira versdo do PCA deverd ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apds
o inicio dos trabalhos e a disponibilizagdo por parte da administracdo das informagdes necessarias.

7 O local de entrega sera indicado na “Ordem de Servigos”, ndo podendo ser fora do territério do
municipio.
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7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 5 (cmco) dias uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacio de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo

detalhado.
751, Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-d como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

. 7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

8. GESTAO DO CONTRATO
8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
8.2. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
8.3. O CONTRATANTE poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
8.4. A formalizagdo da contratagdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento equivalente.,
8.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
8.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o CONTRATANTE poderd convocar o
representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacgdo do plano de fiscalizacdo, que
. conterd informag6es acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execuc¢do do objeto, do método de afericdo dos resultados e das san¢ées aplicaveis, dentre outros.
8.7. O gestor do contrato, a ser designado pela administragdo publica, em conformidade com o art.16 ¢ Decreto
Municipal n2 01 de 09 de janeiro de 2024, que regulamenta a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que dispGe
sobre Licitagbes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Dom Pedro (MA),
coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.
8.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
8.9. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢ées de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
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8.10. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu

desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da

Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos

que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administracédo.

8.13. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacio

dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
. contrato.

8.14. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos, a serem designados em conformidade com o art. 182 Decreto Municipal n? 01 de 09 de

janeiro de 2024, que regulamenta a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que dispde sobre Licitacdes e Contratos

Administrativos, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Dom Pedro (MA).

8.15. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

8.16. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas

a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos

observados.

8.17. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagGes para a

correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.18. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao

ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,

se for o caso.

. 8.19. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
8.20. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacgdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.
8.21. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢ées de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
8.22. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
8.23. O gestor do contrato e os fiscais do contrato, serdo auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento juridico e
de controle interno vinculados ao érgdo ou a entidade promotora da contratacdo, os quais deverdo dirimir
duvidas e subsidid-los com informagGes para prevenir riscos na execug¢do do contrato.
8.24. As decisdes sobre as solicitacBes e as reclamacdes relacionadas a execucdo dos contratos e os
indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
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interesse para a boa execugdo do contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo
do requerimento, exceto se houver disposi¢do legal ou cldusula contratual que estabeleca prazo especifico.
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9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, estritamente ao fornecimento, no prazo maximo de 30
(trinta) dias apos a apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura correspondente.

9.2. Da Nota Fiscal/Fatura do fornecimento deverdo constar os servicos efetivamente prestados, com o
respectivo espacgo ocupado pelas matérias publicadas.

9.3. Os fornecimentos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

. 9.4. Os fornecimentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

9.5. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobrang¢a equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da realizacdo do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

9.6. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 48 (quarenta

e oito) horas.

9.7. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

9.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a qualidade e quantidade, devera ser

observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
. no que pertence a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
9.9. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia
a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
9.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos fornecimentos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
9.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo.
9.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo,

no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l
do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.13. Para fins de liquidacgdo, o setor competente deverad verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
¢) osdados do contrato e do 6rgdo contratante; !
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d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;
e) ovalorapagar;e

f)  eventual destaque do valor de retencées tributarias cabiveis.

9.14. Havendo erro na apresentacgao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impecga a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.
9.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14,133, de 2021.

9.16. A Administracdo devera realizar consulta a sitios eletrénicos oficiais para:

a) verificar a manutenc¢do das condi¢Oes de habilitacdo exigidas;

. b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicao
de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
9.17. Constatando-se, junto aos sistemas de cadastros oficiais, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

9.18. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.20. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto aos cadastros de fornecedores

do municipio.

. 9.21. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacdo financeira devida pelo CONTRATANTE, mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

| = (TX/100), assim apurado: | = (6/100) |=0,00016438
365 365

Em que:

| = [ndice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso. &
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9.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.

9.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

9.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006 e suas alteragdes, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

. 10. SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATACAO DIRETA, por
dispensa de licitagdo (Art. 75, Il, da Lei n? 14.133/2021), sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO POR GLOBAL

11.CONDICOES PARA FORNECIMENTO DOS PRODUTOS
11.1. Osprodutos estardo sujeitos a aceita¢do pela Secretaria do Municipio, a qual cabera o direito de recusar,
caso o(s) material (ais) ndo esteja (am) de acordo com o especificado;
11.2. O embargo do recebimento definitivo do objeto ndo implicara dilagdo do prazo de entrega nem servira
de base para justificar qualquer atraso;
11.3. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela qualidade dos produtos fornecidos;
11.4. O objeto deste Termo de Referéncia sera fornecido mediante expresso requerimento, nos quantitativos
que constarem do Contrato e da Ordem de Fornecimento, sendo que o objeto deste serd pedido conforme
necessidade dos setores responsaveis, contendo os seguintes dados:

a) Secretaria Municipal solicitante;

. b) Informacdo da quantidade dos produtos;

c¢) Informacdo do valor referente a cada produto;

d) Informacgdo da data e local da entrega dos produtos;

e) Assinatura do funciondrio da empresa;

f) Assinatura e carimbo do fiscal do Contrato.

11.5. Apds emissdo da Ordem de Fornecimento de produto e da Nota de Empenho correspondente, o
interessado sera notificado pelo fiscal do Contrato para a retirada e assinatura desses documentos no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogavel uma vez por igual periodo mediante requerimento fundamentado
e aceito, contados da notificagao.

11.6. Os Produtos deverdo ser entregues em embalagem lacrada e possuir rétulo, elaborado de acordo com
as normas vigentes, contendo a identificagdo e as especificagdes do produto, como indicagdao da marca, do
fabricante e da procedéncia;

11.7. Aentrega dos produtos sera efetuada em dia e horario de expediente da Secretaria solicitante, no setor
e local a serem indicados oportunamente.

11.8. Executada a Ordem de Fornecimento, o seu objeto sera recebido:
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2 (dois) dias da
comunicacdo escrita do contratado, para efeito de verificagdo das especificacdes dos produtos com o
constante da ordem de fornecimento;

b) Definitivamente pelo fiscal do contrato, apés verificagdo da sua adequagdo, mediante recibo, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias da comunicagdo escrita do contratado ou do recebimento provisério.
11.9. Sera rejeitado, no todo ou em parte o(s) produto (s) fornecido em desacordo com as condicdes
estabelecidas na Ordem de Fornecimento, ficando o Contratado sujeito a substituicdo, por sua conta, do objeto
rejeitado.
11.10. O aceite/aprovagdo ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou
qualidade dos produtos ou disparidades com as especificacoes estabelecidas, verificadas, posteriormente,
garantindo-se a CONTRATANTE as faculdades previstas no art.18 da Lei n2 8. 078/90 — Codigo de Defesa do
Consumidor;
11.11. Caso a substituicdo do produto recusado ndo ocorra no prazo determinado estard o Contratado
. incorrendo em atraso na entrega e sujeito a aplicacdo das sanc¢des previstas na legislacao.

a) Provisoriamente pelo fiscal do contrato, mediante recibo, no prazo m
12. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
12.1. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:
12.1.1. Habilitacdo juridica:
a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
b) Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
‘ c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicio de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

| 12.1.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva e RG dos socios.
. 12.1.3. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Declara¢do de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIlIl, da Constituicao;
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apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943:

f)Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
. 12.9.4. Qualificagdo Econdmico-Financeira:
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, conforme
entendimento da Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il;
b) Balango patrimonial do udltimo exercicio, demonstragdo de resultado de exercicio e demais

demonstrages contdbeis do ultimo exercicio social, comprovando:

b.1) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).
c) As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei
n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

d) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica

ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

e) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita

Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao SPED.

f)Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
. Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo

patriménio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratagdo.

g) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante

declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral do Municipio para o ano de 2025.

14. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

14.1. O Certame deverd ser regido pela Lei n.2 14.133/2023 e suas alteragdes e Decreto n® 11.246, de 2022,
Decreto Municipal n2 01 de 09 de janeiro de 2024, que regulamenta a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, Lei
Complementar n.2 123/2006 alterada pela Lei Complementar n2 147/2014 e suas alteracdes.

Dom Pedro - MA, 01 de outubro de 2025.
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Amanda Dias Oliveira
Assessora Administrativa
Matricula n2 5106-1

Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia

Aprovo o Termo de Referéncia

b

Sﬁn*a—kﬁcitlopes Peitosa Wchado

Secretaria Municipal de Administracdo e Financas
Portaria n® 04/2025
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

DISPENSA SEM DISPUTA N2 16/2025

Prezados Senhores,

Pelo presente, submetemos a apreciacdo de V. Sra. a nossa proposta relativa ao Processo de
Contratagdo Direta em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que
venham a ser verificados na preparagdo da mesma e declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das
condigbes em que se desenvolvem os trabalhos, e concordamos com a totalidade das instrucGes e critérios de
qualificacdo definidos no Aviso de Contratac¢do Direta.

1. PROPOSTA DE PRECOS:
d ITEM DESCRICAO MARCA | QUANT. | V. UNITARIO | V.TOTAL

I E—

‘ VALOR GLOBAL RS _ (POR EXTENSO)
2. PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL: ...
CNPJ: ...
ENDERECO: ...
TELEFONE: ...
E-MAIL: ...
3. REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA A ATA DE REGISTRO DE PRECOS E/OU O CONTRATO
NOME: ...
CPF: ...
RG: ...
NACIONALIDADE: ...
ESTADO CIVIL: ...
. PROFISSAOQ: ...
ENDERECO COMPLETO: ...
4. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: ...
5. DADOS BANCARIOS DA EMPRESA: ...
Declaramos, sob as penas da Lei, que:
- Nos precos cotados j& estdo incluidos todos os tributos, custos de frete, encargos fiscais,

trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto deste Processo
de Contratacdo Direta.

N3o possui no seu quadro de pessoal, menor de 18 (dezoito) anos em exercicio de atividade
noturna, perigosa ou insalubre, bem como ndo utiliza para qualquer trabalho ou atividade,
menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos,
em conformidade com o inciso XXX!II do art. 72, da Constitui¢do Federal e com a Lei N2 9.854/99

Local e data
Nome e assinatura do representante legal da empresa
(Ne da identidade do declarante)
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

MINUTA DE CONTRATO N2 XXXXXXXXXX

COMPRAS - CONTRATAGAO DIRETA

PROCESSO DE ORIGEM
@ Dispensa sem Disputa n2 16/2025
N2 PROCESSO ADMINISTRATIVO: 2025.0508.001/2025

[15. OBJETO CONTRATUAL
. @ FOOOOOOOOOCOOOOOOOOOOOOOOOMNK

$ VALOR CONTRATUAL
XXXXXXKKKHXCHKHKKHXKKKXKKKXHKXKHKHHXHXXHXXKHKKK

- VIGENCIAS CONTRATUAL
' @ INICIAL: 30000000000000000OOOOOOGOOOOOOOXX
5 FINAL: 300000000000000OOOXXX

DADOS DO CONTRATANTE
&8> Secretaria Municipal de Administragio e Finangas, CNPJ n2 06.137.293/0001-30
M Praca Teixeira de Freitas, 72, Centro, Dom Pedro, Maranhdo.

Amanda Dias Oliveira, CPF n2 059.312.983-04

DADOS DO CONTRATADO
,CNPJ n2

O

L

, CPF ne

FISCAL DO CONTRATO
O Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas
CQ x0000000000000000000000000KXX
J000COOOOOOOOOOOCOOOOOOOCXXX

PREAMBULO
ADS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, @ Prefeitura Municipal de Dom Pedro — MA, através da Secretaria Municipal de
Administracdo e Finangas, inscrita no CNPJ n? 06.137.293/0001-30, na presenca de testemunhas abaixo
nomeadas acordam em assinar o presente TERMO DE CONTRATO, decorrente do Processo Administrativo em
epigrafe, mediante as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
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1.1 = O presente instrumento tem por objeto xxxoxxxxxxxxxxxxx de acordo com as especificacdes e condicies
definidas no Termo de Referéncia e em conformidade com a proposta de preco apresentada pela
CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

2.1 - 0O valor estimado do presente Contrato é de RS xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx em conformidade com a proposta
apresentada pela CONTRATADA, conforme quadro abaixo:

2.2 - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao
2.3. 530 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:

2.3.1- O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;

2.3.2 - A autorizagdo de Contratagdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrbnica, caso existentes;

2.3.3 - A Proposta do Contratado;

2.3.4 - Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA TERCEIRA — FUNDAMENTO LEGAL
3.1 - A presente contratacdo esta fundamentada no art. 75, inciso Il da Lei Federal n2. 14,133 de 01 de abril de
2021, que possibilita a contrata¢do por meio de Dispensa de Licitagdo em razao de valor para contratacdo de
bens e servicos.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

4.1 - 0 prazo de vigéncia deste Termo de Contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, nos termos do Art. 105 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO E REGIME DE EXECUCAO
5.1 — O regime de execu¢do do objeto a ser executado pela CONTRATADA, os materiais que serdo empregados
e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia.
5.2 — O local e prazo de execugdo do objeto serd aquele definido na “Ordem de Fornecimento/Servigo”,
conforme prazos minimos estabelecidos no Termo de Referéncia.
5.3 — A forma de execucio do objeto respeitard os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia, devendo a
CONTRATADA observar todas as clausulas ali estabelecidas e que integram o presente Termo de Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DO RECEBIMENTO

6.1 — O recebimento objeto sera feito nos termos do Art. 140 da Lei 14.144/21, sendo o objeto executado
diferente das especificacdes ou apresentarem defeitos, serdo considerados nao entregues.

6.2 — A CONTRATANTE podera rejeitar, no todo ou em parte, o objeto em desacordo com as especificacdes e
condi¢des deste Termo de Referéncia e do Contrato.

6.3 — Caso o objeto seja executado com avarias ou em desacordo com as especificagbes técnicas ou problema
de qualidade, a CONTRATADA devera repo-lo devidamente corrigido em até 24 (vinte e quatro) horas, apos
notificagdo do CONTRATANTE durante a vigéncia do contrato, a partir dai sujeitando-se as penalidades cabiveis.

CLAUSULA SETIMA — DA FISCALIZACAO
7.1 - A fiscaliza¢do e acompanhamento da execugdo do objeto, na forma integral, sera feita pelo fiscal do
contrato ou outros representantes, especialmente designados, que anotara em registro proprio todas as
ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.
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7.2 — As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do servidor ou comissdo de re ‘ij
deverdo ser adotadas por seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes a
Administracao.

7.3 — A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pelos

danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de agdo ou omissao culposa ou dolosa de quaisquer
de seus empregados ou prepostos.

CLAUSULA OITAVA — DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

8.1 -0 pagamento a CONTRATADA serd efetuada pela Prefeitura Municipal em até 30 (trinta) dias, mediante a

apresentacdo de nota fiscal, devidamente atestada pelo setor competente, bem como as certidGes de

regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos),

Municipio e sera feito na modalidade de transferéncia online exclusivamente em conta bancdria da

CONTRATADA.

8.2 — O pagamento devera ser efetuado apds a execugdo do objeto, ndo devendo estar vinculado a liquidacédo
. total do empenho.

8.3 — A CONTRATANTE ndo incidirda em mora quanto ao atraso do pagamento em face do ndo cumprimento pela

Contratada das obrigactes acima descritas ou de qualquer outra causa que esta deu causa.

8.4 — Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o drgdo CONTRATANTE atestar a

execucdo do objeto do contrato.

8.5 — A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacdo,

conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

8.6 — Quando houver glosa parcial do objeto, o CONTRATANTE deverad comunicar a empresa para que emita a

nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

8.7 — O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do érgao CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

. 8.8 — Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
o6nus para o CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
9.1 - As regras acerca do cronograma de desembolso s3o as estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA — DO REAJUSTAMENTO

10.1 - Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado constante do processo administrativo que deu origem ao presente termo de contrato.
10.2 — Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplica¢do, pelo CONTRATANTE, do indice Geral de Pregcos de Mercado - IGP-M,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

10.3 — Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.
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10.4 - No caso de atraso ou ndo divulga¢do do(s) indice (s) de reajustamento, o CONTRATANTE pa
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.5 - Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
10.6 — Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislagdo entdo em vigor.

10.7 — Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8 — O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

11.1 — Os CONTRATANTES tém direito ao equilibrio econémico-financeiro do contratado, procedendo-se a
revisao do mesmo, a qualquer tempo, em razdo de fato imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias
. incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigacdes pactuadas.

11.2 - A CONTRATADA devera formular a Administracdo requerimento para revisdo do contrato, comprovando
a ocorréncia do aludido fato, acompanhado de planilha de custos comparativa entre a data da formulac3o da
proposta e do momento do pedido de revisdo, demonstrando a repercussdo financeira sobre o valor pactuado.
11.3 - A planilha de custos referida no paragrafo primeiro deverd vir acompanhada de documentos
comprobatorios, tais como, notas fiscais de matérias-primas, de transporte de mercadorias, lista de precos de
fabricantes, alusivas a época da elaboragdo da proposta e do momento do pedido de revisio do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

12.1 - As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Dom Pedro deste exercicio, na dotac3o abaixo discriminada:

DOTAGCAO ORCAMENTARIA

01 PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
ORGAO 02 03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
UNIDADE 04 122 0001 2002 0000- MANUT E FUNC DA SEC DE ADM E FINANCAS.
| DOTACAO 3.3.90.39 — Outros Servigos Terceiros Pessoa juridica

12.2 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;

13.2 — Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.3 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

13.4 — Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigactes pelo Contratado;

13.5 - Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condicBes estabelecidos no presente Contrato;

13.6 — Aplicar ao Contratado san¢Bes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;

13.7 — Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigac@es pelo Contratado;
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13.8 — Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relaciomedes a execugao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou
de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.
13.8.1 — Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 10 (dez) dias para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.
13.9 - A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualgquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA QUARTA ~ DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:
14.1.1 - Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da
. relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;
14.1.2 —- responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);
14.1.3 — comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao;
14.1.4 - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informag&o por eles solicitados;
14.1.5 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;
14.1.6 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execuc¢do contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;
14.1.7 —Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
. — SICAF, a empresa CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio
| ou sede do contratado;
| 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
| e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
14.1.8 — Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
‘ Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade aoc CONTRATANTE;
14.1.9 — Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualguer ocorréncia
| anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.
14.1.10 - Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.
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14.1.11 — Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibm
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificagcdo, na
contratacdo direta;
14.1.12 — Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);
14.1.13 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
nico);
14.1.14 — Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
‘ contrato;
14.1.15 - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
’ atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
. Il, d, da Lei n® 14,133, de 2021.
14.1.16 = Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE;
14.1.17 - Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
| utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de
boa técnica e a legislacdo de regéncia;
14.1.18 — Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execucdo deste contrato;
14.1.19 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo
as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condigOes de seguranga, higiene e disciplina.
14.1.20 - Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.
. 14.1.12 - Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicio
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINGAO CONTRATUAL
15.1 - O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacSes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes
do prazo estipulado para tanto.
15.2 - Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusio
do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o

contrato:
15.2.1-Quando a ndo conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado;
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe apliciveis as respectivas sancdes
administrativas; e;
b) podera a Administragcdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as

medidas admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual
15.2 -Em se tratando de objeto de natureza continua a extingdo se dara quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.
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15.2.1 - O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Ohss.pasa”0 CONTRATANTE,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
15.2.2 - A extingdo nesta hip6tese ocorrerd na proxima data de aniversério do contrato, desde que haja
a notificacdo do contratado pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.
15.2.3 - Caso a notificagcdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversdrio, a extingdo contratual ocorrerd ap6s 2 (dois) meses da
data da comunicag¢do.
15.3 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigages nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.
15.3.1 - Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
15.3.2 - A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
15.3.2.1 - Se a operagdo implicar mudan¢a da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
15.4 - O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
15.4.1 - Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
15.4.2 — Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
15.4.3 - Indenizacbes e multas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS PENALIDADES CONTRATUAIS
16.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a dispensa eletrénica ou execucdo do contrato;
i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
i) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
16.2 — Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:
i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nio
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d,

e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, 8§42, da Lei);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei);
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b) Multa de:
i) 0,03% (trés centésimos por cento) por dia sobre o valor dos produtos ou servico entregues
com atraso, decorridos 30 (trinta) dias de atraso o CONTRATANTE podera decidir pela
continuidade da multa ou pela rescisdo, em razao da inexecucdo total:
ii) 0,06% (seis centésimos por cento) por dia sobre o valor do fato ocorrido, para ocorréncias de
atrasos em qualquer outro prazo previsto neste instrumento, ndo abrangido pelas demais
alineas;
iii) 5 % (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, pela ndo manutencdo das
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no instrumento convocatério;
iv) 20 % (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nas hipéteses de recusa na assinatura do
contrato, rescisdao contratual por inexecuc¢do do contrato, caracterizando-se quando houver
reiterado descumprimento de obrigagGes contratuais, entrega inferior a 50% (cinquenta por
cento) do contratado, atraso superior ao prazo limite de trinta dias, estabelecido na alinea “a”,
ou os produtos ou servigos forem entregues fora das especificacdes constantes do Termo de
. Referéncia e da proposta da CONTRATADA;
16.3 — A aplicagdo das sangBes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §99).
16.4 —Todas as sangBes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§79).
16.4.1 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157);
16.4.2 — Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).
16.4.3 — Previamente ao encaminhamento & cobran¢a judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.
16.5 - A aplicacdo das sangbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.
. 16.6 — Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §19):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.

16.7 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes
e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013,
serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159)

16.8 — A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)
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16.9 — O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacio da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

16.10 — As sancBes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA GARANTIA DE EXECUCAO

17.1 — As regras acerca da prestacdo de garantia na presente contratacdo sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - ALTERACOES
18.1 - Eventuais alteracGes contratuais reger-se-3o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133, de
2021.
. 18.2 — O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢es contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessadrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
18.3 — Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA NONA — DOS CASOS OMISSOS
19.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n?
8.078, de 1990 - Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA VIGESIMA — SUBCONTRATACAO
20.1 - £ vedada a subcontratacéo total ou parcial do objeto, associacdo da CONTRATADA com outrem, a cessao
ou transferéncia, total ou parcial do contrato, bem como a fuséo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA, ndo
se responsabilizando a CONTRATANTE por nenhum compromisso assumido por aquela com terceiros
20.2 - E permitida a subcontratacdo de bens/servicos de natureza acesséria e instrumental, pelos quais a
CONTRATADA manter-se-a integralmente responsavel.

. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DAS DISPOSICOES FINAIS
21.1- 0 presente contrato é regido pela Lei 14.133/21 e demais diplomas legais.
21.2 — Incumbira ao CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos e condi¢bes
previstas na Lei n® 14.133/21
21.3 — Para dirimir as questdes deste Contrato fica eleito o foro de Dom Pedro - MA. E por estarem assim
acordes, assinam o presente Contrato, em 03 (trés) vias, de igual teor.

Dom Pedro - MA, xxx de xxxxxxx de 2025.
ASSINATURAS

PELA CONTRATANTE PELA CONTRATADA
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FUNDAMENTOS DA EDUCAGAO: Gestéo Escolar na LDB 939 4/96 e nas Diretrizes Curriculares da Educacdo Basica; Funcdo Social da Escola; Gestdo
Escolar Democratica; Papel do Gestor e do Coordenador Pedagdgico; Projeto Politico Pedagégico e Regimento Interno das Escolas Municipais de

Colinas-MA.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO

PORTARIA N° 16 GAB-PREF, DE 31 DE JANEIRO DE 2025.

PORTARIA N¢ 16, DE 31 DE JANEIRO DE 2025.

Designa servidores para atuarem como Agente de Contratagdo,
Pregoeiro, Equipe de Apoio e Comissdo de Contratacao, para conduzir
o0s Atos das Licitagoes e Contratagbes Municipais dos procedimentos
regidos pela Lei n% 14.133/2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DOM PEDRO, estado do MARANHAOQ, no
uso das atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica do municipio de
Dom Pedro e tendo em vista o disposto no artigo 89, § 32 da Lei n®
14,133 de 21 de abril de 2021.

.ONSIDERANDO que o agente de contratagao é a pessoa designada
por ato especifico da autoridade competente, entre servidores
preferencialmente efetivos do quadro permanente da Administracao
Publica, para tomar decisées, acompanhar o tramite da licitacdo, dar
impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacao;

CONSIDERANDO que a comissdo de contratacdo € o conjunto de
agentes publicos indicados pela Administracdo, em carater permanente
ou especial, com a fungdc de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitacoes e aos procedimentos auxiliares;

RESOLVE:

DA NOMEACAO DO AGENTE DE CONTRATAGCAO/PREGOEIRO

Art. 12 Designar o servidor (a) abaixo para atuar como Agente de
Contratacao e Pregoeiro (a) nos procedimentos regidos pela Lei n?
14.133/2021.

a) GARDENIA DA SILVA MATOS, CARGO EFETIVO, CPF n®
642 XXX XXX-15;

aragrafo unico. Somente em Licitacdes na modalidade Pregao, o
gente responsavel pela condugdo do certame é designado pregoeiro
(a).

DA NOMEACAO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE APOIO

Art. 22 Designar os servidores abaixo para atuarem como equipe de
apoio nos procedimentos regidos pela Lei n? 14,133/2021.

a) ADEMAR AGUIAR RIBEIRO FILHO, CARGO EFETIVO, CPF NE
014 XXX, XXX-60;
b) MARIA DO ESPIRITO SANTO DOS SANTOS, CARGO EFETIVO, CPF N®
B03.XXX.XXX-24;
c) MARCOS AURELIO LIMA SILVA, CARGO COMISSIONADO, CPF N®
014 . XXX.XXX-60;

DA NOMEAGCAO DOS MEMBROS DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art, 32 Ficam nomeados para comporem a Comissao de Contratagao
nos termos da Lei n? 14,133/2021 os seguintes servidores:

a) ADEMAR AGUIAR RIBEIRO FILHO, CARGO EFETIVO, CPF N@
014 XXX.XXX-60;
b) JOEL PINHEIRO DE ASSUNGAO, CARGO COMISSIONADO, CPF N¢
003 XXX.XXX-11;

www.famem.org.br

Publicado por: CARLOS DOS SANTOS
Cédigo identificador: 9465879085d2¢3c7479f0b33d0a8202b

¢} MARCOS AURELIO LIMA SILVA, CARGO COMISSIONADO, CPF N®
014 XXX.XXX-60;

Art. 42 As atribuicdes dos servidores acima nomeados e demais
disposicdes inerentes as fungdes estd acima nos considerados.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data da su
revogando-se as disposicdes em contrério.

icacao,

Fls. 1 lt.z_
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Dé-se ciéncia, publigue-se e cumpra-se.
Dom Pedro - MA, 31 de Janeiro de 2025.

AILTON MOTA DOS SANTOS
Prefeito

Publicado por: RICARDO ALVES DA SILVA
Cddigo identificador: 41b5d04d54feca768e569f015fb759ch

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO

AVISO DE CHAMAMENTO PUBLICO 001/2025

CHAMADA PUBLICA: N2 001/2025. A Prefeitura Municipal de Estreito
- MA, através da Secretaria Municipal de Educacgao, torna publico para
conhecimento dos interessados que realizara licitacdo na modalidade
CHAMADA PUBLICA, de acordo com a Lei Municipal n? 033 de 11 Abril
de 2000 alterada pela Lei Municipal n? 066 de 07 de janeiro de 2022,
para o OBJETO: AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS
DIRETAMENTE DA AGRICULTURA FAMILIAR RURAL E DO
EMPREENDEDOR FAMILIAR RURAL PARA ALIMENTACAO
ESCOLAR, DESTINADO AO ATENDIMENTO DO PROGRAMA
NACIONAL DE ALIMENTACAO ESCOLAR/PNAE, os interessados
deverao apresentar envelope de habilitacao até as 13:30 horas do dia
24 de fevereiro de 2025, os quais serdo abertos as 09:00 horas do
dia 25/02/2025, na Sala da Comissdo Permanente de Licitagdes, na
sede da Prefeitura Municipal de ESTREITO, situada na Avenida Chico
Brito, n? 902, Centro, ou na sede Secretaria Municipal de Educagao,
localizada na Rua Jodo Castelo, Alto Centro, ESTREITO/MA. O edital e
seus anexos encontram-se a disposicao dos interessados no endereco
eletronico: www.estreito.ma.gov.br e na sala da Comissdo Permanente
de Licitagoes da Prefeitura Municipal, podendo ser consultado
gratuitamente ou adquirido no horério de 08:00 as 14:00 horas, ou
mediante recolhimento de taxa aos cofres publicos no valor de R$
50,00 (Cinquenta Reais) através do DAM quando for necessario a sua
reproducdo, Estreito - MA, 31 de janeiro de 2025.

FRANCISCA LIMA BARROS
Secretdria Municipal de Educacdo
Portaria n® 014/2025

Publicado por: THYAGO PAZ DA SILVA
Cadigo identificador: 0a9a2cf844e3db299244bd9b096a4720

PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA NOVA DO MARANHAO

AVISO DE ADIAMENTO DE LICITAGAO. PREGAO ELETRONICO N2
006/2025 - SRP.

AVISO DE ADIAMENTO DE LICITAGAO. PREGAO ELETRONICO N2
006/2025 - SRP. O Municipio de Feira Nova do Maranhdo - MA, por

37/160




Secretaria Municipal de

Administracao e Financas

CNPJ: 06.137.293/0001-30
Praga Teixeira de Freitas, 72, centro - Dom Pedro - MA

Assunto: Solicitacdo de Parecer Juridico - Aviso de Dispensa Eletrénica e Processo de
Contratacao

Prezado Sr. Procurado Geral,

Solicito parecer juridico sobre o Aviso de Dispensa Eletronica, enfatizando a conformidade
legal do aviso e abordando aspectos juridicos relevantes no processo de contratagio.

Agradeco pela brevidade na emissdo do parecer, considerando a necessidade de avango
.do processo.

Atenciosamente,

Dom Pedro - MA, 08 de outubro de 2025.

@\CQQ'L\&“\_ W[ LanC KLJ}«L(@; [ \“j’?j
Gardénia Dias 3:5 Silva Matos
Agente de Contratacdo

PRACA TEIXEIRA DE FREITAS, N° 72, CENTRO, DOM PEDRO (MA), CEP: 65.765-000.




PGM

Procuradoria Geral
do Municipio

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO - MA iy
CNPJ: 06.137.293/0001-30

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PGM

PARECER

DISPENSA ELETRONICA N° __ /2025

INTERESSADO: Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
NUMERO: 2025.0910.001/2025 - SEMAFIN

EMENTA: Contratagao de empresa patra a prestacao de
Servigos de consultoria técnica e apoio administrativo as
atividades do sctor de planejamento, compras e
contratacocs, voltados a elaboracio do Plano de
Contratacoes Anual — PCA, visando atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro
(MA). Base legal: lLet n® 14.133. Possibilidade.
REQUISITOS ATENDIDOS. INTERESSE
PUBLICO DEMONSTRADO.

1. OBJETO DA CONSULTA:

A natureza deste parecer ¢ tio somente opinativa, niao vinculando, a decisio a
ser adotada pela Administracdo, aos atos ¢ processos administrativos submetidos a
apreciagao da assessoria juridica. Afinal, o gestor imbuido da funcio representativa do
Poder Publico, possul a discricionariedade de seguir a conclusao que entender mais
conveniente a administracao. Oportuno esclarecer que o exame deste orgao de
assessoramento juridico ¢ feito nos termos do art. 53 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de
2021, abstraindo-se os aspectos de conveniéncia ¢ oportunidade da contratacio em si.
Nada obstante, recomenda-se que a drea responsavel atente sempre para o principio da
impessoalidade, que deve nortear as compras e contratacoes realizadas pela
Administracao Publica, ainda com mais rigidez em se tratando de contratagao direta,

excec¢ao a regra da licitagao. Dito isso, passa-se a analise do processo.

Solicita-nos a Presidente da Comissao Permanente de Licitagao, analise quanto
a possibilidade de Contratacio de empresa para a prestacio de Servigos de consultoria

técnica e apoio administrativo as atividades do setor de planejamento, compras ¢

Praca Teixeira de Freitas, n® 72, Centro, CEP: 65765-000, Dom Pedro - MA.
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contratacoes, voltados a elabora¢io do Plano de Contratacoes Anual — PCA, visando

atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA).

2. DA FUNDAMENTACAO
2.1 Dos aspectos juridicos legais sobre o Processo Licitatorio

Por forca de dispositivos constitucionais (XXI, art. 37, CF/88) e
infraconstitucional (Lei n® 14.133/21), a Administracao Publica, em regra, deve
. escolher seus contratados mediante prévio certame licitatorio  (principio  da
obrigatoriedade), contudo o legislador ressalvou hipéteses em que a selecao de
contratados pode prescindir da licitagdo, as excecoes sio classicamente denominadas
de “inexigibilidade™ e “dispensa”, e as hipoteses legais estio fixadas nos arts. 74 e 75
da Lei n® 14.133/21, respectivamente. EEm outras palavras, quando a Lei prevé
hipoteses de contratagio direta (inexigibilidade e dispensa) é porque admite que por
vezes a realizagdo do certame nao levara a melhor contratagiao pela Administracao ou
que, pelo menos, a sujeicao do negdcio ao procedimento formal e burocritico previsto
pelo estatuto ndo serve ao eficaz atendimento do interesse publico para a finalidade

especifica.

Dentre as hipoteses legais de dispensa de licitagao encontra-se a dispensa de
licitagdo para outros servicos e compras para atender as necessidades da Administracio

Publica (inteligéncia do inciso IT do art. 75, Lei n® 14.133/21), vejamos:

“Art. 75. E dispensavel a Licitacio:

)

IT - para contratacao que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras;

Importante destacar que conforme o art. 182 da Lei n® 14133, todos os anos
deve ser feita a correcio monetaria dos valores para dispensa, conforme o Indice

Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E).

Praca Teixeira de Freitas, n°® 72, Centro, CEP: 65765-000, Dom Pedro - MA.
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A licitacdo dispensada, ensina Hely Lopes Meirelles, "¢ aguela que a pripria lei
declarou-a como tal”. José Santos Carvalho Filho acrescenta que esta se caracteriza pela
circunstancia de que, em tese, poderia o procedimento ser realizado, mas que, pela
particularidade do caso, decidiu o legislador nao torna-lo obrigatorio.

Cabe aqui certa discricionariedade do agente administrativo, ja que a licitacio
ndo ¢ proibida. Entretanto, este deve levar em conta que a realizacao do certame deve
também ser vantajosa para a Administracao e respeitar o principio da economicidade.

A Lei n° 14.133/21, ao instituir as normas para licitagdes e contratos da
Administraciao Publica, autorizou a dispensa de licitagao em virias hipéteses, ainda que
possivel a competicao. Sdo circunstancias peculiares que aconsclham a contratacio
dircta, desde que preenchidos os requisitos previstos em lei.

Nesse caso, portanto, o legislador entendeu que, em fungao do pequeno valor
financeiro envolvido, nio se justificaria a realizacio de um procedimento licitatério pela
Administracgao.

Depreende-se, pois, que, nessa hipotese, em razao do pequeno valor envolvido,
a legislacio autoriza que se reduzam as formalidades prévias as contratagdes pela

Administracao Publica.

3. CONCLUSAO:

Postas as orientacoes ¢ apontamentos alhures, ¢ por tudo mais que dos autos
consta, tesguardado o poder discricionario do gestor quanto a oportunidade e
conveniencia do ato administrativo, esta Procuradoria OPINA pela possibilidade
juridica de adogdo da modalidade de Dispensa de Licitagao, nos moldes do art. 75, 11,

da Lei 14.133/21.

Ressalta-se que nao foram analisados os aspectos técnicos or¢amentarios e
financeiros, a conveniéncia/oportunidade no presente, bem como as especificidades

técnicas do objeto, por nio serem de competéncia desta Procuradoria Juridica.

Praca Teixeira de Freitas, n® 72, Centro, CEP: 65765-000, Dom Pedro - MA.
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I o parecer, salvo melhor juizo.

Dom Pedro/MA, 10 de outubro de 2025

Samiltton d¢ Jesus Damaceno Tavares
Ass¢ssor Juridico

/ ] /

Praca Teixeira de Freitas, n® 72, Centro, CEP: 65765-000, Dom Pedro - MA.




Secretaria Municipal de

- - - -
Administracao e Financas
CNP¥: 06.137.293/0001-30
Praga Teixeira de Freitas, 72, centro - Dom Pedro - MA

AUTORIZAGAO PARA REALIZACAO DE DISPENSA DE LICITACAO

1. O presente processo refere-se a contratacao direta, por meio de dispensa de licitagao
eletronica, para a Contratagao de empresa para a prestacdo de Servigos de consultoria técnica
e apoio administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e contratagdes,
voltados a elaboracao do Plano de Contratagoes Anual — PCA, visando atender as necessidades
da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA).

2. Conforme a previsdo da Dotacdo Orgcamentaria, a presente contratacio, tem o valor
estimado de R$ 18.663,33 (dezoito mil, seiscentos e sessenta e trés reais e trinta e trés centavos)
foi prevista na programacgéo orgamentaria da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas —
SEMAFIN.

3. O limite de valores para dispensa ndo sera ultrapassado, considerando o somatério do
valor da contratagdo proposta com o valor de outros objetos da mesma natureza, contratados pela
unidade gestora no exercicio financeiro, nos termos do art. 72, IV, e art. 75, Il, § 1°, ambos da Lei
14.133/2021, bem como do art. 5° 1V, §1°, da IN Seges/ME 67/21, nos termos atestados no Parecer
Juridico.

4. Foi proposto, portanto, a realizagao de dispensa eletrénica para a aquisicao pretendida,
nos termos do art. 75, inciso Il e § 3°, da Lei n°® 14.133/2021.

5. Apds o encaminhamento de minuta de Aviso de Contratagdo Direta pelo agente de
contratagao, os autos foram apreciados pela Assessoria Juridica, conforme consta no Parecer Juridico
em cumprimento ao disposto no inciso |, do art. 72, e do art. 53, ambos da Lei n°® 14.133/2021, para
fins do controle prévio de legalidade, que se manifestou pela regularidade do procedimento.

6. Pelo exposto, no uso das atribuigbes que me foram delegadas pela Portaria n° 04, de
01 de janeiro de 2025, da Secretaria Municipal de Administragao e Finangas, Sra. Sénia Lucia Lopes
Feitosa Machado, APROVO o Aviso de Contratacao Direta e seus anexos, e, AUTORIZO a realizacao
do procedimento de contratacdo por dispensa de licitagao, na forma eletrénica, nos termos solicitados.

7. Ao Agente de Contratacdes para as providéncias cabiveis.

Dom Pedro/MA, 13 de outubro de 2025.

Sonia Lﬁ&ia Lop1es Feiépsa Machado
Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas
Portaria n® 04/2025




ESTADO DO MARANHAO ot | G
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO Mminitacloe s | Eod DOM

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA {\ %
.\ ubMgA

i Ny

A Prefeitura Municipal de Dom Pedro — MA, torna publico para o conhecimento dos interessados, que
fara realizar, fard realizar Processo de Contratagédo Direta, com fulcro na Lei 14.133/2021, Art. 75, Il - Dispensa
em Razdo de Valor para Servigos e Compras e demais legislagdes aplicaveis.

1 DADOS DO PROCESSO

ORGAO REQUISITANTE
. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
OBJETO

CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA TECNICA E APOIO
ADMINISTRATIVO AS ATIVIDADES DO SETOR DE PLANEJAMENTO, COMPRAS E CONTRATAGOES, VOLTADOS A
ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL — PCA, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO (MA).

VALOR TOTAL ESTIMADO
RS 18.663,33 (dezoito mil, seiscentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos)

PERIODO DAS PROPOSTAS

DE: 16 de outubro de 2025 as 08:00
ATE: 22 de outubro de 2025 as 08:55
LOCAL

Portal Utilizado: BNC Compras
. Endereco: bnccompras.com
AUTORIDADE COMPETENTE:

Sonia Lucia Lopes Feitosa Machado

-O_.
—)- CRITERIOS DA CONTRATACAO
O CA

REGISTRO DE PRECOS? NAO
CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO
FORMA DE ADJUDICACAO ITEM
INTERVALO ENTRE OS LANCES RS 0,10 (dez centavos)

ORCAMENTO SIGILOSO NAO

Praca Teixeira de Freitas, n? 72, Centro, Dom Pedro, Maranhdo, Brasil

Prefeitura Municipal de Dom Pedro — MA | CNPJ: 06.137.293/0001-30 )Y/\
www.dompedro.ma.gov.br
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E DOS BENEFICIOS AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE \\

Itens/Lotes destinados a participagdo exclusivamente
para MEI/ME/EPP, cujo valor seja de até RS 80.000,00
(oitenta mil reais)?

(Art. 48, |, Lei Complementar n2 123/2006)

Prioridade de contratagdo para MEI/ME/EPP sediadas
local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por
cento) do melhor prego vélido?

(Art. 48, §32, Lei Complementar n2 123/06)

SIM

SIM, 10% (LOCAL ou REGIONAL)

Prefeitura Municipal de Dom Pedro — MA | CNPJ: 06.137.293/0001-30 .
Praca Teixeira de Freitas, n? 72, Centro, Dom Pedro, Maranhdo, Brasil
www.dompedro.ma.gov.br
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OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA !
1.1. O objeto do presente Processo de Contratacdo Direta é a escolha da proposta mais Vi
a Contratagdo de empresa para a prestagdo de Servicos de consultoria técnica e apoio
administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e contratacdes, voltados 2
elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA, visando atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Dom Pedro (MA),, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

131, Em caso de discordéncia existente entre as especificagdes deste Aviso de Contratacdo
Direta e aquelas descritas na Plataforma da Dispensa Eletronica, serdo consideradas
como validas as deste Aviso de Contratacdo Direta, sendo estas a que os interessados

deverao se ater no momento da elaboracdo da proposta.

. RECURSO ORCAMENTARIO
2.1.  Apresente contratacdo correra por conta dos recursos consignados no or¢gamento do Municipio
de Dom Pedro, conforme discriminado abaixo:

DOTACAO ORCAMENTARIA

01 PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
ORGAO 02 03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
UNIDADE 04 122 0001 2002 0000- MANUT E FUNC DA SEC DE ADM E FINANCAS.
DOTAGAO 3.3.90.39 - Outros Servigos Terceiros Pessoa juridica

3.  CONDIGOES PARA PARTICIPACAO
3.1. Poderdo participar deste procedimento de contratacdo os fornecedores estabelecidos no Pais, que
satisfacam as condi¢des e disposi¢des contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e nos seus
Anexos, inclusive quanto a documentacdo, que desempenhem atividade pertinente e compativel
com o objeto deste procedimento de contratagdo, previamente credenciadas no sistema “BNC
COMPRAS” através do site bnccompras.com.

. o Mo B Para ter acesso ao sistema eletronico, os fornecedores interessados em participar deste
certame deverdo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal, obtidas junto ao
provedor do sistema, onde também deverdo informar-se a respeito do seu
funcionamento e regulamento e receber instrugées detalhadas para sua correta
utilizagdo.

C i b 0 uso da senha de acesso pelo fornecedor é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, nio
cabendo ao provedor do sistema ou a Prefeitura Municipal responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.1.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
fornecedor ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes a este Processo de Contratagdo Direta.

3.14. Informacdes complementares sobre o credenciamento junto ao provedor do sistema
deverdo ser obtidas diretamente com o suporte técnico da plataforma indicada neste
instrumento.

Prefeitura Municipal de Dom Pedro — MA | CNPJ: 06.137.293/0001-30
Praga Teixeira de Freitas, n? 72, Centro, Dom Pedro, Maranhdo, Brasil

www.dompedro.ma.gov.br
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3.2.  Ficam impedidos de participar deste Processo de Contratacdo Direta: Rubrida

321 Empresas que ndo atenderem as condi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta;

3.2.2. Empresas que estejam em processo de dissolucgdo, liquidacdo, faléncia ou concurso de
credores;

3.2.3. Empresas que tenham sido suspensas ou declaradas inidoneas para contratar por 6rgdo
da administracdo publica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito
Federal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo. Igualmente nio
poderdo participar as empresas suspensas ou declaradas inidéneas para participar de
licitagBes e/ou contratar com a Prefeitura Municipal de Dom Pedro — MA;

3.2.4.  Servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada a Prefeitura Municipal de Dom Pedro
— MA, bem assim a empresa da qual tal servidor seja empresario, socio, dirigente ou
responsavel técnico.

. £2.5, Empresas estrangeiras que ndao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa e judicialmente;

3.2.6. Empresas que possuam empresario, socio(s), dirigente(s), responsavel (eis) técnico(s),
efou qualquer outro(s) responsavel(eis), independente da denominacdo, com
participagdo entre as mesmas;

3.2.7. Empresas cujos proprietdrios e/ou socios exergam mandato eletivo capaz de ensejar os

impedimentos previstos nos arts. 29, inciso IX com 54, |, "a" e ll, "a", da Constituicdo
Federal.
3.2.8.  Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao
(Acérddo n? 746/2014-TCU-Plenario);
3.3. Asimples apresenta¢do da proposta implica, por parte do fornecedor, de que inexistem fatos que

impegam a sua participacao no presente Processo de Contratagdo Direta.

4, DA APRESENTACAO DA PROPOSTA
4.1. Osfornecedores encaminharao, apads a divulgagao do aviso de contratacdo direta, exclusivamente
. por meio do sistema, proposta com a descri¢do detalhada do objeto ofertado, quantidade, prego e
marca, conforme o caso, até a data e o horéario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.1.1. Devera ser consignado na proposta declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.2. O fornecedor devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor de sua proposta,
ja& considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da
execugao do objeto.

4.2.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.3. Todas as especificagées do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.

Prefeitura Municipal de Dom Pedro — MA | CNPJ: 06.137.293/0001-30
Praga Teixeira de Freitas, n® 72, Centro, Dom Pedra, Maranhda, Brasil
www.dompedro.ma.gov.br
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4.4. Ofornecedor devera declarar, em campo préprio do Sistema, que ndo emprega menores de deim
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

4.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de
habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.1. Encerrada o periodo dos 03 (trés) dias lteis, sera verificada no sistema a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e 8 compatibilidade do preco
em relagdo ao estipulado para a contratagdo.
5.2. Nocasode o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administrac3o, podera
. haver a negociagdo de condigdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida a melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. Anegociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacio,
for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo
definido para a contratacdo.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrdnica.

5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequados ao Gltimo lance.

5.3.1. Além da documentacdo supracitada, podera ser solicitado ao fornecedor com a
melhor proposta, que encaminhe planilha com indicacao de custos unitarios e
formacdo de pregos, com os valores adequados a proposta vencedora.

. 5.4.0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
5.5.Sera desclassificada a proposta que:

5.5.1. Contiver vicios insanaveis;

5.5.2. N&o obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.5.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo
definido para a contratagdo;

5.5.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.6.Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance
que:

5.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos
global ou unitérios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
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precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.6.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas
provisdrias e convengoes coletivas de trabalho vigentes.

5.7.Em contratacdo de obras ou servicos de engenharia, além das disposi¢des acima, a analise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

5.7.1. Para efeito de avaliagdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o
preco global, os quantitativos e os pregos unitdrios tidos como relevantes,
observado o critério de aceitabilidade de precos unitario e global a ser fixado neste

‘ . Aviso de Contratacdo Direta, conforme as especificidades do mercado
correspondente;

5.7.2. Serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75%
(setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administracao.

5.7.3. Sera exigida garantia adicional do fornecedor vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo, equivalente a
diferenca entre este uUltimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais
garantias exigiveis de acordo com a Lei.

5.8.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

5.9.Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracgdo do prego.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nédo

. alterem a substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao, observado
o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. DOS CRITERIOS PARA APLICACAO DE BENEFICIOS AS ME/EPPs
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6.1. O fornecedor que deixar de assinalar o campo da “Declaracdo de ME/EPP” nio tera di_(eift‘éi”éa
usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que ‘
microempresa, empresa de pequeno porte e equiparadas.

6.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n? 11.488, de 2007, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006, e nos termos estabelecidos no preambulo
do presente instrumento.

6.3. Nos predmbulos do presente instrumento contam todos os beneficios especificos que serdo
aplicados as microempresas e empresas de pequeno porte, e conforme cada seguirdo regras
especificas, conforme estabelecido nos itens subseguentes.

6.4. Quando aplicado o beneficio de itens/lotes destinados a participacdo exclusiva para

. MEI/ME/EPP, com valores totais até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), proceder-se-a da seguinte
forma:

6.4.1. Em atendimento ao disposto no artigo 48, |, da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, todos os itens/lotes cujo valor total seja de até RS 80.000,00
(oitenta mil reais), serdo destinados exclusivamente a participacio de
microempresas e empresas de pequeno porte.

6.5. Quando aplicado o beneficio de prioridade de contratagcdo para MEI/ME/EPP sediadas local ou
regionalmente, até o limite estabelecido no preambulo deste instrumento do melhor preco vilido,
proceder-se-a da seguinte forma:

6.5.1. Apods a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno sediada no dmbito local
ou regional, e houver proposta de microempresa ou empresa de pequeno porte
sediada localmente ou regionalmente, que seja igual ou até 10% (dez por cento)
superior a proposta mais bem classificada, sera dada PRIORIDADE de contratagdo
da microempresa ou empresa de pequeno porte sediada localmente ou

. regionalmente, com a declaragao de vencedor do item.

6.5.2. No preambulo deste instrumento convocatério esta definido se o presente
beneficio serd aplicado somente em ambito local ou regional.

6.6. A participacdo nos itens/lotes expressamente reservados as microempresas e empresas de
pequeno porte, por fornecedor que ndo se enquadra na definicdo legal reservada a essas categorias,
configura fraude ao certame, sujeitando a mesma a aplicacdo de penalidade de impedimento de

licitar e contratar com esta Prefeitura Municipal, sem prejuizo das multas previstas neste instrumento
e das demais cominagdes legais.

7. DAHABILITACAO
7.1.Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacao do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado eventual descumprimento das condigdes de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
7.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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7.1.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administ
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php)
7.1.3. Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
7.2.Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituigdo das consultas dos itens
“9.1.1", "9.1.2” e “9.1.3” pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);
7.2.1. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e

também de seu socio majoritdrio, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,

que prevé, dentre as san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

. 7.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situagcdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

7.2.1.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

7.2.1.3.0 fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagdo.

7.2.2. Constatada a existéncia de sanc¢do, serd reputado ao fornecedor inabilitado, por
falta de condicdo de participagdo.

7.3.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste instrumento e ja apresentados, o fornecedor serd convocado
a encaminhd-los, em formato digital, via sistema, no prazo minimo de 2 (duas) horas.

7.4.Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ou copias autenticadas quando houver duvida em relagdo

. a integridade do documento digital.

7.4.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados para a Prefeitura Municipal, situada no endereco indicado no
rodapé deste instrumento.

7.5.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado:
7.5.1. Da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e;

7.5.2. Daapresentacdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo
exercicio.

7.5.3. AHABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentacao:

7.5.3.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.5.3.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
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condicionada a verificacdo da autenticidade no
www.portaldoempreendedor.gov.br;
7.5.3.3. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatdrio de seus administradores;
7.5.3.4. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicagdo dos seus administradores;
7.5.3.5. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como
. o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;
7.5.3.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagdo;
7.5.3.7. No caso de atividade adstrita a uma legislagdo especifica: ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.
7.5.3.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou
da consolidagdo respectiva.
7.5.4., A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a apresentacdo
dos seguintes documentos:
7.5.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscri¢do e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagdo
cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
7.5.4.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, através de Consulta
. Publica ao Cadastro Estadual do domicilio ou sede da empresa fornecedora,
expedido pelo Sistema Integrado de Informagdes sobre Operacgoes
Interestaduais com Mercadorias e Servigos (Sintegra), comprovando possuir
Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de
Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de
prestador de servigo.
7.5.4.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
7.5.4.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede
do fornecedor, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
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Negativa de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Ne
de Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;
7.5.44.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto a ser contratado, devera comprovar tal condicio mediante
a apresentacdo de declaragdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.
7.5.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio
ou sede do fornecedor, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
Negativa, de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;
7.5.45.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto a ser contratado, devera comprovar tal condigdo mediante
. a apresentagdo de declaragdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.
7.5.4.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela
Caixa Econdmica Federal;
7.5.4.7. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a
apresentacgao da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por
orgao competente da Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N9
12.440/2011);

7.5.5. Caso o fornecedor detentor do menor preco seja MICROEMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, ou sociedade COOPERATIVA enquadrada no artigo 34 da Lei n®
11.488, de 2007, devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma restri¢cdo, sob
pena de inabilitagdo.

7.5.6. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante

. apresentagdo dos seguintes documentos:

7.5.6.1. Certiddao negativa de faléncia, expedida pelo cartdrio distribuidor da
sede da pessoa juridica ou de execugao patrimonial, no domicilio, emitida até 60
(sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da propria certidao;

7.5.6.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o
fornecedor devera apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de
recuperacdo foi homologado judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.2 11.101,
de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar
todos os demais requisitos de habilitacdo.

71.5.6.2, Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresenta¢do da proposta.

Prefeitura Municipal de Dom Pedro — MA | CNPJ: 06.137.293/0001-30
Praca Teixeira de Freitas, n? 72, Centro, Dom Pedro, Maranhdo, Brasil
www.dompedro.ma.gov.br

Pagina 10 de 36




ESTADO DO MARANHAO s i | R
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO AimithsFoangas | Eo¥ DON.
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

7.5.6.2.1. As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumpj
exigéncia deste item mediante apresentacdo de Balango de Abertura ou do Gltimo
Balango Patrimonial levantado, conforme o caso, devidamente registrado na forma
da lei.
7:5.6.2.2. Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispée o artigo
112 da Lei n25.764, de 1971, ou de uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo orgdo fiscalizador.
7:9.6.2.3. As sociedades empresdrias enquadradas nas regras da Instrucdo
Normativa RFB n? 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituracio
Contabil Digital - ECD, para fins fiscais e previdenciarios poderdo apresentar o
balango patrimonial e os termos de abertura e encerramento do livro didrio, em
. versdo digital, obedecidas as normas do paragrafo unico do art. 22 da citada
instrugdo quanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto a
Certificagdo de Seguranga emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de
‘ Chaves Publicas - Brasileiras - ICP - Brasil.
7.5.6.3. Da analise dos documentos apresentados serdo calculados os indices
‘ Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo
| apresentar resultado igual ou superior a 1 (um).
7.5.6.4. Para facilitar a andlise boa situagdo Econdmica e Financeira da Empresa
em poder contratar com a Administracdo, solicitamos que a empesa apresente
memadria de calculo, devidamente assinado por um Profissional da Contabilidade
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade, aplicando
formulas da seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (2 1,00):

ig Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
. "~ Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

indice de Liquidez Corrente (2 1,00):
Ativo Circulante

LC = -
Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (2 1,00):
Ativo Total

" Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

SG

7.5.6.5. As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade
econdomico-financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitagdo deverao
comprovar, considerados os riscos para a administracdo, patrimonio liquido no
valor minimo de 10% (dez por cento) do valor total dos seus itens ofertados,
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admitida a atualizacdo para a data de apresentagdo da proposta através de !’ndiceS..,_“I“MI&
oficiais. -
7.5.7. A QUALIFICAGAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:

7.5.7.1. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de objeto de complexidade operacional
equivalente ou superior com o desta contratagdo por meio da apresentacdo de
certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

7.5.7.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados ou certiddes
deverdo comprovar que a empresa executou, satisfatoriamente, objeto
compativel com o da presente licitagdo, contendo quantitativos dos servigos

| prestados e demais informacgdes que permitam estabelecer, por proximidade de
caracteristicas técnicas, comparagdo entre o objeto licitado e o executado pela
. licitante.

7.5.7.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

7.5.7.4. O fornecedor disponibilizara todas as informac6es necessarias a comprovacio da
legitimidade dos atestados ou certiddes, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

7.5.7.5. Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a
conclusdo do contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua
execucao, exceto se houver sido firmado para ser prestado em prazo inferior.

7.5.7.6. Os atestados ou certiddes que ndo possuirem as informacdes minimas para a sua
analise serdo objeto de diligéncia.

758, Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por fornecedor qualificado como
. microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apos a declaracao do vencedor, comprovar a regularizagdo.
7.5.8.1. 0 prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo
publica, quando requerida pelo fornecedor, mediante apresentacdo de justificativa.
7.59. A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do fornecedor, sem prejuizo das sangdes previstas neste instrumento, sendo
facultada a convocacgdo dos fornecedores remanescentes, na ordem de classificagdo.
7.5.9.1. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restri¢do na documentagdo
fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagdo.
7.5.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos a sessdo serd
suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma
7.5.11. Sera inabilitado o fornecedor que ndao comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste instrumento.

Prefeitura Municipal de Dom Pedro — MA | CNPJ: 06.137.293/0001-30
Praga Teixeira de Freitas, n2 72, Centro, Dom Pedro, Maranhda, Brasil
www.dompedro.ma.gov.br

Pagina 12 de 36




N

ESTADO DO MARANHAO S sy | DN
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO Mwiniiagio« Fmns | Bol
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS ‘

-

item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdio cumulativamente,
especialmente quanto ao capital social ou patriménio liquido minimo, quando assim o
Aviso de Contratagdo Direta exigir, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu
as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo,
além da aplicagdo das sancdes cabiveis.
7.5.12.1. N@o havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a
inabilitacdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s)
seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.
7.5.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Aviso de Contratacio
Direta, o fornecedor serd declarado vencedor.

. DA CONTRATACAO

8.1.Apés adjudicagao e homologacdo, caso se conclua pela contratacdo, esta Prefeitura Municipal
convocara o detentor do menor prego para assinar o Termo de Contrato ou aceitar/retirar o
instrumento equivalente (Nota de Empenho/Carta Contrato/Ordem de Fornecimento e Servico)
que devera ocorrer em até 05 (cinco) dias Uteis, prazo este que podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor vencedor durante o seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado, aceito por esta Prefeitura Municipal.

8.2.A assinatura devera ser feita, preferencialmente, pessoalmente pelo representante legal do
fornecedor na sede da Prefeitura Municipal.

8.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer a Prefeitura Municipal para a
assinatura, a Administragdo podera encaminha-la para assinatura via endereco
eletronico de e-mail, que devera ser devolvida em original, com reconhecimento
da firma do representante em cartorio, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) para o enderego constante do rodapé do presente.

8.2.2. Podera ainda ser assinada eletronicamente através de certificado digital, por

. processo de certificagdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida
Provisoria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos
verdadeiros em relacdo aos signatarios.

8.2.3. Considerar-se-4, para fins de contagem do prazo da assinatura, a data da postagem
do Contrato.

8.3.0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

8.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;

8.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacgdo Direta e seus anexos;

8.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo s3o aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracio
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

8.4. A recusa injustificada da beneficidria da ata de registro de precos em assinar o Termo de Contrato
ou aceitar/retirar o instrumento equivalente (Nota de Empenho/Carta Contrato/Ordem de

Praca Teixeira de Freitas, n® 72, Centro, Dom Pedro, Maranhda, Brasil
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Fornecimento e Servigo), dentro do prazo estabelecido |he sujeitara, além das demais penalid'éde!i%“‘ /
previstas em lei, as do presente instrumento. e
8.5.Por ocasiao da assinatura do contrato, verificar-se-a se o fornecedor vencedor mantém as condicdes

de habilitagdo.

9. DAS SANCOES
9.1.As regras relativas a San¢Bes Administrativas sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo
ao presente instrumento.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. O procedimento serd divulgado no Sistema Eletrénico descrito no predmbulo do presente Aviso

| de Contratagdo Direta e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

| . 10.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento

fracassado), a Administracdo podera:
10.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

‘ 10.2.2. Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condicGes de habilitacdo exigidas.

10.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.
10.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagdo
de habilitagcdo, conforme o caso.
10.2.4. As providéncias dos subitens acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

10.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

. 10.4, Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou
de sua desconexao.

10.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

| 10.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances

observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacgdo relativa ao procedimento.

10.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficécia
para fins de habilitagdo e classificagdo.
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10.8.  As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacio.

10.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e
a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo de contratacao.

10.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

10.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

10.12. Os fornecedores ficam informados sobre os termos da Lei n.2 12.846, de 1° de agosto de 2013
(Lei Anticorrupgdo), que dispde sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas
pela pratica de atos lesivos contra a Administracdo Publica, em especial, ao constante no art. 5.9,

. inciso IV, correspondente aos procedimentos licitatdrios, indicando que qualquer indicio de conluio,
ou de outra forma de fraude ao certame, implicara aos envolvidos as penalidades previstas no
mencionado diploma legal.

11. ANEXOS
Anexo | Termo de Referéncia
Anexo |l Modelo de Proposta de Precgos

Anexo |l| Minuta do Termo de Contrato

Dom Pedro — MA, 16 de outubro de 2025.

( XMWA

. Sénia Lucl‘a Lopes Feitosa Mac ado
Secretaria Municipal de Administragao e Financas
Portaria n® 04/2025
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA ELETRONICA — Art. 75, 11, da Lei n® 14.133/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2025.0910.001/2025

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para a prestacdo de Servios de consultoria técnica e apoio administrativo
as atividades do setor de planejamento, compras e contratacdes, voltados a elaboracdo do Plano de
Contratagbes Anual - PCA, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA),
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. ESTIMATIVA DO PRECO

2.1. A proposta de pregos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e total, em moeda
nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do OBJETO, conforme tabela abaixo:

VALOR VALOR

ITEM 5
DESCRICAO UNID. | Q0 | \\irARiO TORAL

Servigos de consultoria técnica e apoio administrativo s atividades
do setor de planejamento, compras e contratacdes, voltados 3
elaboragdo do Plano de Contratacbes Anual — PCA, visando atender
as necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA). |

SERVICO | 1 | R$18.663,33 | RS 18.663,33

2.2, Entende-se que os itens serdo fornecidos de acordo com os pedidos realizados pela secretaria requisitante.
2.3, Avigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, nos termos
do Art. 105 da Lei 14.133/2021.
2.8:1. instrumento contratual oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratacdo.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. O objeto desta contratagdo sdo considerados comuns, visto sua necessidade permanente, visando a
manutencdo da atividade administrativa da Prefeitura Municipal, conforme definido no inciso X do art. 62 da Lei
n?14.133/2021.

3.2. Em virtude da aquisicdo desta contratacdo serem considerados comuns, onde envolve objeto de
padronizagdo pela Administracdo, de baixa complexidade/vulto, e de acordo com inciso | do Art. 13, Decreto
Municipal n2 04 de 09 de janeiro de 2024, que regulamenta a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, em que se
faculta a ndo elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP, entendemos possivel, por meio deste Termo de
Referéncia, descrever a solugdo e demais informagdes necessarias para esta contratagdo.

3.3. Nao houve PCA ELABORADO no ano anterior, mas tem previsdao nas necessidades recorrentes dos anos
anteriores e seu orcamento estd previsto na LOA.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

4.1. A presente contratacdo tem por finalidade a prestacdao de servigos de consultoria técnica e apoio
administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e contratagées, com foco na elaboragao,
acompanhamento e atualizagdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA) da Prefeitura Municipal de Dom
Pedro/MA.
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4.2. A elaboragdo do PCA é uma obrigagdo legal prevista no artigo 12, inciso VII, da Lei n? 14.133/2 ?P?ETP‘-
constitui instrumento fundamental para o planejamento das aquisicées publicas, possibilitando 2 Administra
Municipal prever, organizar e racionalizar as contratagdes necessarias ao atendimento das politicas publicas e
metas governamentais.
4.3. Considerando a complexidade técnica envolvida na consolidacdo das demandas das diversas secretarias
municipais, bem como a necessidade de alinhar o planejamento das contratacdes ao Plano Plurianual (PPA), a
Lei de Diretrizes Orcamentdrias (LDO) e a Lei Orgcamentdria Anual (LOA), torna-se imprescindivel contar com
apoio especializado de empresa com experiéncia comprovada na area de gestdo de compras publicas e
planejamento governamental.
4.4. A contratacao também se justifica pela caréncia de corpo técnico interno com expertise especifica na
metodologia de elaboracdo do PCA, no uso das ferramentas eletronicas de apoio, e na adequacio as exigéncias
normativas e boas praticas de governanca publica. O apoio técnico contratado proporcionard maior eficiéncia,
. transparéncia e conformidade nos processos de contratagdo, evitando retrabalhos, inconsisténcias e riscos de
| descumprimento da legislac3o.
4.5. Dessa forma, a consultoria a ser contratada contribuira diretamente para a melhoria da gestio
administrativa e orcamentdria do Municipio de Dom Pedro/MA, assegurando que as contratacdes sejam
planejadas de forma estratégica, priorizando demandas essenciais, otimizando recursos publicos e fortalecendo
a cultura de planejamento no dmbito da administracdo municipal.
4.6. Portanto, a contratacdo ora proposta revela-se tecnicamente necessaria, juridicamente adequada e
economicamente vantajosa, representando um importante instrumento de modernizacdo e aprimoramento da
gestdo publica local.

5. DESCRICAO DA SOLU(;AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIETO E

ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A solucdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de

consultoria técnica e apoio administrativo voltados ao planejamento das contratagdes publicas e a elaboragdo

do Plano de Contratacdes Anual — PCA do Municipio de Dom Pedro/MA, em conformidade com as diretrizes da
. Lei n® 14.133/2021 e das orientagdes da Secretaria de Gestao do Ministério da Gestao e da Inovagdo em Servigos

Publicos (MGI).

5.2. O servigo abrangera todas as etapas do ciclo de vida do processo de planejamento das contratacdes, desde
o levantamento das necessidades até a consolida¢do e monitoramento do PCA, garantindo a integracdo entre
as demandas das secretarias municipais e os instrumentos de planejamento orcamentario (PPA, LDO e LOA).
5.3. A execugdo dos servigos devera incluir, no minimo, as seguintes atividades e entregas:
a) Diagnaéstico situacional do setor de compras e contratacgdes, identificando lacunas, fluxos e procedimentos
existentes;
b) Capacitacdo e orientagdo técnica dos servidores envolvidos no planejamento e nas contratagées publicas,
com foco na metodologia de elaboracdo e atualizacdo do PCA;
c) Levantamento, analise e consolidagdo das demandas de todas as secretarias e unidades administrativas
do municipio;
d) Elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA, em formato compativel com o Sistema de Planejamento
e Gerenciamento de Contratacdes (PGC) do Governo Federal;

Prefeitura Municipal de Dom Pedro —~ MA | CNPJ: 06.137.293/0001-30
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e) Acompanhamento e atualizagdo periddica do PCA, conforme alteracdes nas necessidades administrativas \\x
e orcamentarias; Mubric;

f) Apoio técnico-administrativo continuo as atividades do setor de planejamento e compras, visando
padronizar procedimentos, otimizar fluxos de trabalho e assegurar o cumprimento dos prazos legais;

g) Emissdo de relatérios técnicos e pareceres que subsidiem a tomada de decisdo e aprimorem a governanga
nas contratacées publicas.

5.4. O ciclo de vida do objeto contempla desde a fase de diagndstico e planejamento, passando pela execucdo

técnica das atividades de consultoria, até a entrega final do PCA validado, bem como o acompanhamento de

sua implementacao.

5.5. A empresa contratada deverd possuir equipe multidisciplinar, composta por profissionais qualificados nas

areas de administracdo publica, planejamento, orcamento, compras e licitagdes, com experiéncia comprovada
. na aplicacdo da Lei n® 14.133/2021 e na elaboragdo de instrumentos de planejamento governamental.

5.6. Os servicos deverdo ser executados de forma presencial e/ou remota, conforme a necessidade do

Municipio, garantindo acompanhamento continuo, relatérios de progresso e reunides periddicas com a equipe

técnica municipal.

5.7. A adogdo dessa solugdo permitird maior integragdo, eficiéncia e transparéncia no processo de planejamento

das contratages publicas, assegurando que as aquisi¢des e contratacdes do Municipio de Dom Pedro/MA

estejam alinhadas as prioridades governamentais e a boa gestdo dos recursos publicos.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Sustentabilidade: além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,

devem ser atendidos pela contratada, no que couber ao objeto, os requisitos que se baseiam no Guia Nacional

de Contratagbes Sustentdveis, encontrado no site da Advocacia Geral da Unido - AGU

(https://www.gov.br/agu/pt-br).

6.2. Subcontratacdo: Nio é admitida a subcontratacio do objeto contratual.

6.3. Garantia da contratagdo: Ndo havera exigéncia da garantia da contratacio dos artigos 96 e seguintes da Lei
. n? 14.133, de 2021.

6.4. Indicacdo de marcas e modelos: Ndo sera necessario.

6.5. Exigéncia de amostra: Ndo serd necessdria a apresentacdo de amostra.

6.6. Ap6s a publicagdo da homologagdo do resultado, a licitante vencedora serd convocada para retirar a Nota
de Empenho e/ou assinar o Contrato ou instrumento equivalente, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias
tteis, contado da data de recebimento da Notificacdo.

6.7. O prazo da convocacgdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante,
durante seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela administracdo.

6.8. Apos assinatura do contrato a empresa devera prestar o servico conforme as clausulas estabelecidas no
topico execucdo do objeto.

7. EXECUCAO DO FORNECIMENTO/SERVICOS

7.1, A entrega da primeira versao do PCA devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apés
o inicio dos trabalhos e a disponibilizacdo por parte da administragdo das informagdes necessarias.

7.2 O local de entrega sera indicado na “Ordem de Servigos”, ndo podendo ser fora do territdrio do
municipio.
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7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelof:
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
7.4.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
| constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
TS, Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, apods a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.
7 2o oh Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
‘ prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.
. 7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8. GESTAO DO CONTRATO
8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
8.2. As comunicac8es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
8.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
8.4. A formalizagdo da contratacdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento equivalente.
8.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

' 8.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o CONTRATANTE poderd convocar o
representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que

. contera informacgdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para

execuc¢do do objeto, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
8.7. O gestor do contrato, a ser designado pela administracdo publica, em conformidade com o art.16 2 Decreto
Municipal n2 01 de 09 de janeiro de 2024, que regulamenta a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que dispde
sobre Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Dom Pedro (MA),
coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.
8.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
8.9. O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢do das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
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8.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
8.11. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
8.12. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo.

‘ 8.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do

. contrato.
8.14. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, a serem designados em conformidade com o art. 182 Decreto Municipal n 01 de 09 de
janeiro de 2024, que regulamenta a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que dispde sobre Licitacdes e Contratos
Administrativos, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Dom Pedro (MA).
8.15. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.
8.16. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessério para a regularizacio das faltas ou dos defeitos
observados.
8.17. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.
8.18. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.
. 8.19. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico

do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
8.20. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual.
8.21. O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando

| quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

| 8.22, Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
8.23. O gestor do contrato e os fiscais do contrato, serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e
de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratagdo, os quais deverdo dirimir
duvidas e subsidid-los com informacgdes para prevenir riscos na execucao do contrato.
8.24. As decisdes sobre as solicitacdes e as reclamacdes relacionadas a execucdo dos contratos e os
indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
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do requerimento, exceto se houver disposi¢ao legal ou cldusula contratual que estabeleca prazo especifico®

interesse para a boa execuc¢do do contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do pr

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, estritamente ao fornecimento, no prazo maximo de 30
(trinta) dias apos a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente.

9.2. Da Nota Fiscal/Fatura do fornecimento deverdo constar os servicos efetivamente prestados, com o
respectivo espago ocupado pelas matérias publicadas.

9.3. Os fornecimentos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagio
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

. 9.4. Os fornecimentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

9.5. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, ap6s a verificagdo da realizacdo do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
9.6. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 48 (quarenta
e oito) horas.

| 9.7. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.
9.8. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal

. no que pertence a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.9. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anélise prévia

a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.
9.10. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos fornecimentos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
9.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.
9.12. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo,
no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso ||
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
9.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adatadaemissdo;

c) osdados do contrato e do érgdo contratante;
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d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) ovalora pagar; e
f)  eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.,

9.14. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impe¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem énus ao contratante.
9.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser cbrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagio
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.16. A Administragdo devera realizar consulta a sitios eletronicos oficiais para:

a) verificar a manutencao das condicoes de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigao
de contratar com a Administra¢do ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
9.17. Constatando-se, junto aos sistemas de cadastros oficiais, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacio ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

9.18. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.20. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto aos cadastros de fornecedores
do municipio.

9.21. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacdo financeira devida pelo CONTRATANTE, mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

| = (TX/100), assim apurado: | = (6/100) |=0,00016438
365 365

Em que:

| = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratadrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
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9.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

9.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacio vigente.

9.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006 e suas alteragdes, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentac¢do de comprovacido, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

| . 10. SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de CONTRATACAO DIRETA, por
dispensa de licitagdo (Art. 75, II, da Lei n? 14.133/2021), sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO POR GLOBAL

11.CONDICOES PARA FORNECIMENTO DOS PRODUTOS
11.1. Os produtos estardo sujeitos a aceitacao pela Secretaria do Municipio, a qual cabera o direito de recusar,
caso ofs) material (ais) ndo esteja (am) de acordo com o especificado;
11.2. O embargo do recebimento definitivo do objeto ndo implicara dilagcdo do prazo de entrega nem servira
de base para justificar qualquer atraso;
11.3. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela qualidade dos produtos fornecidos;
11.4. O objeto deste Termo de Referéncia sera fornecido mediante expresso requerimento, nos quantitativos
que constarem do Contrato e da Ordem de Fornecimento, sendo que o objeto deste serd pedido conforme
necessidade dos setores responsaveis, contendo os seguintes dados:

a) Secretaria Municipal solicitante;

. b) Informacgdo da quantidade dos produtos;
c) Informagdo do valor referente a cada produto;
| d) Informaciao da data e local da entrega dos produtos;
e) Assinatura do funcionario da empresa;
f) Assinatura e carimbo do fiscal do Contrato.

11.5. Apos emissdao da Ordem de Fornecimento de produto e da Nota de Empenho correspondente, o
interessado sera notificado pelo fiscal do Contrato para a retirada e assinatura desses documentos no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogavel uma vez por igual periodo mediante requerimento fundamentado
e aceito, contados da notificacao.

11.6. Os Produtos deverdo ser entregues em embalagem lacrada e possuir rotulo, elaborado de acordo com
as normas vigentes, contendo a identificagdo e as especificagdes do produto, como indicagdo da marca, do
fabricante e da procedéncia;

11.7. A entrega dos produtos sera efetuada em dia e horario de expediente da Secretaria solicitante, no setor
e local a serem indicados oportunamente.

11.8. Executada a Ordem de Fornecimento, o seu objeto serd recebido:
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a) Provisoriamente pelo fiscal do contrato, mediante recibo, no prazo maximo de 02 (dois) dias
comunicacao escrita do contratado, para efeito de verificagdo das especificagdes dos produtos com o
constante da ordem de fornecimento;

b) Definitivamente pelo fiscal do contrato, apds verificagdo da sua adequagdo, mediante recibo, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias da comunicagdo escrita do contratado ou do recebimento provisério.
11.9. Sera rejeitado, no todo ou em parte o(s) produto (s) fornecido em desacordo com as condicdes
estabelecidas na Ordem de Fornecimento, ficando o Contratado sujeito a substituicdo, por sua conta, do objeto
rejeitado.
11.10. O aceite/aprovagdo ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou
qualidade dos produtos ou disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas, posteriormente,
garantindo-se a CONTRATANTE as faculdades previstas no art.18 da Lei n? 8. 078/90 — Cédigo de Defesa do
Consumidor;

. 11.11. Caso a substituicdo do produto recusado ndo ocorra no prazo determinado estarda o Contratado

incorrendo em atraso na entrega e sujeito a aplica¢do das sanc¢des previstas na legislacdo.

12. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
12.1. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

12.1.1. Habilitagdo juridica:
a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;
b) Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
c) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.1.2. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva e RG dos socios.
. 1213 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan?1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condic¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;
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e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, median
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
f)Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal/Distrital

relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacio de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12.9.4. Qualificagdo Econdmico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, conforme
entendimento da Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II;
b) Balanco patrimonial do Ultimo exercicio, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social, comprovando:

b.1) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).
¢} As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei
n? 14,133, de 2021, art. 65, §19).

d) Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

e) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escritura¢do Contabil Digital - ECD ao SPED.

f)Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacao
patriménio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratacéo.

g) O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

12.9.5. A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentagdo dos seguintes
documentos:

a) Comprovagdo de aptiddo para execucdo de objeto de complexidade operacional equivalente ou
superior com o desta contratagdo por meio da apresentagdo de certidGes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

b) Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados ou certidGes deverdo comprovar que
a empresa executou, satisfatoriamente, objeto compativel com o da presente licitacdo, contendo
quantitativos dos servicos prestados e demais informagdes que permitam estabelecer, por proximidade
de caracteristicas técnicas, comparacdo entre o objeto licitado e o executado pela licitante.

c) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
licitante.
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d) O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias 8 comprovacdo da legitimidade dos
atestados ou certidGes, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

e) Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apés a conclusio do contrato

ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execugao, exceto se houver sido firmado para ser
‘ prestado em prazo inferior.

f) Os atestados ou certiddes que nao possuirem as informagdes minimas para a sua analise serdo objeto

de diligéncia.

13. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
. no Orgamento Geral do Municipio para o ano de 2025.

14. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

14.1. O Certame devera ser regido pela Lei n.2 14.133/2023 e suas alteragbes e Decreto n? 11.246, de 2022.
Decreto Municipal n? 01 de 09 de janeiro de 2024, que regulamenta a Lei n? 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei
Complementar n.2 123/2006 alterada pela Lei Complementar n® 147/2014 e suas alteracdes.

Dom Pedro - MA, 01 de outubro de 2025.

Amanda Dias Oliveira
Assessora Administrativa
Matricula n? 5106-1

Responsavel pela Elaboragdo do Termo de Referéncia

. Aprovo o Termo de Referéncia

Sonia L?\cia anes\Feitosa Machado
Secretdria Municipal de Administragdo e Finangas
Portaria n? 04/2025
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ANEXO Il = MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

'flrr=r'iﬁ“,

DISPENSA SEM DISPUTA N2 16/2025

Prezados Senhores,
Pelo presente, submetemos a apreciacdo de V. Sra. a nossa proposta relativa ao Processo de
Contratagdo Direta em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissbes que
| venham a ser verificados na preparagdo da mesma e declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das
| condi¢des em que se desenvolvem os trabalhos, e concordamos com a totalidade das instrucbes e critérios de
qualificagdo definidos no Aviso de Contratagdo Direta.

1. PROPOSTA DE PRECOS:
. ITEM DESCRICAO MARCA | QUANT. | V. UNITARIO | V.TOTAL

VALOR GLOBAL RS (POR EXTENSO)

2. PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL: ...
ENPIY
ENDERECO: ...
TELEFONE: ...
E-MAIL: ...
3. REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA A ATA DE REGISTRO DE PRECOS E/OU O CONTRATO
NOME: ...
CPF: ...
RG
NACIONALIDADE: ...
ESTADO CIVIL: ...
PROFISSAQ: ...
‘ . ENDERECO COMPLETO: ...
4. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA.: ...
5. DADOS BANCARIOS DA EMPRESA: ...

Declaramos, sob as penas da Lei, que:

Nos precos cotados ja estdo incluidos todos os tributos, custos de frete, encargos fiscais,
trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto deste Processo
de Contratacdo Direta.

- N&o possui no seu quadro de pessoal, menor de 18 (dezoito) anos em exercicio de atividade
noturna, perigosa ou insalubre, bem como ndo utiliza para qualquer trabalho ou atividade,
menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos,
em conformidade com o inciso XXXIIl do art. 72, da Constituigcdo Federal e com a Lei N2 9.854/99

Local e data
Nome e assinatura do representante legal da empresa
(N2 da identidade do declarante)
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ANEXO IIl - MINUTA DE CONTRATO

MINUTA DE CONTRATO N2 XXXXXXXXXX

COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA ‘

PROCESSO DE ORIGEM
@ DISPENSA SEM DISPUTA N2 16/2025
N2 PROCESSO ADMINISTRATIVO: 2025.0910.001/2025

['—b. OBJETO CONTRATUAL
@ JOOCOOOOOOOOOOCOOOOOOOOOOMONX

$ VALOR CONTRATUAL
HOOOOOCXEOOCOOOOCOCOOOBONKEXXXXKXXXNK

- VIGENCIAS CONTRATUAL
| C") INICIAL: 20000000000000OCOOOCOOOOOOOOOXXX
— FINAL: 3x30000000000000000000OOOK

DADOS DO CONTRATANTE
<o Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, CNPJ n2 06.137.293/0001-30
H Praga Teixeira de Freitas, 72, Centro, Dom Pedro, Maranhao.

Amanda Dias Oliveira, CPF n? 059.312.983-04

O DADOS DO CONTRATADO
. on XIOOXOOXIOOKHXHHHIXXHHNNKK
FISCAL DO CONTRATO
O Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas

Lcl X000V OONHNNNXXX
OOCOOOOOOOCOOOOOOOOOOOOOOOOOK

PREAMBULO
A0S XXX XXXXXX, 8 Prefeitura Municipal de Dom Pedro = MA, através da Secretaria Municipal de
Administra¢do e Finangas, inscrita no CNPJ n? 06.137.293/0001-30, na presenca de testemunhas abaixo
nomeadas acordam em assinar o presente TERMO DE CONTRATO, decorrente do Processo Administrativo em
epigrafe, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Praca Teixeira de Freitas, n2 72, Centro, Dom Pedro, Maranhdo, Brasil
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1.1 - O presente instrumento tem por objeto xxxxxxxxxxxxxxxxxx de acordo com as especificacdes e condi;5é5
definidas no Termo de Referéncia e em conformidade com a proposta de prego apresentada pela
CONTRATADA.

2.1 - O valor estimado do presente Contrato é de RS xxxxaxxxxxxxxxxxxxxx em conformidade com a proposta
apresentada pela CONTRATADA, conforme quadro abaixo:

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR
2.2 - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagdo
2.3. S30 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:
2.3.1- 0 Termo de Referéncia que embasou a contratacao;
. 2.3.2 - A autorizacdo de Contratagdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletronica, caso existentes;
2.3.3 - A Proposta do Contratado;
2.3.4 - Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA TERCEIRA -~ FUNDAMENTO LEGAL

3.1 - A presente contratacdo esta fundamentada no art. 75, inciso |l da Lei Federal n2. 14.133 de 01 de abril de
2021, que possibilita a contratagdo por meio de Dispensa de Licitacdo em razdo de valor para contratacdo de
bens e servicos.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

4.1 - 0 prazo de vigéncia deste Termo de Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, nos termos do Art. 105 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO E REGIME DE EXECUCAO

\
: 5.1 - O regime de execucdo do objeto a ser executado pela CONTRATADA, os materiais que serdo empregados
e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia.
‘ 5.2 = O local e prazo de execucdo do objeto serd aquele definido na “Ordem de Fornecimento/Servigo”,
. conforme prazos minimos estabelecidos no Termo de Referéncia.
5.3 — A forma de execucdo do objeto respeitara os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia, devendo a
‘ CONTRATADA obhservar todas as cldusulas ali estabelecidas e que integram o presente Termo de Contrato.

CLAUSULA SEXTA — DO RECEBIMENTO

6.1 — O recebimento objeto sera feito nos termos do Art. 140 da Lei 14.144/21, sendo o objeto executado
diferente das especificagbes ou apresentarem defeitos, serdo considerados ndo entregues.

6.2 — A CONTRATANTE podera rejeitar, no todo ou em parte, o objeto em desacordo com as especificacdes e
condicOes deste Termo de Referéncia e do Contrato.

6.3 — Caso o objeto seja executado com avarias ou em desacordo com as especificagdes técnicas ou problema
de qualidade, a CONTRATADA devera repd-lo devidamente corrigido em até 24 (vinte e quatro) horas, apos
notificacdo do CONTRATANTE durante a vigéncia do contrato, a partir dai sujeitando-se as penalidades cabiveis.

CLAUSULA SETIMA — DA FISCALIZAGAO

7.1 — A fiscalizacdo e acompanhamento da execu¢do do objeto, na forma integral, sera feita pelo fiscal do
contrato ou outros representantes, especialmente designados, que anotara em registro proprio todas as
ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

:
Prefeitura Municipal de Dom Pedro — MA | CNPJ: 06.137.293/0001-30 t%
Praca Teixeira de Freitas, n? 72, Centro, Dom Pedro, Maranhdo, Brasil

www.dompedro.ma.gov.br

Pagina 29 de 36




ESTADO DO MARANHAO I
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO Adminitrcko  Fancas
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Rutirita

7.2 — As decisbes e providéncias que ultrapassem a competéncia do servidor ou comissdao de recebimento
deverdo ser adotadas por seus superiores em tempo habil para a adog¢do das medidas convenientes a
Administracao.

7.3 — Afiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pelos
danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de agdo ou omissdo culposa ou dolosa de quaisquer
de seus empregados ou prepostos.

CLAUSULA OITAVA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 -0 pagamento a CONTRATADA sera efetuada pela Prefeitura Municipal em até 30 (trinta) dias, mediante a

apresentacdo de nota fiscal, devidamente atestada pelo setor competente, bem como as certidoes de

regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos),

Municipio e sera feito na modalidade de transferéncia online exclusivamente em conta bancaria da

CONTRATADA.

8.2 — O pagamento deverd ser efetuado apds a execu¢do do objeto, ndo devendo estar vinculado a liquidagdo
. total do empenho.

8.3 — A CONTRATANTE ndo incidira em mora quanto ao atraso do pagamento em face do nao cumprimento pela

Contratada das obrigaces acima descritas ou de qualquer outra causa que esta deu causa.

8.4 — Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6érgdo CONTRATANTE atestar a

execugdo do objeto do contrato.

8.5 — A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacéo,

conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

8.6 — Quando houver glosa parcial do objeto, o CONTRATANTE deverd comunicar a empresa para que emita a

nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

8.7 = O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessdrios e essenciais do dacumento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
c) os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
| e) o valor a pagar; e
‘ f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.8 — Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa,

. o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer
onus para o CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
9.1 — As regras acerca do cronograma de desembolso sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTAMENTO

10.1 - Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado constante do processo administrativo que deu origem ao presente termo de contrato.
| 10.2 — Ap0s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
| reajustados, mediante a aplicagcdo, pelo CONTRATANTE, do indice Geral de Pregos de Mercado - IGP-M,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.
10.3 — Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.
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10.4 — No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o CONTRATANTE paga-r',_w,‘;l‘
Contratado a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente téo
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.5 = Nas aferi¢Ges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
10.6 — Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislagdo entdo em vigor.

10.7 — Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8 — O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
11.1 — Os CONTRATANTES tém direito ao equilibrio econémico-financeiro do contratado, procedendo-se a
revisdo do mesmo, a qualquer tempo, em razdo de fato imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias
| . incalculdveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigacdes pactuadas.

i 11.2 - A CONTRATADA devera formular a Administracdo requerimento para revisdo do contrato, comprovando
a ocorréncia do aludido fato, acompanhado de planilha de custos comparativa entre a data da formulacio da
proposta e do momento do pedido de revisdo, demonstrando a repercussdo financeira sobre o valor pactuado.
11.3 - A planilha de custos referida no pardgrafo primeiro deverd vir acompanhada de documentos
comprobatarios, tais como, notas fiscais de matérias-primas, de transporte de mercadorias, lista de precos de
fabricantes, alusivas a época da elaboragdo da proposta e do momento do pedido de revisio do contrato.

12.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Dom Pedro deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

|
, CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

DOTAGCAO ORCAMENTARIA

01 PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
ORGAO 02 03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
UNIDADE 04 122 0001 2002 0D000- MANUT E FUNC DA SEC DE ADM E FINANCAS.
DOTACAO 3.3.90.39 — Outros Servicos Terceiros Pessoa juridica

. 12.2 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagOes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;

13.2 - Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.3 — Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

13.4 — Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacées pelo Contratado;

13.5 - Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condigcGes estabelecidos no presente Contrato;

13.6 — Aplicar ao Contratado san¢Ges motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato;

13.7 — Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adoc¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
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13.8 — Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagées e reclamacgdes relacionadas a execugéb
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou
de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.
13.8.1 — Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 10 (dez) dias para
decidir, admitida a prorrogagao motivada por igual periodo.
13.9 — A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacbes a seguir dispostas:
14.1.1 - Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués, e da
. relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;
14.1.2 — responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);
14.1.3 — comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;
14.1.4 — Atender as determinag¢es regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;
14.1.5 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
14.1.6 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;
14.1.7 — Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa CONTRATADA deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato,
. junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado;
4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
14.1.8 — Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE;
14.1.9 — Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.
14.1.10 — Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.
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14.1.11 — Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificacdo, na

contratagdo direta;

14.1.12 — Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei

para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as

reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

14.1.13 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do

contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo

Unico);

14.1.14 - Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

14.1.15— Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo

complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
. atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,

I, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

14.1.16 — Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranga do CONTRATANTE;

14.1.17 — Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito

cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e

utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de

boa técnica e a legislacdo de regéncia;

14.1.18 — Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de

agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha acesso por

forga da execucdo deste contrato;

14.1.19 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo

as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores

condigbes de seguranga, higiene e disciplina.

14.1.20 - Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacdo, quaisquer

mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento

congénere.

14.1.12 - N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
. de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINGAO CONTRATUAL
15.1 - O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes
do prazo estipulado para tanto.
15.2 - Se as obrigag6es ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusio
do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma fixado para o

contrato:
15.2.1 - Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado;
a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe apliciveis as respectivas sancdes
administrativas; e;
b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as

medidas admitidas em lei para a continuidade da execug¢do contratual
15.2 - Em se tratando de objeto de natureza continua a extin¢do se dard quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes,
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15.2.1 — O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem CONTRATANTE,
quando esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato nao mais lhe oferece vantagem.
15.2.2 — A extingdo nesta hipdtese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde que haja
a notificagdo do contratado pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.
15.2.3 - Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da
data da comunicacéao.
15.3 — O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
15.3.1 = Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
15.3.2 — A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
. rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
15.3.2.1 — Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
15.4 - O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
15.4.1 — Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
15.4.2 — Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
15.4.3 - Indenizag6es e multas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS PENALIDADES CONTRATUAIS
16.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14,133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucgdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

. g) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo

justificado;
h) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracio
falsa durante a dispensa eletronica ou execug¢do do contrato;
i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
i) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
16.2 - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sancées:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d,

e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, §49, da Lei);

iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei);
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b) Multa de: ries
i) 0,03% (trés centésimos por cento) por dia sobre o valor dos produtos ou servigo entregues
com atraso, decorridos 30 (trinta) dias de atraso o CONTRATANTE podera decidir pela
continuidade da multa ou pela rescisdo, em razdo da inexecuc3o total;
i) 0,06% (seis centésimos por cento) por dia sobre o valor do fato ocorrido, para ocorréncias de
atrasos em qualquer outro prazo previsto neste instrumento, ndo abrangido pelas demais
alineas;
iii) 5 % (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, pela ndo manutengio das
condigBes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no instrumento convocatdrio;
iv) 20 % (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nas hipoteses de recusa na assinatura do
contrato, rescisdo contratual por inexecucdo do contrato, caracterizando-se quando houver
reiterado descumprimento de obrigages contratuais, entrega inferior a 50% (cinquenta por
cento) do contratado, atraso superior ao prazo limite de trinta dias, estabelecido na alinea “a”,
ou os produtos ou servigos forem entregues fora das especificagbes constantes do Termo de
. Referéncia e da proposta da CONTRATADA;
16.3 — A aplicagdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §99).
16.4 - Todas as san¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§79).
16.4.1 - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157);
16.4.2 — Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82).
16.4.3 — Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.
16.5 - A aplicagdo das sangdes realizar-se-d em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.
16.6 — Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados (art. 156, §12):

. a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagbes dos érgdos de controle.

16.7 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes

e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,

serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159)

16.8 — A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do

direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar

confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos

aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do

mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em |
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160) ‘
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16.9 — O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

16.10 — As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA GARANTIA DE EXECUCAO

17.1 — As regras acerca da prestacdo de garantia na presente contratacdo sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — ALTERACOES
18.1 - Eventuais alteracBes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.
. 18.2 - O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢6es contratuais, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
18.3 — Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OMISSOS
19.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicSes contidas na Lei n2
8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos cantratos.

CLAUSULA VIGESIMA —~ SUBCONTRATACAO
20.1 - E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto, associacdo da CONTRATADA com outrem, a cessdo
ou transferéncia, total ou parcial do contrato, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA, nio
se responsabilizando a CONTRATANTE por nenhum compromisso assumido por aquela com terceiros
20.2 - E permitida a subcontratacio de bens/servicos de natureza acessoria e instrumental, pelos quais a
CONTRATADA manter-se-a integralmente responsavel.

. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1- 0 presente contrato é regido pela Lei 14.133/21 e demais diplomas legais.

21.2 - Incumbird ao CONTRATANTE providenciar a publicagao deste instrumento nos termos e condicdes
previstas na Lei n? 14,133/21

21.3 — Para dirimir as questdes deste Contrato fica eleito o foro de Dom Pedro - MA. E por estarem assim
acordes, assinam o presente Contrato, em 03 (trés) vias, de igual teor.

Dom Pedro - MA, xxx de xxxxxxx de 2025.
ASSINATURAS

PELA CONTRATANTE PELA CONTRATADA

&
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Rubrica

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 16/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025.0910.001/2025 - SEMAFIN

O Municipio de Dom Pedro (MA), através do Agente de Contratacdo, torna publico para
conhecimento dos interessados que realizara a Contratagdo Direta na modalidade Dispensa
Eletrénica n° 16/2025, Processo Administrativo n® 2025.0910.001/2025 - SEMAFIN do tipo menor
preco, que tem como objeto para a Contratacao de empresa para a prestacdo de Servigos de
consultoria técnica e apoio administrativo as atividades do setor de planejamento, compras
e contratacoes, voltados a elaboracdo do Plano de Contratagées Anual — PCA, visando
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA), com data de abertura
dia 22/10/2025 as 09:00. O Aviso de Contratacdo Direta estara a disposicao dos interessados onde
poderao ser consultados ou obtidos GRATUITAMENTE pela internet no portal da transparéncia do
municipio (http://dompedro.ma.gov.br), no Portal BNC Compras, (https://bnccompras.com/) e no
Portal Nacional de Compras Publicas Nacional — PNCP (https://pncp.gov.br/app/editais).

Dom Pedro (MA), 16 de outubro de 2025.

(/\;hu&';m et onde o

UGardénia dias da Silva
Agente de Contratacéao
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(sem paridade), conforme art. 26, §° da Emenda Constitucional n®
103/2019.

Art, 39, Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao, com
efeitos a partir do dia 15/10/2025.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Carolina - MA, 15 de outubro de 2025.

KAMILA ALVES DE OLIVEIRA
Presidente do IMPRESEC
(Portaria n? 016 de 02 de Janeiro de 2025)

Publicado por: TALLES VINICIUS BRASIL DA SILVA
Cadigo identificador: 1bc1f2e3c65ea09654d0d02a5fadd7fb

RETIFICACAO AO EXTRATO DE CONTRATO DO CONTRATO
N°40/2025

RETIFICACAO AO EXTRATO DE CONTRATO DO CONTRATO N°40/2025

Prefeitura Municipal de Carolina/MA, inscrita no CNP] sob o n®
‘2.081,69”0001-84, torna plblica a presente RETIFICAGAO referente
ao Extrato do Contrato n?040/2025, Processo Administrativo
n°052/2025, Adesao a Ata de Registro de Precos n®015/2025, do
municipio de Loreto/MA, publicado em 08/10/2025, no Diario Oficial dos
Municipios do Estado do Maranhao - FAMEM, edigdo n°3703/2025, Vol.
19, pagina 22, para fins de correcdo de valor global informado no
extrato.

Onde se |é:

"VALOR GLOBAL: R$917.706,07 (NOVECENTOS E DEZESSETE MIL E
SETECENTOS E SEIS REAIS E SETE CENTAVOS)."

Leia-se:

"VALOR GLOBAL: R$885.973,61 (OITOCENTOS E OITENTA E CINCO MIL,
NOVECENTOS E SETENTA E TRES REAIS E SESSENTA E UM CENTAVOS)."

Permanecem inalteradas as demais cldusulas e condigdes do contrato.
Carolina - MA, 15 de outubro de 2025.
rgio da Silva Ferreira

Secretaria Municipal de Administracao
Portaria n°164/2025

Publicado por: WERISSON DIAS BARBOSA BRANDA&O
Cddigo identificador: 4e92250b562f10ad1e80913da7ccefal

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS

EXTRATO DO PRIMEIRO TERMO ADITIVO DE ACRESCIMO DO
CONTRATO N® 176/2024 .

EXTRATO DO PRIMEIRO TERMO ADITIVO DE ACRESCIMO DO CONTRATO
N2 176/2024 .

PARTES: Prefeitura Municipal de Colinas - MA e a empresa: A R DE
ABREU LTDA , CNP) n® 10.464.744/0001-10, ESPECIE: Aditivo de
acréscimo de valor. OBJETO: contratagdo de empresa para Aquisicdo de
Medicamento Controlado, para suprir as necessidades da Secretaria de
SAUDE da prefeitura de Colinas/MA - DO VALOR: acréscimo de 25%
(vinte e cinco por centos), o valor do aditivo é de R$ 125.908,10 (cento
e vinte e cinco mil novecentos e oito reais e dez centavos), - BASE
LEGAL: com fundamento no art. 124, da Lei 14.133/2021, Art. 125 da

www.famem.org.br

Sa0 LUiS, QUINTA * 16 DE OUTUBRO DE 2025 * VOL. 19, N? 3709/2025

ISSN 2763-860X

Lei 14.133/21.
Colinas/MA, 30 de setembro de 2025

SOLIANE DA SILVA MONTEIRO
secretaria Municipal de SAUDE,

Runriea

Publicado por: CARLOS DOS SANTOS
Cddigo identificador: 9cebdd0289ce2d5008dc40b967c0ba2b

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA - DISPENSA ELETRONICA N°
16/2025

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N© 16/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2025.0910.001/2025 - SEMAFIN

O Municipio de Dom Pedro (MA), através do Agente de Contratacdo,
torna plblico para conhecimento dos interessados que realizard a
Contratacao Direta na modalidade Dispensa Eletrénica n2 16/2025,
Processo Administrativo n® 2025.0910.001/2025 - SEMAFIN do tipo
menor preco, que tem como objeto para a Contratacdo de empresa
para a prestacao de Servicos de consultoria técnica e apoio
administrativo as atividades do setor de planejamento,
compras e contratacdes, voltados a elaboragdo do Plano de
Contratagdes Anual - PCA, visando atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA), com data de abertura dia
22/10/2025 as 09:00. O Aviso de Contratacdo Direta estard 2
disposicao dos interessados onde poderao ser consultados ou obtidos
GRATUITAMENTE pela internet no portal da transparéncia do municipio
(http://dompedro.ma.gov.br), no Portal BNC Compras,
(https://bnccompras.com/) e no Portal Nacional de Compras Piblicas
Nacional - PNCP (https://pncp.gov.br/app/editais).

Dom Pedro (MA), 16 de outubro de 2025.

Gardénia dias da Silva
Agente de Contratacao

Publicado por: GARDENIA DA SILVA MATOS
Cddigo identificador: 4ald4ea36361a64a5fccdd49899e2cdl5

AVISO DE LICITACAO - PREGAO ELETRONICO N2 025/2025

AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N2 025/2025

A Prefeitura Municipal de Dom Pedro - MA, torna publico para o
conhecimento dos interessados, que faréa realizar, sob a égide da Lei n.®
14.133/2021 e suas alteracdes posteriores, da Lei Complementar n.®
123/2006 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame,
licitagdo na modalidade Pregdo Eletrénico, do tipo Menor Prego Por
Lote, objetivando o Registro de preco para fornecimento de
motor, bomba, material hidraulico e elétrico para manutencao
de pogos, visando atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Dom Pedro/MA. A sessdo serd realizada através do
Portal BNC Compras, pelo enderego eletrénico bnccompras.com, com
data de abertura agendada para 29 de outubro de 2025 as 08:30. 0
edital e seus anexos encontram-se disponiveis no Portal da
Transparéncia do Municipio pelo endereco www.dompedro.ma.gov.br,
ou ainda pelo enderego Portal BNC Compras, bnccompras.com e ainda
no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP).

22/111




16/10/2025 o
61072025, 09:13 Portal Nacional de C

Acessar Contratacao

Ultima atualizagao 16/10/2025

Local: Dom Pedro/MA  Orgdo: MUNICIPIO DE DOM PEDRO
Unidade compradora: 980773 - PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDROQ - MA
Modalidade da contratagao: Dispensa Amparo legal: Lei 14.133/2021, Arl. 75, I
Tipo: Ato gue autoriza a Contratacao Direta  Modo de disputa: Nao se aplica  Registro de prego: Nio
Fonte orgamentaria: Nao informada
Data de divulgagao no PNCP: 16/10/2025  Situagao: Divulgada no PNCP
. Id contratacdo PNCP: 06137293000130-1-000065/2025 Fonte: Bolsa Nacional De Compras - BNC
Objeto:

Contratacao de empresa para a prestacao de Servigos de consultoria técnica e apoio administrativo as atividades do setor de
plangjamento, compras e contratacoes, voltados a elaboragao do Plano de Contratagdes Anual - PCA, visando atender as

necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA)

Itens Arquivos Historico

Numero Descrigao - Quantidade Valor unitario estimado Valor total estimado

. 1 Servigos de consultoria 1 R$ 18.663,33 R$ 18.66

técnica e apoio administrativo

as atividades do setor de

planejamento, compras e

contratacdes, voltados a
elaboragao do Plano de
Contratagoes Anual - PCA
visando atender as
necessidades da Prefeitura
Municipal de Dom Pedro
(MA)

(< Voltar )

-

NACIONAL

CONTRATACOES
% PUBLICAS

hitps-/ipncp.gov.briapp/editais/06137283000130/2025/85




Portal Nacional de Contratagdes Plblicas
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Administragae Publico
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16M10/2025, 09:07 Extrato de publicacio 1672025 - BNC

ENC

Extrato de publicacao

DISPENSA ELETRONICA - 16/2025
N° PROC. ADM. 2025.0910.001/2025

Extrato de publicagdo gerado automaticamente pelo sistema BNC torna
publico para conhecimento dos interessados que o orgao PREFEITURA
DE DOM PEDRQO, de acordo com a regulamentacaoc DECRETO N° 05, DE
09 DE JANEIRO DE 2024 realizara DISPENSA ELETRONICA sendo
conduzido por GARDENIA DA SILVA MATOS e tendo como autoridade
SONIA LUCIA LOPES FEITOSA MACHADO.

PUBLICACAO: 16/10/2025 03:07

INICIO REC. PROPOSTA: 16/10/2025 09:10
. FIM REC. PROPOSTA: 22/10/2025 08:55

INICIO DISPUTA: 22/10/2025 09:00

TIPO DE LANCE: MENOR LANCE

TIPO ENCERRAMENTO: FECHADO

EXCLUSIVO ME: SIM

VALOR TOTAL DO PROCESSO: RS 18.663,3300

OBIJETO DO PROCESSO

Contratagdo de empresa para a prestagdo de Servigos de consultoria técnica e apoio administrativo as atividades do setor de
planejamento, compras e contratagdes, voltados a elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual — PCA, visando atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA)

Para demais informagies contato via e-mail: licitacaodompedro@gmail.com, telefone: 9936621453 ou acesso pelo link: hitps://bnccompras. com/Process/ProcessView?

param1=%5Bgkz%5DuGqDFUNAX2FahhMed684yhU84pbWXo3cuKOcKtVKnH2F3qyCk62FaDilgrFipUzoDNI%2FWZaRB03tuSCHEQVOId1CSmILhuCMZd4sKabIMKyu 1vLB%3D

GARDENIA DA SILVA MATOS

DOM PEDRD-MA - 16/10/2025

RegisterExtract ?param 1 = %5Bgkz %50 XoBg SkE60FcLBEr TucWR_SttirUvfpih1 % 2FAGTICURp%2F PgGiBaQSIAIrcRIaCUBAXDINgNYTC JIAMHIMIKT Jyrsamm024UB5sVre i

hitps: pras com/Process/Proc




ESTADD DO MARANKAO \ A0
TRIBUNAL DE CONTAS ——ﬁﬁ""ﬁu.,r -
EXTRATO DE ENVIO

PERIODO: 16/10/2025 - 16/10/2025
NTIDADE: PREF] RA MUNICIPAL - 06137293000130
ATA DE CRIACAQ: 16/10/2025 10:33:16
CODIGO DE AUTENTICIDADE: d0461c4{-79d1-4dch-84c4-aRe69¢6d Tede

PROCEDIMENTO CONTRATACAO

enpd id procedimento e ang tipo cpf envio | data envio cpf data status
procedimento procedimento procedimento | procedimento exclusao | exclusao
06137293000130 | DED162025SEMAFIN 16 2025 DE 64286045315 16/10/2025 - . ENVIADO

Total Procedimento Contratagdo: 1
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AVISOS DE LICITAGOES _TER—TODOS
DATA: 16/10/2025 - AVISO DE LICITAGAO
AVISO DE LICITAGAO - DISPENSA ELETRONICA: 16/2025 - TIPO: 1 - MENOR PREGO
Objeto: Contratacdo de empresa para a prestagéo de Servigos de consultoria técnica e apoio administrativo s atividades do setor de
< planejamento, compras e contratagdes, voltados & elaborag@o do Plano de Contratagdes Anual - PCA, visando atender s necessidades da >
Prefeitura Municipal de Dom Pedro (MA) '

Data de Abertura: 22 de Outubro de 2025 - Hora de Abertura: 08:00 - Local:




PREFEITURA DE DOM PEDRO
DOM PEDRO-MA

PROPOSTAS DO PROCESSO

DISPENSA ELETRONICA N° 16/2025
Processo Administrativo N° 2025.0910.001/2025
Tipo: AQUISICAO
CONDUTOR: GARDENIA DA SILVA MATOS
Data de Publicagao: 16/10/2025 09:07:34

- ~ LOTE1 B
Quant.: 1 Unidade: SERVICOS Val. Ref.: 18.663,33
Descrigao: Servigos de consultoria técnica e apoio administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e

ntratacdes, voltados a elaboragéo do Plano de Contratagoes Anual — PCA, visando atender as necessidades da
refeitura Municipal de Dom Pedro (MA).

Autor Marca/Modelo Valor
PARTICIPANTE 053 Servico 18.663,33
PARTICIPANTE 262 Servico 18.660,00

1de1




PREFEITURA DE DOM PEDRO
DOM PEDRO-MA

ATA DE SESSAO

DISPENSA ELETRONICA N° 16/2025
Processo Administrativo N°® 2025.0910.001/2025
Tipo: AQUISIGAO
CONDUTOR: GARDENIA DA SILVA MATOS
Data de Publicagdo: 16/10/2025 09:07:34

MOVIMENTOS DO PROCESSO
21/10/2025 16:02:04 CADASTRO DE PROPOSTA CARVALHO E NUNES ADVOCACIA
21/10/2025 16:29:12 CADASTRO DE PROPOSTA DARIO CESAR DA SILVA 39401563888
/10/2025 08:10:13 ALTERACAO DE PROPOSTA CARVALHO E NUNES ADVOCACIA

LOTE 1 - ADJUDICADO
Elaboragao do Plano de Contratagoes Anual - PCA

VALORES UNITARIOS FINAIS
item: 1 Unidade: SERVICOS Marca: Servigo Modelo:
Descricao: Servigos de consultoria técnica e apoio administrativo as atividades do setor de planejamento, compras e contratagdes,

voltados a elaboragao do Plano de Contratagdes Anual — PCA, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Dom
Pedro (MA).

Quantidade: 1 Valor Unit.: 18.663,33 Valor Total: 18.663,33
CLASSIFICAGAO
Razao Social Num Documento Oferta Inicial Oferta Final Dif.(%) ME
1 CARVALHO E NUNES ADVOCACIA 053 58.484.183/0001-48 18.663,33 18.663,33 Sim
DESCLASSIFICADOS
Razdo Social Num Documento Oferta Inicial  Oferta Final Dif.(%) ME
INABILITADOS
Razdo Social Num Documento Oferta Inicial Oferta Final Dif.(%)  ME
DARIO CESAR DA SILVA 39401563888 262 33.613.862/0001-49 18.660,00 18.660,00 Sim

MOVIMENTOS DO LOTE

16/10/2025 09:07:34 PUBLICADO

16/10/2025 09:10:00 RECEPGCAO DE PROPOSTAS
22/10/2025 08:55:00 ANALISE DE PROPOSTAS
22/10/2025 09:18:05 MENSAGEM CONDUTOR

Bom dia!
22/10/2025 09:20:36 LANCE DARIO CESAR DA SILVA 39401563888 (PARTICIPANTE 262) 18.660,00
22/10/2025 09:20:36 LANCE CARVALHO E NUNES ADVOCACIA (PARTICIPANTE 053) 18.663,33

22/10/2025 09:20:36 HABILITAGAO

22/10/2025 09:22:13 MENSAGEM CONDUTOR

Senhor fornecedor DARIO CESAR DA SILVA 39401563888 esse € seu menor valor para o lance?

22/10/2025 09:23:44 MENSAGEM CONDUTOR

PARA PARTICIPANTE 262: Senhor fornecedor DARIO CESAR DA SILVA 39401563888 esse é seu menor valor para o lance?
22/10/2025 09:32:45 MENSAGEM CONDUTOR

sem manifestagéo do fornecedor, darei continuidade analisando as documentacgao de habilitagao.

22/10/2025 09:37:06 MENSAGEM DARIO CESAR DA SILVA 38401563888 (PARTICIPANTE 262)

Bom dia

Gerado em: 22/10/2025 10:48:10 1de2




PREFEITURA DE DOM PEDRO
DOM PEDRO-MA

22/10/2025 09:37:14 MENSAGEM DARIO CESAR DA SILVA 39401563888 (PARTICIPANTE 262)
Sim, nosso valor.

22/10/2025 09:37:28 MENSAGEM DARIO CESAR DA SILVA 39401563888 (PARTICIPANTE 262)
desculpe a demora, nossa internet esta oscilando muito.

22/10/2025 10:17:39 MENSAGEM CONDUTOR

A documentagao da empresa DARIO C DA SILVA inserida no sistema ndo atende as exigéncias minimas esculpidas no aviso de
dispensa eletrénica, ndo apresentou a Proposta em papel timbrado, assinada e com CNPJ,

22/10/2025 10:18:12 NOTIFICAGAO SISTEMA
O detentor da melhor oferta € CARVALHO E NUNES ADVOCACIA

22/10/2025 10:18:12 NOTIFICAGAO SISTEMA
O detentor da melhor oferta deve verificar e readequar seus valores unitérios para este lote.

22/10/2025 10:18:13 INABILITACAO DE PARTICIPANTE CONDUTOR

DARIO CESAR DA SILVA 39401563888 inabilitado. Motivo: A documentagédo da empresa DARIO C DA SILVA inserida no sistema
fio atende as exigéncias minimas esculpidas no aviso de dispensa eletrénica, nao apresentou a Proposta em papel timbrado,
ssinada e com CNPJ.

22/10/2025 10:19:59 MENSAGEM CONDUTOR

PARA PARTICIPANTE 053: senhor fornecedor esse é seu menor valor?

22/10/2025 10:20:45 MENSAGEM CARVALHO E NUNES ADVOCACIA (PARTICIPANTE 053)
SIM!

22/10/2025 10:20:56 MENSAGEM CARVALHO E NUNES ADVQOCACIA (PARTICIPANTE 053)
bom dia!

22/10/2025 10:22:48 MENSAGEM CONDUTOR

PARA PARTICIPANTE 053: ok

22/10/2025 10:40:50 MENSAGEM CONDUTOR

A documentacgao da empresa CARVALHO E NUNES ADVOCACIA inserida no sistema atende as exigéncias minimas esculpidas no
aviso de dispensa eletrdnica.

22/10/2025 10:41:48 MENSAGEM CONDUTOR
Declaro a empresa CARVALHO E NUNES ADVOCACIA vencedora.

22/10/2025 10:42:17 EM ADJUDICAGCAO

22/10/2025 10:42:52 MENSAGEM CONDUTOR
Sessao encerrada.

22/10/2025 10:48:09 ADJUDICADO

)

CONDUTOR: GARDENIA DA SILVA MATOS

Gerado em: 22/10/2025 10:48:10 2de?2
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CARVALHO ¢ NUNES
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PROPOSTA DE PRECOS

SRS

AN
RN

DISPENSA SEM DISPUTAN?2 16/2025

Prezados Senhores,

<

Pelo presente, submetemos a apreciagao de V. Sra. a nossa proposta relativa ao
Processo de Contratagdo Direta em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer
. erros ou omissoes que venham a ser verificados na preparagao da mesma e declaramos ainda que,
temos pleno conhecimento das condigdes em que se desenvolvem os trabalhos, e concordamos
com a totalidade das instrugoes e critérios de qualificagdo definidos no Aviso de Contratagio
Direta.

LN

1. PROPOSTA DE PRECOS:
ITEM DESCRICAO MARCA | QUANT. | V.UNITARIO V. TOTAL

1 Servigos de consultoria técnica e apoio administrativo as 1 R$18.663,33 | R$18.663,33
atividades do setor de planejamento, compras e
contratagdes, voltados a elaboragdo do Plano de

RIS

Contratagbes Anual - PCA, visando atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Dom Pedro
(MA).

VALOR GLOBAL R$ 18.663,33 (dezoito
mil, seiscentos e trinta e trés reais e
trinta e trés centavos)

2. PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL: CARVALHO E NUNES ADVOCACIA
CNPJ: 58.484.183/0001-48
ENDERECO: R. DAISY BLUME DE ALMEIDA, GOLDEN TOWER SALA 910, RENASCENCA, CEP:
65.075-038, SAO LUIS- MA.
TELEFONE: (98)98854-3038 E-MAIL: cnadvocacia.contato@gmail.com
3. REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA A ATA DE REGISTRO DE PRECOS E/OU O
CONTRATO NOME: JERLLIDA FREITAS NUNES
CPF: 055.862.253-44
RG: 0360034820080
NACIONALIDADE: BRASILEIRA
ESTADO CIVIL: SOLTEIRA
PROFISSAO: ADVOGADA
4. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias

A YA N AN

.

) , +559897021-5633 BX4 cnadvocacia.contato@gmail.com
o Rua Jupiter, s/n, Qd 32, Ed. Golden Tower,

IRIRIRRIRIS

Sala 910. Renascenca. Sao Luis - MA




CARVALHO ¢ NUNES

5. DADOS BANCARIOS DA EMPRESA: Agencia: 2293, C/C: 28932-9 BANCO BRADESCO
Declaramos, sob as penas da Lei, que:

- Nos pregos cotados ja estdo incluidos todos os tributos, custos de frete, encargos fiscais,
trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto deste Processo de
Contratagdo Direta.

Nao possui no seu quadro de pessoal, menor de 18 (dezoito) anos em exercicio de atividade

. noturna, perigosa ou insalubre, bem como nao utiliza para qualquer trabalho ou atividade, menor

de 16 (dezesseis) anos, exceto na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em

conformidade com o inciso XXXIII do art. 72, da Constituigdo Federal e com a Lei N 9.854/99

Sao Luis -MA, 21 de outubro de 2025

JERLLIDA JERLLIDA FREITAS
FREITAS NUNES:05586225344
NUNES:0558622 2025.102115:57:24
5344 03'00'

CARVALHO E NUNES ADVOCACIA
CNPJ: 58.484.183/0001-48

JERLLIDA FREITAS NUNES
CPF: 055.862.253-44

L, +559897021-5633 BE4 cnadvocacia.contato@gmail.com
o Rua Jupiter, s/n, Qd 32, Ed. Golden Tower,

Sala 910. Renascenca. Sao Luis - MA




CONTRATO CONSTITUTIVO DE SOCIEDADE DE ADVOGADOS
CARVALHO E NUNES ADVOGADOS

Pelo presente instrumento de contrato,

JERLLIDA FREITAS NUNES, BRASILEIRA , SOLTEIRA. inscrito na OAB/MA sob n® OAB21930, Advogado, n° do
CPF 055.862.253-44, residente e domiciliada na cidade de Sao Lufs - MA, na RUA DO OURO, n? 13, QUADRAO2,
RESIDENCIAL CANAA, CEP: 65049-372;

ATHOS DE CARVALHO DE MELO E ALVIM, BRASILEIRO , SOLTEIRO, inscrito na OAB/MA sob n? OAB10007,
Advogado, n® do CPF 669.236.033-15, residente e domiciliado na cidade de Sao Luis - MA, na RUA MARCELINO
CHAMPAGNAT, n® 1503, RENASCENCA, CEP: 65075-045:

em conjunto denominados “sécios”, resolvem, por este instrumento e na melhor forma de direito, constituir uma
sociedade de advogados, doravante denominada de “Sociedade”, tipo especial de sociedade simples, regulamentada
pelas disposicoes do Cddigo Civil brasileiro, pelo contido na Lei 8.906/94, Regulamento Geral do Estatuto da
Advocacia e da OAB, Provimento n. 112/2006 do Conselho Federal da OAB e pelas clausulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA | - DENOMINACAO E SEDE

A Sociedade ora constituida adotara a razéo social de CARVALHO E NUNES ADVOGADOS e tera sede na cidade
de Séo Luis no Estado do Maranhdo na RUA DAISY BLUME DE ALMEIDA, n? 1, COND GOLDEN TOWER SALA
910, RENASCENCA, CEP: 65075038.

Paragrafo unico: Ocorrendo o falecimento do(s) sdcio(s) que tenha dado o nome a Sociedade, a razdo social sera
alterada.

CLAUSULA Il - OBJETO

A Sociedade tera por objeto a prestagdo de servigos advocaticios, sendo vedada a consecugdo de qualquer outra
atividade.

Paragrafo unico: A responsabilidade técnica pelo exercicio da atividade profissional compete a cada sécio,
individualmente.

CLAUSULA lil - PRAZO
O prazo de duragao é indeterminado, com inicio das atividades a partir do registro na OAB/MA.

CLAUSULA |V - CAPITAL SOCIAL

O capital subscrito neste ato é de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) dividido neste ato em 50000 quotas, no valor de
1,00 (um real), cada uma, subscrevendo os sécios, no presente ato, em moeda corrente do pais, da seguinte
maneira:

a. O Socio JERLLIDA FREITAS NUNES, subscreve e integraliza neste ato 25000 (vinte e cinco mil) quotas no
valor de R$ 1,00 (um real) cada uma, perfazendo o total de R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais):

b. O Sécio ATHOS DE CARVALHO DE MELO E ALVIM, subscreve e integraliza neste ato 25000 (vinte e cinco
mil) quotas no valor de R$ 1,00 (um real) cada uma, perfazendo o total de R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais);

Sendo assim, o capital social fica assim distribuidos entre os socios:

Nome dos Sécios Qtd Quotas Valor Em R$ %

JERLLIDA FREITAS NUNES 25000 25.000,00 50,00
ATHOS DE CARVALHO DE MELO E ALVIM 25000 25.000,00 50,00
TOTAL: 50000 50.000,00 100,00

CLAUSULA V - RESPONSABILIDADE DOS SOCIOS
Além da Sociedade, o sécio ou associado responde subsididria e ilimitadamente pelos danos causados aos clientes,
por agao ou omissao no exercicio da advocacia, sem prejuizo da responsabilidade disciplinar em que possa incarrer.

Paragrafo Unico: Entre os socios, a reparticdo definitiva dessa responsabilidade subsidiaria far-se-a na proporcao
em que participam das perdas sociais.
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CONTRATO CONSTITUTIVO DE SOCIEDADE DE ADVOGADOS
CARVALHO E NUNES ADVOGADOS
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CLAUSULA VI - ADMINISTRACAO E REMUNERACAO SOCIOS ADMINISTRADORES

A Sociedade sera administrada, pelos socios JERLLIDA FREITAS NUNES, ATHOS DE CARVALHO DE MELO E
ALVIM em conjunto ou separadamente sendo-lhes atribuidos todos os poderes de administragao e representacio da
sociedade para dispor e dar destino aos bens sociais, movimentar contas bancérias, contrair empréstimos, assumir
compromissos profissionais de natureza técnico cientifica de &mbito nacional ou internacional, mediante filiagao ou
associacao a sociedade ou entidades sediadas no Brasil ou no Exterior, e representar a sociedade perante terceiros,
no Brasil ou Exterior, inclusive em face de reparticoes publicas federais, estaduais ou municipais, autarquias e
sociedades de economia mista, além de representar a sociedade ativa e passivamente, em Juizo ou fora dele,
podendo para tanto, constituir mandatarios e outorgar procuragoes com poderes especificos.

Paragrafo Primeiro: E vedado aos sdcios administradores o uso da razéo social em negocios alheios do objeto
social.

Paragrafo Segundo: A prética de atos ndo inerentes ao objeto social por parte dos administradores, implicara na sua
responsabilizagao pessoal, nos termos da lei civil.

Paragrafo Terceiro: Sem o consentimento de todos os sécios, nenhum deles podera manter relagdes profissionais
com sociedades, ou com entidades a respeito das quais os socios tenham se manifestado contrariamente, mediante
comunicagao por escrito.

Paragrafo Quarto: Os sécios terdo o dever de lealdade entre si, em todas as operacoes relativas & Sociedade, e
cada um deles prestara contas, fiel e exatamente ao outro sécio.

Paragrafo Quinto: Os socios devem dedicar todo o seu tempo e atividade a trabalhos préprios da profissao de
advogado, nas suas respectivas especializacGes, no interesse da Sociedade, sendo-lhes vedado associar-se
simultaneamente a outra sociedade de advogados e ainda, manter advocacia individual.

Paragrafo Sexto: Ficam os sdcios administradores dispensados de prestar caugao em garantia de seus atos de
administragao.

Paragrafo Sétimo: Pelo exercicio da administracdo terdo os socios administradores direito a uma retirada mensal a

titulo de “pro-labore”, cujo valor sera fixado em comum acordo entre os socios e levado a conta de Despesas Gerais
da Sociedade.

CLAUSULA VII - RESULTADOS PATRIMONIAIS

O exercicio social corresponde ao ano civil. Ao final de cada exercicio, levantar-se-4 balanco patrimonial da
sociedade e se apurara os resultados.

Paragrafo Primeiro: Os eventuais lucros serao distribuidos entre os socios proporcionalmente as contribuigdes de
cada um para o resultado.

Paragrafo Segundo: Os prejuizos porventura havidos serdo transferidos aos exercicios seguintes, observadas as
disposigtes legais, e suportados pelos sécios proporcionalmente as suas respectivas participagdes no capital social.

Paragrafo Terceiro: A sociedade podera levantar balangos relativos a periodos inferiores ao exercicio social,
incluindo balangos mensais e distribuir resultados aos socios com base neles.

CLAUSULA Vili - DA RETIRADA OU FALECIMENTO DE SOCIO

As quotas do capital social nao poderédo ser alienadas a terceiros, estranhos a Sociedade, sem que seja dado direito
de preferéncia aos sdcios que nela permanecerem, sendo-lhes assegurada tal preferéncia em igualdade de
condigdes, prego por preco.

Paragrafo Primeiro: Para a validade e eficacia dos instrumentos de alteragao do contrato social, no caso de entrada
ou retirada de sécio, € necessario que os socios representantes da maioria do capital social. por si ou por seu
procurador, firmem o competente instrumento de alteragao do contrato, desde que:

a. no caso de entrada de novo socio, tenha sido obtida a concordancia de todos os socios; _
b. no caso de retirada de um dos socios, tenha sido apresentada carta de renuncia enderecada previamente aos
demais sécios.

4
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Paragrafo Segundo: Durante a vigéncia da Sociedade, qualquer um dos socios, podera ser excluido, por mei
decisao deliberada pela maioria do capital social e mediante alteragéo de contrato social, desde que, por forga do art.
4°. do Provimento n® 112/2006 do Conselho Federal da OAB, seja instruido com a prova de comunicacao feita
pessoalmente ao interessado, ou, na sua impossibilidade, por declaracao certificada por oficial de registro de titulo e
documentos.

Paragrafo Terceiro: No caso de retirada, morte e exclusdo de qualguer um de seus sécios, liquidar-se-a4 a sua
participacao social, devendo ser pago ao proprio socio ou aos seus herdeiros ou legatarios, uma soma igual & de sua
participagdo no patriménio liquido e de sua parte nos lucros liquidos nao distribuidos até a data do falecimento,
retirada ou exclusao, valores estes que seréo levantados em balango especialmente apurado e pagos a razao que os
interessados convencionarem, e de acordo com a capacidade financeira da sociedade apurada no balanco..

Paragrafo Quarto: Na vigéncia deste instrumento, ocorrendo a incompatibilidade permanente, cancelamento da
inscricdo ou incapacidade para vida civil de qualquer um dos socios, sera este excluido da sociedade mediante
alteragao contratual e seus direitos e haveres serdo pagos na forma descrita no paragrafo anterior desta clausula.

Paragrafo Quinto: Permanecendo apenas um sécio, por falecimento, incompatibilidade permanente, cancelamento
da inscrigdo, incapacidade, retirada ou exclusao, a pluralidade de socios sera reconstituida em 180 dias ou a
sociedade se dissolvera.

Paragrafo Sexto: Na hipdtese de dissolugdo da sociedade, os sécios designardo, um ou dois liquidantes, dentre eles
ou um terceiro que representara a sociedade, de acordo com a deliberagdo no momento oportuno. O liquidante
prestara contas da liquidagdo periodicamente aos sécios. Encerrada a liquidagéo, o ativo social liquido sera partilhado
entre os sdcios, na proporgao de sua participagdo no capital social.

CLAUSULA IX - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

A qualguer tempo, mediante decisdo que represente a maioria do capital social da sociedade, podera este
instrumento ser alterado, respeitadas as formalidades legais.

Paragrafo unico: No exercicio de seus poderes e direitos dentro da sociedade, um sécio podera se fazer representar
por outro sécio, inclusive com poderes especificos de promover alteragdes de contrato social, mediante instrumento
de procuragao.

CLAUSULA X - DO FORO DE ELEICAO
Fica eleito, para dirimir eventuais duvidas e resolver os conflitos oriundos deste contrato, o foro da Comarca de Sao
Luis, Estado do Maranhao, com rentncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja

CLAUSULA XI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Os casos omissos neste instrumento serdo resolvidos de conformidade com as disposicbes legais aplicaveis a
espécie.

CLAUSULA Xil - DA DECLARACAO DE HABILITACAQ

Os socios declaram que nédo estdo incursos em nenhum tipo legal que os impega de exercer atividades na drea
juridica, bem como declaram a inexisténcia de impedimento ou incompatibilidade para o exercicio da advocacia, na
forma dos artigos 27 a 30 da Lei 8.906/1994.

E, por estarem de comum acordo, assinam o presente instrumento em via (nica.
Sdo Luis - MA, 29 de novembro de 2024

JERLLIDA FREITAS NUNES ATHOS DE CARVALHO DE MELO E ALVIM
Sécio/Administrador Socio/Administrador
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